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REGLAMENTS

Riga
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Rigas domes Sabiedrisko attiectbu nodalas reglaments

Grozijumi ar:  RD priekssédétaja 08.02.2010. reglamentu Nr.1;
RD priekssedetaja 09.07.2012. reglamentu Nr.1,;
RD priekssedetaja 27.06.2017. reglamentu Nr.1

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas
dalas 1.punktu

(RD priekssedetaja 09.07.2012. reglamenta Nr.1 redakcija)

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas domes Sabiedrisko attiecibu nodalas (turpmak —
nodala) uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

2. Nodala ir Rigas domes priekSsédétajam tieSi paklauta Rigas pilsétas
pasvaldibas struktiirvieniba, kas nodrosina komunikaciju starp pasvaldibu un sabiedribu,
izmantojot Rigas paSvaldibas portala un socidlo tiklu iesp€as un sadarbiba ar
plaSsazinas lidzekliem informé par Rigas pilsétas pasvaldibas darbu, izzina sabiedribas
verte§jumu par Rigas pils€tas pasvaldibas darbibu kopuma un atsevisSkas jomas, ka ari
piedalas Rigas pils€tas pasvaldibas sabiedrisko pasakumu organizéSana.

(RD priekssedetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

3. Nodala iek$¢ja un argja saraksteé izmanto Rigas pils€tas izpilddirektora
apstiprinatu veidlapu ar Rigas pilsétas maza gerbona attélu. Parakstit dokumentus uz
nodalas veidlapas ir tiesigi nodalas vaditajs un nodalas vaditaja vietnieks.



4. Sava darbiba nodala ievero Latvijas Republika speka esosos normativos aktus,
Rigas domes priekSsédétaja rikojumus, ka ar So reglamentu.

5. Nodala savus uzdevumus veic, sadarbojoties ar Rigas pils€tas pasvaldibas
centralas administracijas struktiirvientbam un paSvaldibas iestadem, kas nodroSina
nodalu ar pieprasito informaciju tada apjoma un kartiba, kada noteikta Rigas pilsétas
pasvaldibas ieks$€jos normativajos aktos.

I1. Nodalas uzdevumi

6. Nodala veic Sadus uzdevumus:

6.1. izplata un skaidro plassazinas Iidzekliem Rigas pils€tas paSvaldibas oficialo
viedokli un informaciju;

6.2. apzina plasSsazinas lidzeklu pieprasijumu péc konkrétas informacijas un veic
nepiecieSamos pasakumus $1s informacijas iegiiSanai un izskaidroSanai;

6.3. péc Rigas domes priekSsédetaja uzdevuma izstrada Rigas pilsétas
pasvaldibas vienotas sabiedrisko attiecibu stratégijas vadlinijas;

(RD priekssédetaja 09.07.2012. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.4. koording Rigas paSvaldibas portala saturisko attistibu;

(RD friek§se‘détaja 27.06.2017. reglamenta Nr.l redakcija)

6.4.” koordin€ pasvaldibas iestazu sabiedrisko attiecibu specialistu darbu, sniedz
padomus, priekSlikumus un konsulté ar sabiedribas informéSanu saistitajos jautajumos
paSvaldibas iestazu vaditajus;

(RD friekise'de'tdja 09.07.2012. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.4.” konsulte Rigas domes priekssédetaju, Rigas domes priekssédetaja vietnieku,
Rigas domes komiteju priekSseédetajus, Rigas pilsétas izpilddirektoru un Rigas pilsetas
paSvaldibas centralas administracijas struktiirvienibu un 1paSa statusa institiiciju
vaditajus un darbiniekus sabiedrisko attiecibu joma;

(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.5. izmantojot Rigas paSvaldibas portalu, socialos tiklus un sadarbojoties ar
plassazinas lidzekliem, informé sabiedribu par Rigas pils€tas pasvaldibas aktualitatem,
pienemtajiem l€mumiem un to izpildi, skaidro jaunu Iémumu piepemsSanas
nepiecieSamibu:

(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.5.1. organizé un vada Rigas domes priekSsédetaja, Rigas domes priekSsédétaja
vietnieka, Rigas pils€tas izpilddirektora un Rigas domes komiteju priekSsédetaju preses
konferences un citus plassazinas lidzekliem paredzetus pasakumus, ka ar1 video sarunas
tieSsaistes rezima;

(RD priekssedetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.5.2. organizé€ Zurnalistu tikSanas un intervijas ar Rigas pilsétas paSvaldibas

amatpersonam,;
(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.5.3. izveért€ plassazinas lidzeklos atspoguloto informaciju par Rigas pilsétas
pasvaldibas darbibu un nepiecieSamibas gadijuma pieprasa kliidainas vai neprecizas

informacijas laboSanu;
(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)



6.5.4. Latvijas Republikas normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartiba, ka ar1
péc Rigas domes prieksseédetaja, Rigas domes priekSsédétaja vietnieka vai Rigas pilsétas
izpilddirektora noradijuma nodroSina Rigas pils€tas pasvaldibas normativo aktu un
sludinajumu public€Sanu laikrakstos un Rigas pasvaldibas portala;

6.6. péc Rigas domes prieks$sédétaja noradijuma sagatavo oficialos apsveikumus,
pazinojumus, runas un uzrunas;

6.7. Rigas paSvaldibas portala veic jaunu sadalu veidoSanu, noslépSanu vai
likvidésanu un nodroSina informacijas ievadiSsanu sadalas: Zinas; Zinu arhivs; Notikumi
pilséta; Notikumi paSvaldiba; Pilséta; Riga Sodien; Pasvaldiba; Uzpémejiem; Medijiem,
ka arT to apakSsadalas.

6.8. sadarbojas ar Rigas pils€tas paSvaldibas centralas administracijas
struktiirvientbam un paSvaldibas iestadém jautajumos, kas attiecas uz pasvaldibas
informacijas izvietoSanu interneta;

6.9. pienem I€mumus par Rigas pils€tas pasvaldibas portala un socialajos tiklos
izvietojamas informacijas public€Sanas veidu un vizualo risinajumu; sniedz ieteikumus
un noradijumus Rigas pils€tas pasvaldibas centralas administracijas strukttirvienibu un
paSvaldibas iestazu parstavjiem par iesniedzamas informacijas veidu public€Sanai Rigas
paSvaldibas portala, nodroSinot vienotu principu ievieSanu. P& Rigas domes
priek$seédetaja pieprasijuma sniedz ieteikumus Rigas paSvaldibas portala uzlabojumiem;

(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.10. organiz€ materialu tulkoSanu Rigas paSvaldibas portala sadalas, kas tiek
veidotas sveSvalodas; sadarbojas ar sabiedrisko attiecibu nodalam un interneta resursu
redakcijam citas valsts un pasvaldibu institticijas Latvija un arvalstis;

(RD priekssédetaja 08.02.2010. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.11. iesniedz Rigas domes Sekretariata Korespondences dala Rigas pilsétas
paSvaldibas centralas administracijas struktiirvienibu, kuru gramatvedibas uzskaiti veic
Rigas domes Finan$u departamenta Gramatvedibas uzskaites parvalde, preses izdevumu
aboné&Sanas sarakstu;

6.12. aktualizé Rigas pils€tas paSvaldibas talrunu katalogu interneta atbilstoSi
Rigas domes struktiirvienibu iesniegtajai informacijai;

(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.13. nodros$ina Rigas pilsé€tas paSvaldibas foto arhiva uzturéSanu;

(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

6.14. pec Rigas domes priekSsédetaja noradijuma sadarbiba ar Rigas domes
Saimniecibas parvaldi (ja nepiecieSams, ar1 ar citam Rigas pils€tas pasvaldibas centralas
administracijas struktiirvienibam) piedalas Rigas pils€tas pasvaldibas sabiedrisko
pasakumu organizés$ana;

6.15. nepiecieSamibas gadijuma péc Rigas domes priekSseédétaja noradijuma
piedalas iepirkuma procediiras nodalas uzdevumu istenosSanai;

6.16. pec Rigas domes priekSsédétaja noradijuma veic citus uzdevumus.

II1. Nodalas tiesibas
7. Nodalai ir tiesibas:

7.1. pieprasit un sanemt no Rigas pils€tas paSvaldibas centralas administracijas
struktlirvienibam un paSvaldibas iestadem darbam nepiecieSamo informaciju, ka ari



iepazities ar Rigas pilsétas paSvaldibas centralas administracijas strukttrvienibu un
pasvaldibas iestazu riciba esoSajiem nodalas darbam nepiecieSamajiem dokumentiem,;

7.2. piedalities Rigas pilsétas pasvaldibas iek§€jo normativo aktu izstradasana par
Rigas pilsétas pasvaldibas informacijas apriti un sabiedriskajam attiecibam,;

7.3. nepiecieSamibas gadijuma inform&t Rigas pils€tas paSvaldibas centralas
administracijas struktirvienibas un pasvaldibas iestades par Rigas pils€tas pasvaldibas
oficialo nostaju konkrétos jautajumos;

(RD priekssédetaja 27.06.2017. reglamenta Nr.1 redakcija)

7.4. nepiecieSamibas gadijuma noradit uz Rigas pils€tas paSvaldibas centralas
administracijas struktiirvienibu un paSvaldibas iestazu izplatitas informacijas
neatbilstibu faktiskajam stavoklim, Rigas pilsétas pasvaldibas oficialajam viedoklim vai
Rigas pils€tas pasvaldibas ieks€jiem normativajiem aktiem, kas nosaka informacijas
aprites kartibu;

7.5. uzstaties ar pazinojumiem plaSsazinas lidzeklos saskana ar Rigas domes
prieks$sédetaja, Rigas domes priekssédetaja vietnieka, Rigas pilsétas izpilddirektora vai
Rigas domes komiteju priek$sedétaju pilnvarojumu;

7.6. péc Rigas domes priekSsédétaja pieprasijuma sniegt atzinumus par
informacijas aprites un sabiedrisko attiecibu jautajumiem Rigas pilsétas paSvaldibas
centralas administracijas struktiirvienibas un paSvaldibas iestades;

7.7. iesniegt Rigas domes priekSsédetajam priekSlikumus par nodalas darba
uzlaboSanu;

7.8. sniegt ieteikumus un noradijumus par darbu ar plaSsazinas lidzekliem Rigas
pilsétas pasvaldibas centralas administracijas struktiirvienibu un pasvaldibas iestazu
vaditajiem un sabiedrisko attiecibu specialistiem, nodroSinot vienotu darba principu
ievieSanu Rigas pilsétas pasvaldiba.

IV. Nodalas darba organizacija
8. Nodala tiek finansé€ta ar Rigas pils€tas pasvaldibas budZzeta Iidzekliem.

9. Nodalas organizatorisko struktiiru, amatu un algu sarakstu apstiprina Rigas
domes priekssedetajs.

10. Nodalu vada nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atlaiz no darba Rigas
domes priekSseédetajs. Nodalas vaditajs ir tieSi paklauts Rigas domes priekSsédetajam.
Nodalas darbiniekus pienem darba un atlaiz no darba Rigas domes prieksseédétajs.

11. Nodalas vaditajs atbild par nodalas veikto darbu savlaicigu un kvalitativu
izpildi; nodalas vaditajs strada saskana ar amata aprakstu, kuru apstiprina Rigas domes
priek$sedetajs.

12. Nodalas vaditaja prombiitnes laika nodalas darbu vada nodalas vaditaja
vietnieks.



V. Nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi

13. Nodalas darbinieki strada saskana ar amatu aprakstiem, kurus apstiprina
nodalas vaditajs.

14. Nodalas darbinieki saskana ar So reglamentu pilda citus nodalas vaditaja
noteiktus l1dziga rakstura un kvalifikacijas uzdevumus.

15. Uzdevumu izpildei nodalas darbinieki sadarbojas ar citam Rigas pilsétas
pasvaldibas centralas administracijas struktiirvienibam un amatpersonam, Rigas pilsétas
paSvaldibas iestadeém, citam valsts parvaldes iestadém un starptautiskam organizacijam.

16. Ja nodalas darbinieks sapémis tieSu uzdevumu no Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas domes priekssédétaja vietnieka vai Rigas pilsétas izpilddirektora,
vins§ par to inform& nodalas vaditaju vai nodalas vaditaja vietnieku.

17. Nodalas darbiniekiem ir tiesibas:

17.1. piedalities Rigas domes komiteju s€des, ka arT operativajas sanaksmes un
darba grupu sanaksmegs;

17.2. darba pienakumu veikSanai izmantot visu nodalas riciba esoSo materiali
tehnisko nodroSinajumu un informaciju;

17.3. iesniegt nodalas vaditajam priekSlikumus par nodalas darba uzlaboSanu;

17.4. iesniegt nodalas vaditajam priekSlikumus par informacijas aprites un
sabiedrisko attiecibu uzlaboSanu Rigas pilsétas paSvaldibas centralas administracijas
struktiirvienibas un pasvaldibas iestades;

17.5. iesniegt nodalas vaditajam ieteikumus, ka uzlabot darbu ar plaSsazinas
lidzekliem Rigas pilsétas paSvaldibas centralas administracijas strukttrvienibas un
paSvaldibas iestades;

17.6. piedalities kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

18. Ja konstatéta konkrétas Rigas pils€tas pasvaldibas centralas administracijas
struktiirvienibas vai paSvaldibas iestades ricibas vai darbibas neatbilstiba likumos vai
Rigas pils€tas paSvaldibas normativajos aktos noteiktajai informacijas aprites kartibai,
nodala zino par to Rigas domes prieckSsédétajam un nepiecieSamibas gadijuma sagatavo
ieteikumus Rigas pilsétas paSvaldibas centralas administracijas struktiirvienibu un
pasvaldibas iestazu darba uzlaboSanai informacijas aprites un sabiedrisko attiecibu
jautajumos.

Domes priek§sedetajs N.USakovs

Pastare 67012676



