RIGAS PILSETAS IZPILDDIREKTORS

Ratslaukums 1, Riga, LV-1539, talrunis 80000800, fakss 67026184, e-pasts: riga@riga.lv
REGLAMENTS

Riga
2017.gada 7.aprilt Nr.6

Rigas pilsétas Vidzemes dzimtsarakstu nodalas reglaments

Grozijumi ar.  Rigas pilsétas izpilddirektora 01.11.2018. reglamentu Nr.7;
Rigas pilsétas izpilddirektora 14.12.2018. reglamentu Nr.11

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

|. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas pilsétas Vidzemes dzimtsarakstu nodalas (turpmak —
Dzimtsarakstu nodala) uzdevumus, struktiru un darba organizaciju.

2. Dzimtsarakstu nodala ir Rigas pilsétas pasvaldibas struktiirvieniba, kas sava
darbiba finansialajos un saimnieciskajos jautajumos tieSi paklauta Rigas pils€tas
izpilddirektoram.

3. Dzimtsarakstu nodala veic Civillikuma, Civilstavokla aktu registracijas likuma,
citos normativajos aktos un $aja reglamenta paredz&tas funkcijas un uzdevumus Rigas
pilsétas administrativaja teritorija.

4. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkciju uzraudzibu veic tieslietu ministrs.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Rigas pilsétas izpilddirektora 01.11.2018. reglamentu Nr.7)

5. Dzimtsarakstu nodalai ir zZimogs ar papildinata maza valsts gerbona att€lu un
nodalas pilnu nosaukumu.

6. Dzimtsarakstu nodala sarakste izmanto Rigas pils€tas izpilddirektora noteikta
parauga veidlapu. Parakstit dokumentus uz Dzimtsarakstu nodalas veidlapas ir tiesigs
Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks.



Il. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

7. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcijas ir civilstavokla aktu registracijas
nodro$inasana, ka ari civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana, uzturéSana,
saglabaSana un aktualiz€Sana.

8. Dzimtsarakstu nodala veic §adus uzdevumus:

8.1. registré dzimSanas faktus;

8.2. registré mirSanas faktus;

8.3. registre laulibas;

8.4. registré pie Civillikuma 51.panta noradito konfesiju garidznieckiem noslégtas
laulibas;

8.5. karto civilstavokla aktu registru ierakstu aktualiz€Sanas un atjaunosanas lietas;

8.6. aktualiz€ un atjauno civilstavokla aktu registru ierakstus;

8.7. pienem paternitates atziSanas iesniegumus;

8.8. karto varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

8.9. veido civilstavokla aktu registru arhiva fondu un nodroSina arhiva fonda
dokumentu glabasanu, uzskaiti un izmantoSanu;

8.10. izsniedz civilstavokla aktu registracijas apliecibas, izzinas un izrakstus no
registru ierakstiem pé&c fizisku un juridisku personu pieprasijuma;

8.11. izsniedz izzinas par laulibas noslégSanai nepiecieSamo dokumentu parbaudi
laulibas registracijai cita dzimtsarakstu nodala vai pie garidznieka;

8.12. izsniedz civilstavokla aktu registru ierakstu norakstus péc tiesu, izmekl&Sanas
iestazu un citu dzimtsarakstu nodalu pieprasijuma;

8.13. iepazistina fiziskas un juridiskas personas ar civilstavokla aktu registracijas
kartibu;

8.14. pazino barintiesai par bérna piedzimSanu nepilngadigai matei, ka ar1 to, ja,
registréjot mirSanas faktu, klast zinams, ka mirusa nepilngadigie bérni palikusi bez
apgadibas;

8.15. sniedz zinas Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam par arvalstnicku
mirSanas faktu registraciju;

8.16. nodod miruso arvalstnieku personu apliecino$os dokumentus Arlietu ministrijas
Konsularajam departamentam;

8.17. organiz€ un nodroSina apmekl&taju pienemsSanu Dzimtsarakstu nodala;

8.18. organizé svinigu laulibas registraciju;

8.19. organiz€ kazu jubileju svinigu atziméSanu;

8.20. registre elektroniskaja datubazeé pieteikumus pirmsskolas izglitibas
pakalpojumu sanemsSanai par bérniem, kuriem Dzimtsarakstu nodala tiek veikta dzimSanas
fakta registracija;

8.21. sniedz parskatu par registrétajiem civilstavokla aktiem Tieslietu ministrijai.

8.22. registre zinas par personas deklaréto dzivesvietu;

(Rigas pilseétas izpilddirektora 01.11.2018. reglamenta Nr.7 redakcija)

8.23. nodrosSina personas sniegto zinu par deklaréto dzivesvietu datorizétu apstradi,

aizsardzibu, saglabasanu un aktualizéSanu ledzivotaju registra;
(Rigas pilsetas izpilddirektora 01.11.2018. reglamenta Nr.7 redakcija)
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8.24. péc personas pieprasijuma izsniedz dokumentu, kas apliecina dzivesvietas

deklaréSanas faktu.

(Rigas pilseétas izpilddirektora 01.11.2018. reglamenta Nr.7 redakcija)

8.25. registré iesniegumus pasSvaldibas pabalsta pieSkirSanai sakara ar bérna
piedzim$anu;

(Rigas pilsetas izpilddirektora 14.12.2018. reglamenta Nr.11 redakcija)

8.26. registré iesniegumus Valsts socialas apdroSinasanas agentiirai (VSAA) bérna
piedzimSanas pabalsta pieSkirSanai;

(Rigas pilsetas izpilddirektora 14.12.2018. reglamenta Nr.11 redakcija)

8.27. registré iesniegumus Valsts socialas apdroSinasanas agentiirai (VSAA)
apbediSanas pabalsta pieskirSanai;

(Rigas pilsetas izpilddirektora 14.12.2018. reglamenta Nr.11 redakcija)

8.28. registre iesniegumus Valsts socialas apdrosinasanas agenttrai (VSAA) pabalsta
pieskirSanai miruSa pensionara laulatajam.

(Rigas pilsetas izpilddirektora 14.12.2018. reglamenta Nr.11 redakcija)

9. Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:

9.1. patstavigi lemt par tas parzina esosajiem jautajumiem,;

9.2. pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo
informaciju un dokumentus no visam personam un institiicijam;

9.3. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

9.4. iesniegt priekSlikumus par darba uzlaboSanu jautdjumos, kas ir Dzimtsarakstu
nodalas kompetence.

II1. Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija

10. Dzimtsarakstu nodalas darbu vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kura
kompetence ir noteikta $aja reglamenta un amata apraksta.

11. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju pienem darba Rigas pilsétas izpilddirektors péc
saskanosSanas ar Tieslietu ministriju. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju atbrivo no darba Rigas
pilsétas izpilddirektors.

12. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

12.1. organizé Dzimtsarakstu nodalas darbu un ir atbildigs par Dzimtsarakstu nodalas
uzdevumu izpildi;

12.2. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu valsts parvaldes iestades,
tiesa, attiecibas ar juridiskam un fiziskam personam,;

12.3. izdod rikojumus, kas ir saistosi Dzimtsarakstu nodalas darbiniekiem;

12.4. koordiné Dzimtsarakstu nodalas darbinieku izglitibas un profesionalas
kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumus;

12.5. atbild par Dzimtsarakstu nodala sanemtas korespondences, taja skaita personu
iesniegumu, izskatiSanu un atbilzu sagatavoSanu normativajos aktos noteiktaja kartiba un
terminos, ka ari organiz€ personu pienemsanu Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esosajos
jautajumos;

12.6. veic citus pienakumus, kas paredzeti likumos, Ministru kabineta noteikumos,
Rigas domes lémumos un $aja reglamenta.
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13. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir vietnieks, kura kompetence ir noteikta $aja
reglamenta un amata apraksta. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks ir paklauts
Dzimtsarakstu nodalas vaditajam. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku pienem darba
Rigas pilsétas izpilddirektors péc saskanoSanas ar Tieslietu ministriju. Dzimtsarakstu
nodalas vaditaja vietnieku atbrivo no darba Rigas pilsétas izpilddirektors.

14. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un nodalas vaditaja vietnieks ir Dzimtsarakstu
nodalas amatpersonas Civilstavokla aktu registracijas likuma izpratng.

15. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombiitnes laika Dzimtsarakstu nodalas darbu
vada Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks vai cits ar Rigas pilsétas izpilddirektora
rikojumu noteikts Dzimtsarakstu nodalas darbinieks.

IV. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku tiestbas un pienakumi

16. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku amata pienakumi ir noteikti amata apraksta.

17. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir atbildigi par viniem uzdoto pienakumu un
uzdevumu godpratigu, savlaicigu izpildi un darbibas atbilstibu Latvijas Republika speka
esoSajiem normativajiem aktiem, ka ar1 par darba pienakumu izpildes gaita iegtito personas
datu neizpauSanu treSajam personam.

18. Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Rigas

pilsétas izpilddirektors. Dzimtsarakstu nodalas darbinieki ir tieSi paklauti Dzimtsarakstu
nodalas vaditajam.

V. Administrativa akta un faktiskas ricibas parsiidzeSanas kartiba
(Nodala svitrota ar Rigas pilsetas izpilddirektora 01.11.2018. reglamentu Nr.7)
(Svitrojot V.nodalu, veidojas numerdcijas parravums — 18.punktam seko 21.punkts)

V1. Nosléeguma jautajums

21. Reglaments stajas speka 2017.gada 2.maija.

Rigas pilsetas izpilddirektors J.Radzevics



