RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS
CENTRALA ADMINISTRACIJA

Ratslaukums 1, Riga, LV-1050, talrunis 67012222, e-pasts: ca@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

03.11.2025. Nr. RDCA-25-7-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas
Civilas aizsardzibas parvaldes reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72.panta pirmas dalas
2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba)
Centralas administracijas Civilas aizsardzibas parvaldes (turpmak — parvalde) uzdevumus,
struktiiru un darba organizaciju.

2. Parvalde ir PaSvaldibas Centralas administracijas struktiirvieniba, kas paklauta
Centralas administracijas vaditajam.

3. Parvalde sarakste izmanto Rigas pilsétas izpilddirektora noteikta parauga veidlapu.
Parakstit dokumentus uz parvaldes veidlapas ir tiesigs parvaldes vaditajs un parvaldes
vaditaja vietnieks — Apmacibu un planoSanas nodalas vaditajs.

I1. Parvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas
4. Parvaldei ir $adas funkcijas:
4.1. koordinét un metodiski vadit civilas aizsardzibas procesus Pasvaldiba, veicinot

vienotu pieeju civilas aizsardzibas uzdevumu izpildé un normativo aktu vienveidigu
piem&rosanu Pasvaldibas administracija;
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4.2. koordinét ar civilas aizsardzibas sisttmas uzdevumu izpildi saistito
digitalizacijas iniciativu ievieSanu Pasvaldiba;

4.3. nodrosinat efektivu datu parvaldibu un analitiku civilas aizsardzibas sist€émas
vajadzibam,;

4.4, organiz€t informacijas apriti un sadarbibu ar valsts, pasvaldibu, arvalstu un
nevalstiskajiem partneriem civilas aizsardzibas joma, veicinot to iesaisti civilas aizsardzibas
sisttmas uzdevumu izpildg;

4.5. planot un stenot katastrofas parvaldiSanas pasakumus, lai nodroSinatu civilas
aizsardzibas sistémas uzdevumu efektivu izpildi;

4.6. veicinat Pasvaldibas darbinieku un Pasvaldibas iedzivotaju informétibu civilas
aizsardzibas jautajumos, organizgjot izglitojosus un informativus pasakumus.

5. Nodrosinot 4. punkta noteikto funkciju izpildi, parvalde veic §adus uzdevumus:

5.1. sadarbiba ar PaSvaldibas administracijas un citam institlicijam isteno civilas
aizsardzibas sist€émas uzturéSanas un attistibas pasakumus Pasvaldiba;

5.2. apkopo un analiz€ informaciju, noverté iegiitos rezultatus, sagatavo statistikas
datus, ka arT nodroSina informacijas apriti, kas nepiecieSama parvaldes funkciju istenoSanai;

5.3. sadarbojas ar kritiskas infrastruktiiras objektu parvaldniekiem un ipasniekiem, tai
skaita nodroSina sanemto datu digitalo apstradi;

5.4. atbalsta un organizg civilas aizsardzibas pasakumus PaSvaldiba, taja skaita:

5.4.1. civilas aizsardzibas macibu norisi;

5.4.2. institiciju un iedzivotaju informesanu;

5.4.3. uztur parvaldes funkciju nodroSinasanai nepiecieSamo datu kvalitati un
integritati sist€mas, parzina un pilnveido to struktiiru, karto, parbauda, analizé un strukturé
datus;

5.4.4. aktualizeé Rigas valstspils€tas sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas planu,

5.4.5. atbilstosi parvaldes kompetencei parvalda nepiecieSamo budzetu, plano,
ierosina un koordine iepirkumus civilas aizsardzibas joma, ka ari organiz€ resursu
uzglabasanu;

5.4.6. nodroSina civilas aizsardzibas sadalas informacijas aktualizaciju Pasvaldibas
timeklvietng;

5.4.7. sadarbojas ar valsts, pasvaldibu, arvalstu un nevalstiskajam institicijam, lai
sekmétu informétibu par civilas aizsardzibas jomu un veicinatu to iesaisti civilas
aizsardzibas sist€mas uzdevumu izpildes atbalstam Pasvaldiba;

5.5. piedalas PaSvaldibas, valsts un starptautiska Itmena civilas aizsardzibas
pasakumos;

5.6. atbalsta Rigas valstspilsétas sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas komisiju
(turpmak — Komisija) tas uzdevumu izpildes nodrosinasanai;

5.7. konsulte Pasvaldibas darbiniekus un amatpersonas parvaldes kompetencé
eso$ajos jautdjumos amata pienakumu izpildei nepiecieSamaja apmera;

5.8. izstrada parvaldes uzdevumu gada planu un sniedz parskatu par ta izpildi
Pasvaldibas Centralas administracijas vaditajam un Komisijai;

5.9. atbilstosi parvaldes kompetencei atbalsta katastrofas parvaldiSanas pasakumus;

5.10. atbilstosi parvaldes kompetencei nodroSina vienotas sist€tmas metodisko vadibu
civilas aizsardzibas, katastrofas parvaldiSanas un viedpilsétu infrastruktiiras uzraudzibas
joma;
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5.11. sagatavo Pasvaldibas iek$€jo un ar§jo normativo aktu projektus un citus
dokumentus parvaldes kompetence esosajos jautajumos;

5.12. sadarbojas ar PaSvaldibas Centralas administracijas Iepirkumu parvaldi
pasvaldibas iepirkumu procediiru nodrosinasana parvaldes uzdevumu veikSanai;

5.13. uztur ligumattiecibas, organiz€ sadarbibu ar piegadatajiem un pakalpojumu
sniedz€jiem, kas iesaistiti parvaldes funkciju nodroSinasana;

5.14. parstav Pasvaldibu tiesa, valsts vai pasvaldibu iestadeés un starptautiskajas
institiicijas parvaldes kompetence esosajos jautajumos;

5.15. nodroSina dokumentu parvaldibu un atbilstosi parvaldes kompetencei sagatavo
atbilzu uz personu iesniegumiem projektus;

5.16. piedalas ar Rigas domes vai Rigas domes komiteju 1émumiem, Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas pils€tas izpilddirektora vai PaSvaldibas Centralas administracijas
vaditaja vai vinu vietnieku rikojumiem izveidotu komisiju un darba grupu darba;

5.17. veic citus uzdevumus parvaldes funkciju TstenoSanai.

6. Parvaldei ir tiesibas:

6.1. pieprasit un sanemt no PaSvaldibas administracijas vai citdm institiicijam jebkuru
informaciju, kas nepiecieSama parvaldes funkciju un uzdevumu izpildei,

6.2. sadarboties ar valsts, paSvaldibu, arvalstu un nevalstiskajam institiicijam, lai
atbalstitu to iesaisti civilas aizsardzibas sist€mas uzdevumu izpildg;

6.3. noteikt pamatlidzeklu un mazvertiga inventara norakstiSanas nepiecieSamibu;

6.4. lesniegt Pasvaldibas Centralas administracijas vaditadjam priekslikumus
parvaldes darba uzlaboSanai;

6.5. sniegt atbildes privatpersonam savas kompetences ietvaros, ja privatpersonas
iesniegums adreséts tiesi parvaldei;

6.6. nekav€joties zinot Pasvaldibas Centralas administracijas vaditajam un Komisijai
par apstakliem, kas butiski kaveé vai citadi negativi ietekmeé parvaldes uzdevumu pienacigu
un kvalitativu 1zpildi noteiktajos terminos.

II1. Parvaldes vadiba un struktiira

7. Parvaldi vada parvaldes vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja reglamenta un
amata apraksta. Parvaldes vaditajs ir paklauts PasSvaldibas Centralas administracijas
vaditajam. Parvaldes vaditaju pienem darba un atbrivo no darba PasSvaldibas Centralas
administracijas vaditajs.

8. Parvaldes vaditaja prombiitnes laika parvaldes darbu vada parvaldes vaditaja
vietnieks — Apmacibu un planoSanas nodalas vaditajs vai cits ar Pasvaldibas Centralas
administracijas vaditaja rikojumu noteikts parvaldes darbinieks.

9. Parvaldes vaditajs un parvaldes vaditaja vietnieks nosaka parvaldes darbinieku
pienakumu sadali, organiz€ parvaldei noteikto uzdevumu izpildi un ir atbildigi par parvaldes
uzdevumu un augstakstavosu amatpersonu rikojumu laicigu un kvalitativu izpildi.

10. Parvaldé ir Apmacibu un planosanas nodala, Reag€Sanas un resursu nodala

(turpmak kopa ari — nodalas), ka ari parvaldes vaditajam paklauts darbinieks civilas
aizsardzibas datu analitikas joma.
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11. Nodalas vada nodalu vaditaji, kuru kompetence ir noteikta Saja reglamenta un
amatu aprakstos.

12. Nodalu vaditaji nosaka attiecigas nodalas darbinieku pienakumu sadali, organize
nodalai noteikto uzdevumu izpildi un ir atbildigi par attiecigajai nodalai noteikto uzdevumu
un augstakstavosu amatpersonu rikojumu laicigu un kvalitativu izpildi.

13. Parvaldes nodalas vaditaja prombiitnes laika parvaldes nodalas darbu vada ar
Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja rikojumu noteikts parvaldes darbinieks.

14. Parvaldes darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba pasvaldibas Centralas
administracijas vaditajs. Nodalas darbinieki ir paklauti nodalas vaditajam, bet nodalas
vaditajs un par€jie darbinieki ir paklauti parvaldes vaditajam.

IV. Parvaldes darbinieku tiesibas un pienakumi
15. Parvaldes darbinieku amata pienakumi ir noteikti amata apraksta.

16. Parvaldes darbinieki pilda citus parvaldes vaditaja un parvaldes vaditaja vietnieka
noteiktus parvaldes kompetencg ietilpstoSus Iidziga rakstura uzdevumus.

17. Uzdevumu izpildei parvaldes darbinieki sadarbojas ar Pasvaldibas un citu
institiiciju darbiniekiem, ka ar1 starptautiskam organizacijam.

18. Ja parvaldes darbinieks ir sapémis tieSu uzdevumu no Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas pilsétas izpilddirektora, PaSvaldibas Centralas administracijas vaditaja
vai vinu vietniekiem, vin$ par to informe parvaldes vaditaju.

V. Parvaldes nodalu uzdevumi

19. Apmacibu un planosanas nodala:

19.1. izverté rupniecisko avariju noveérSanas programmas un droSibas parskatus;

19.2. piedalas kompleksajas parbaudes paaugstinata riska objektos;

19.3. piedalas PaSvaldibas, valsts un starptautiska Itmena civilas aizsardzibas
pasakumos;

19.4. plano un organizé PaSvaldibas darbinieku inform&Sanu un macibas civilas
aizsardzibas joma;

19.5. nodroSina Pasvaldibas iedzivotaju inform&Sanu un macibas civilas aizsardzibas
joma;

19.6. aktualiz€ Rigas sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas planu;

19.7. sagatavo, publicé un aktualiz€ informativos materialus civilas aizsardzibas
joma;

19.8. atbalsta Komisiju tas uzdevumu izpildes nodro$inasanai;

19.9. piedalas parvaldes gada uzdevumu planosana;

19.10. sadarbojas ar nevalstiskajam organizacijam un citiem partneriem civilas
aizsardzibas joma;
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19.11. parstav parvaldi dazadas institticijas;

19.12. izstrada PaSvaldibas iek$€jos un argjos normativos aktus;

19.13. piedalas parvaldei nepiecieS§ama budZeta planoSana un nodroSina ta izpildi;

19.14. organize un uztur parvaldes dokumentu parvaldibu;

19.15. atbilsto$i nodalas kompetencei sagatavo ligumu projektus, iznemot ligumu
projektus, kas tiek slégti publiska iepirkuma vai iepirkuma procediiras ietvaros, kad ir
piemérojams Publisko iepirkumu likums un Sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju iepirkumu
likums, apkopo informaciju par noslégtajiem ligumiem un kontrol€ to izpildi;

19.16. uztur apzinoSanas datubazes, iesniedz datus informacijas sist€mam;

19.17. atbilstoSi nodalas kompetencei ierosina iepirkumu procediiru un iepirkumu
veikSanu;

19.18. piedalas parvaldes ierosinato publisko iepirkumu dokumentu un tehnisko
specifikaciju sagatavoSana.

20. Reaggsanas un resursu nodala:

20.1. plano un koordin€ materialtehnisko resursu iepirkumus un uzglabasanu;

20.2. kontrolé materialtehnisko resursu izlietoSanu un materialtehnisko vértibu
saglabasanu, piedalas to inventarizacijas;

20.3. nosaka kartibu resursu pieejamibai katastrofas parvaldiSana;

20.4. ne retak ka divas reizes gada apkopo un aktualizé informaciju par Pasvaldibas
institiiciju riciba esosajiem resursiem;

20.5. konsulté Pasvaldibas institticijas par darbibas nepartrauktibu;

20.6. organizg resursu iesaisti katastrofas parvaldiSana péc pieprasijuma;

20.7. atbalsta katastrofas parvaldiSanas pasakumus un nodroSina informacijas
apmainu par Pasvaldibas iesaisti katastrofas parvaldiSana;

20.8. koordiné informacijas apmainas pasakumus ar PaSvaldibas un valsts
institiicijam, lai nodroSinatu parvaldes funkciju un uzdevumu izpildi;

20.9. piedalas civilas aizsardzibas macibas;

20.10. piedalas parvaldei nepiecieSama budzeta planosana un nodroSina ta izpildi;

20.11. sadarbojas ar Apmacibu un planoSanas nodalu Rigas sadarbibas teritorijas
civilas aizsardzibas plana aktualizacija;

20.12. piedalas PaSvaldibas, valsts un starptautiska Itmena civilas aizsardzibas
pasakumos;

20.13. atbalsta Komisiju tas uzdevumu izpildes nodro$inasanai;

20.14. piedalas parvaldes gada uzdevumu planosana;

20.15. izstrada Pasvaldibas iek§€jos un ar€jos normativos aktus;

20.16. atbilsto$i nodalas kompetencei sagatavo ligumu projektus, iznemot ligumu
projektus, kas tiek slégti publiska iepirkuma vai iepirkuma procediiras ietvaros, kad ir
piemérojams Publisko iepirkumu likums un Sabiedrisko pakalpojumu sniedz&ju iepirkumu
likums, apkopo informaciju par noslégtajiem Iigumiem un kontrolé to izpildi, seko to
terminiem;

20.17. atbilsto$i nodalas kompetencei ierosina iepirkumu procediru un iepirkumu
veikSanu;

20.18. piedalas parvaldes ierosinato publisko iepirkumu dokumentu un tehnisko
specifikaciju sagatavoSana;

20.19. nosaka pamatlidzeklu un mazvertiga inventara norakstiSanas nepiecieSamibu;

20.20. iesniedz datus informacijas sist€mam.
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VI. Nosléeguma jautajumi

21. Reglaments stajas speka 2025. gada 1. decembr.
22. Atzit par speku =zaud@uSu Rigas valstspilsétas paSvaldibas Centralas
administracijas 2023. gada 25. janvara reglamentu Nr. RDCA-23-9-rgs “Rigas valstspils&tas

pasvaldibas Centralas administracijas Civilas aizsardzibas un operativas informacijas
parvaldes reglaments”.

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas
administracijas vaditaja p.i. J.Lange
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