Prasibas e-pasta sutijumiem ar EDOC*

*EDOC - ar valsts akciju sabiedribas ,Latvijas Pasts” (uzticama sertifikacijas
pakalpojumu sniedz€ja) programmatdru raditais elektronisko dokumentu formats,
kura paplasinajums ir *.edoc;

Par atbilstoSiem Latvijas Republikas normativo aktu prasibam uzskatami e-pasta
stttjumi, kuros ieklauti visi rekviziti, kadi nepiecieSami dokumentiem saskana ar
Ministru kabineta 28.06.2005. noteikumiem Nr.473 ,Elektronisko dokumentu
izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu
iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un
pasvaldibu iestdadém vai starp Sim iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam”,
un kuri parakstiti ar drosSu elektronisko parakstu atbilstosi Elektronisko dokumentu
likuma prasibam:

Elektroniskais dokuments, kuru sagatavojusi fiziska persona, satur sadus
rekvizitus:

o elektroniska dokumenta parakstitaja vards, uzvards, personas kods, e-pasta
adrese vai dzivesvietas adrese, uz kuru vélas sanemt atbildi;

e elektroniska dokumenta adresats - pilns iestades nosaukums;
elektroniska dokumenta izstradasanas vietas nosaukums;
dross elektroniskais paraksts un laika zimogs;

Elektroniskais dokuments, kuru sagatavojusi privato tiesibu juridiska
persona, satur sadus rekvizitus:

e pilns privato tiesibu juridiskas personas nosaukums, redistracijas numurs vai
nodoklu maksataja redistracijas kods, juridiska adrese vai e-pasta adrese, uz
kuru velas sanemt atbildi;

e elektroniska dokumenta adresats - pilns iestades nosaukums;
dokumenta veida nosaukums (iznemot véstules);
dokumenta izstradasanas, izdoSanas, pienemsanas vai parakstiSanas vietas
nosaukums;

e dokumenta parakstitaja vards, uzvards un amats;
dross elektroniskais paraksts un laika zimogs;
dokumenta numurs;

Elektroniskais dokuments, kuru izstradajusi un noformé&jusi publisko tiesibu
persona, satur sadus rekvizitus:

e pilns iestades nosaukums, juridiska adrese, talruna numurs un oficiala e-pasta
adrese;

e elektroniska dokumenta adresats - pilns adresata nosaukums (fiziskajam
personam - vards, uzvards, e-pasta adrese);
dokumenta veida nosaukums (iznemot veéstules);
dokumenta izstradasanas, izdosanas, pienemsSanas vai parakstiSanas vietas
nosaukums;

e dokumenta parakstitaja vards, uzvards un amats;

e dokumenta sastaditaja vards, uzvards, amats, talruna numurs un e-pasta
adrese;
drosSs elektroniskais paraksts un laika zimogs;
dokumenta numurs.

Elektroniska dokumenta parakstiSanas laiks ir laika zimoga pievienoSanas datums un
laiks.



Elektroniskajam dokumentam izmanto s$Sadus datnu formatus, kuru
sanemsanu un apstradi nodrosina institiicijas:

e nenoformétam tekstam - TXT;

e noformétam tekstam - RTF, SGML (XML), DOC, XLS;
e grafiskai informacijai — JPEG, TIFF vai PNG;

e vektoru grafikai - CGM;

e arhivetiem datiem - RAR, ZIP.

Elektroniski parakstitam dokumentam jabdt izveidotam atbilstosi valsts akciju
sabiedribas ,Latvijas Pasts” noteiktajam formatam *.edoc.



