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Rīgas valstspilsētas pašvaldības

īpašuma departaments

Riharda Vāgnera iela 5, Rīga, LV-1050, tālrunis 67026138, e‑pasts: di@riga.lv
REGLAMENTS
Rīgā

	26.07.2024.
	
	Nr. DI-24-7-rgs


Rīgas valstspilsētas pašvaldības Īpašuma departamenta Būvniecības pārvaldes reglaments

Izdots saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas likuma 72. panta pirmās daļas 2. punktu un 73. panta pirmās daļas 1. punktu

I. Vispārīgie jautājumi

1. Rīgas valstspilsētas pašvaldības Īpašuma departamenta Būvniecības pārvalde (turpmāk – Pārvalde) ir Rīgas valstspilsētas pašvaldības Īpašuma departamenta (turpmāk – Departaments) struktūrvienība, kas tieši pakļauta Departamenta direktoram.
2. Pārvaldes mērķis ir organizēt un nodrošināt Departamenta valdījumā esošā nekustamā īpašuma (turpmāk – Nekustamais īpašums) būvniecības un apsaimniekošanas procesu.

3. Pārvalde savā darbībā sadarbojas ar Departamenta struktūrvienībām, valsts un pašvaldību institūcijām un privātpersonām, kā arī ievēro tai saistošos ārējos un iekšējos tiesību aktus un šo reglamentu.

II. Pārvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesības
4. Pārvaldei ir šādas funkcijas:

4.1. Nekustamā īpašuma tehniskā stāvokļa apzināšana un uzskaite;

4.2. Nekustamā īpašuma būvniecības un Rīgas valstspilsētas pašvaldības (turpmāk – Pašvaldība) administratīvajā teritorijā esošo vidi degradējošo, sabrukušo un sabiedrisko drošību apdraudošo ēku (būvju) un citu neapmierinošā tehniskā stāvoklī esošo nekustamo īpašumu (teritoriju) sakārtošanas būvniecības daļā procesa organizēšana un nodrošināšana;

4.3. Nekustamā īpašuma apsaimniekošanas procesa organizēšana un nodrošināšana;

4.4. ārējā finansējuma un resursu piesaistes Nekustamā īpašuma būvniecības un apsaimniekošanas projektu īstenošanai nodrošināšana;

4.5. Departamenta ar būvniecību nesaistīto publisko iepirkumu (izņemot centralizēti iepērkamo preču un pakalpojumu) organizēšana.

5. Šā reglamenta 4. punktā minēto funkciju izpildes nodrošināšanai, Pārvalde savas kompetences ietvaros veic šādus uzdevumus:

5.1. nodrošina nozares politikas veidošanu un īstenošanu;

5.2. nodrošina ārējo un iekšējo tiesību aktu izstrādi un aktualizēšanu;

5.3. nodrošina publiskojamās informācijas sagatavošanu tās izvietošanai un aktualizēšanai Pašvaldības un Departamenta tīmekļvietnē;

5.4. nodrošina informācijas sagatavošanu Pašvaldības un Departamenta grāmatvedības gada slēguma procedūru nodrošināšanai, kā arī līdzdarbojas inventarizācijas darba grupās;

5.5. nodrošina informācijas ievadīšanu un aktualizēšanu nepieciešamajās informācijas sistēmās un vietnēs;

5.6. nodrošina ārpakalpojumu sniedzēju piesaisti ārējos un iekšējos tiesību aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā, kā arī šajā sakarā noslēgto līgumu izpildes kontroli (izņemot līgumu izpildes finanšu kontroli);

5.7. nodrošina pārziņā esošo un ar funkciju izpildes nodrošināšanu saistīto lietu sakārtošanu, uzglabāšanu un nodošanu arhīvā;

5.8. pēc pieprasījuma nodrošina pieprasījuma sniedzējus, tostarp auditorus un revidentus, ar nepieciešamo informāciju un dokumentiem, sniedz tiem paskaidrojumus un nodrošina to ieteikumu izpildi;

5.9. nodrošina Pašvaldības un Departamenta pārstāvību dotā pilnvarojuma ietvaros attiecībās ar valsts un pašvaldību institūcijām un privātpersonām;

5.10. nodrošina Pašvaldības un Departamenta pārstāvību dotā pilnvarojuma ietvaros tiesās, kā arī dalību tiesvedības stratēģijas saskaņošanā lietās, kas pārsniedz Pārvaldes kompetenci;

5.11. ārējos un iekšējos tiesību aktos noteiktajos gadījumos ziņo Rīgas domes komitejās un komisijās, kā arī Rīgas domes sēdēs par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

5.12. nodrošina informācijas un dokumentu pieprasīšanu un sniegšanu Departamenta struktūrvienībām, valsts un pašvaldību institūcijām un privātpersonām par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

5.13. nodrošina atbilžu sniegšanu uz privātpersonu iesniegumiem par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

5.14. nodrošina konsultāciju un priekšlikumu sniegšanu par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem, tai skaitā par nepieciešamajiem grozījumiem ārējos un iekšējos tiesību aktos, kā arī skaidrojumu pieprasīšanu no kompetentām institūcijām par tiesību normu piemērošanu;

5.15. nodrošina citu nepieciešamo darbību veikšanu un dokumentu sagatavošanu.

6. Šā reglamenta 4.1. punktā minētās funkcijas izpildes nodrošināšanai, Pārvalde veic šādus uzdevumus:

6.1. saņem un apstrādā informāciju par citu Pašvaldības iestāžu un objektu lietotāju pieprasījumiem veikt Nekustamā īpašuma projektēšanu un būvniecību (atjaunošanu, pārbūvi, restaurāciju, jaunu būvniecību);

6.2. nodrošina objektu apsekošanu un tehniskās apsekošanas atzinumu vai priekšlikumu sniegšanu turpmākai rīcībai Nekustamā īpašuma tehniskā stāvokļa sakārtošanai;

6.3. koordinē informācijas apmaiņu starp objektu lietotājiem un Departamentu priekšlikumu par projektēšanu un būvniecību sagatavošanai;

6.4. sniedz informāciju un pieprasījumus citām Departamenta struktūrvienībām, kā arī citām Pašvaldības un valsts iestādēm, ja tas nepieciešams atzinumu un priekšlikumu izstrādei;

6.5. veido un uztur datubāzi par Nekustamo īpašumu tehnisko stāvokli un to sakārtošanai nepieciešamajām darbībām, tai skaitā ievada un aktualizē minētos datus.

7. Šā reglamenta 4.2. punktā minētās funkcijas izpildes nodrošināšanai, Pārvalde veic šādus uzdevumus:

7.1. apkopo priekšlikumus un tehniskās apsekošanas atzinumus par Nekustamā īpašuma projektēšanu un būvniecību, izstrādā Nekustamā īpašuma uzlabošanas un attīstības plānu;

7.2. sastāda finansēšanas plānus kārtējam budžeta gadam Nekustamā īpašuma projektēšanas, atjaunošanas, pārbūves, restaurācijas un jaunas būvniecības projektu īstenošanai;

7.3. nodrošina aprēķinu un priekšlikumu sagatavošanu par nepieciešamajiem Pašvaldības budžeta grozījumiem saistībā ar neatliekamiem, avārijas, nojaukšanas un īpašuma pienācīgai uzturēšanai nepieciešamajiem remontdarbiem;

7.4. piedalās vidēja un ilgtermiņa investīciju plānu izstrādāšanā, kas saistīti ar Nekustamā īpašuma projektēšanu, atjaunošanu, pārbūvi, restaurāciju un jaunu būvniecību;

7.5. nodrošina objektu projektēšanai un būvniecībai nepieciešamo tehnisko specifikāciju (projektēšanas uzdevumu, prasību būvniecībai) sagatavošanu publisko iepirkumu dokumentācijai;

7.6. sniedz informāciju un pieprasījumus citām Departamenta struktūrvienībām, kā arī citām Pašvaldības iestādēm, ja tas ir nepieciešams projektēšanas un būvniecības tehnisko specifikāciju (darba uzdevumu) publisko iepirkumu dokumentācijai sagatavošanai;

7.7. līdzdarbojas Departamenta publisko iepirkumu gada plāna sagatavošanas un tiesiskuma, kā arī aktualizēšanas un izpildes kontroles nodrošināšanā, sniedzot informāciju un veicot darbības saskaņā ar Departamenta Finanšu plānošanas pārvaldes uzdevumiem un norādījumiem;

7.8. nodrošina publisko iepirkumu komisiju darbu;

7.9. nodrošina publisko iepirkumu dokumentācijas sagatavošanu, kā arī publisko iepirkumu veikšanu, dokumentēšanu un dokumentācijas uzglabāšanu;

7.10. nodrošina informācijas apmaiņu publisko iepirkumu jautājumos, tai skaitā sagatavo atbildes uz pretendentu iesniegumiem un atbildes Iepirkumu uzraudzības birojam saistībā ar pretendentu iesniegumiem par iepirkumu procedūru pārkāpumiem;

7.11. sagatavo statistiskos pārskatus iesniegšanai Iepirkumu uzraudzības birojam;

7.12. nodrošina projektēšanai, būvniecībai un būvniecības procesa nodrošināšanai nepieciešamo līgumu projektu sagatavošanu;

7.13. nodrošina Departamenta pārstāvību Iepirkumu uzraudzības birojā un tiesās;

7.14. izstrādā publiskā iepirkuma līgumu izpildes administrēšanas metodoloģiju;

7.15. nodrošina publiskā iepirkuma līgumu izpildes administrēšanu (izņemot līgumu izpildes finanšu kontroli), tai skaitā to izpildi saistībā ar iepirkuma priekšmeta kvalitātes prasībām, izpildes apjomu un termiņiem, cenu, izpildījuma novērtējumu;

7.16. nodrošina Departamenta pārstāvību jautājumos, kas attiecas uz objektu garantijas apkalpošanu, defektu konstatēšanu un novēršanu, kā arī cita veida pretenzijām un strīdiem, kas izriet no noslēgtajiem publiskā iepirkuma līgumiem vai ir saistīti ar tiem;

7.17. kārto publiskā iepirkuma līguma lietu, kurā saskaņā ar iekšējiem normatīvajiem aktiem tiek atspoguļots līguma administrēšanas process;

7.18. nodrošina veicamo būvdarbu būvuzraudzību un projekta vadību, tai skaitā pastāvīgi piedalās būvniecības procesa administrēšanā, pārstāvot tajā Departamentu kā līguma pusi;

7.19. nodrošina Pašvaldības pasūtīto un finansēto būvniecības darbu uzraudzību un būvniecības procesa dalībnieku darba organizāciju, koordināciju un kontroli;

7.20. nodrošina projekta ieviešanas programmas būvniecības darbiem novērtēšanu un būvdarbu izpildes apjoma kontroli;

7.21. nodrošina un koordinē informācijas apmaiņu un sadarbību starp būvniecības procesa dalībniekiem un Departamentu, ievērojot Pašvaldības noteikumus, nosacījumus, apstiprinātos būvprojekta risinājumus un publiskā iepirkuma noteikumus;

7.22. nodrošina būvprojektu un tajos ietverto risinājumu pārbaudi iespējamo neatbilstību, nepilnību un trūkumu konstatācijai;

7.23. sniedz informāciju un pieprasījumus citām Departamenta struktūrvienībām, kā arī citām Pašvaldības iestādēm, ja tas ir nepieciešams publiskā iepirkuma līguma izpildes vai administrēšanas nodrošināšanai;

7.24. sniedz konsultācijas un metodisku un tehnisku palīdzību projekta vadīšanas jautājumos;

7.25. izskata un saskaņo trešo personu iesniegtos būvprojektus, izvērtējot būvprojekta risinājumus no būvniecības projekta īstenošanas viedokļa, ievērojot perspektīvās nekustamā īpašuma uzturēšanas un apsaimniekošanas intereses.

8. Šā reglamenta 4.3. punktā minētās funkcijas izpildes nodrošināšanai, Pārvalde veic šādus uzdevumus:

8.1. nodrošina un koordinē sadarbību, kā arī informācijas apmaiņu starp Departamentu un organizāciju, kas veic Nekustamo īpašumu apsaimniekošanu;

8.2. izskata un apkopo Nekustamā īpašuma lietotāju pieteikumus kārtējiem remontdarbiem, kā arī priekšlikumus atjaunošanas, pārbūves, restaurācijas vai jaunas būvniecības darbiem;

8.3. sagatavo, aktualizē un apkopo Nekustamā īpašuma tehniskās apsekošanas aktus;

8.4. izskata un apstiprina Nekustamā īpašuma apsaimniekošanas darbu apjomu, darbu izcenojumus un izdevumu tāmes;

8.5. izskata un apstiprina Nekustamā īpašuma remontdarbu izdevumu tāmes;

8.6. pārbauda apsaimniekošanas organizācijas sniegto pakalpojumu atskaites, darbu nodošanas-pieņemšanas aktus;

8.7. sastāda finansēšanas plānus kārtējam budžeta gadam Nekustamā īpašuma apsaimniekošanai;

8.8. sniedz informāciju un sagatavo pieprasījumus citām Departamenta struktūrvienībām, Pašvaldības iestādēm, kā arī komunālo pakalpojumu sniedzējiem.

9. Šā reglamenta 4.4. punktā minētās funkcijas izpildes nodrošināšanai, Pārvalde veic šādus uzdevumus:

9.1. sagatavo ārējā finansējuma pieprasījumus, Pašvaldībā noteiktā kārtībā sagatavo projekta pieteikumus, identificē nepieciešamos pasākumus un tehnoloģiskos risinājumus, kā arī sagatavo darbu apjomu un izmaksu aprēķinu;

9.2. veic ārēji līdzfinansēto projektu monitoringu.

10. Šā reglamenta 4.5. punktā minētās funkcijas izpildes nodrošināšanai, Pārvalde veic šādus uzdevumus:

10.1. līdzdarbojas Departamenta publisko iepirkumu gada plāna sagatavošanas un tiesiskuma, kā arī aktualizēšanas un izpildes kontroles nodrošināšanā, sniedzot informāciju un veicot darbības saskaņā ar Departamenta Finanšu plānošanas pārvaldes uzdevumiem un norādījumiem;

10.2. nodrošina publisko iepirkumu komisiju darbu;

10.3. nodrošina metodiskā atbalsta un konsultāciju sniegšanu Departamenta struktūrvienībām tehnisko specifikāciju (darba uzdevumu) un līguma projektu sagatavošanā publisko iepirkumu dokumentācijai, kā arī to sagatavoto un iesniegto tehnisko specifikāciju (darba uzdevumu) un līguma projektu publisko iepirkumu dokumentācijai atbilstību publiskā iepirkuma tiesiskajam regulējumam;

10.4. atbilstoši iekšējos tiesību aktos noteiktajai kompetencei nodrošina publisko iepirkumu dokumentācijas sagatavošanu, kā arī publisko iepirkumu veikšanu, dokumentēšanu un dokumentācijas uzglabāšanu;

10.5. nodrošina informācijas apmaiņu publisko iepirkumu jautājumos, tai skaitā sagatavo atbildes uz pretendentu iesniegumiem un atbildes Iepirkumu uzraudzības birojam saistībā ar pretendentu iesniegumiem par iepirkumu procedūru pārkāpumiem;

10.6. sagatavo statistiskos pārskatus iesniegšanai Iepirkumu uzraudzības birojam;

10.7. nodrošina Departamenta pārstāvību Iepirkumu uzraudzības birojā un tiesās;

10.8. nodrošina ar publiskajiem iepirkumiem saistīto jautājumu risināšanu un sagatavoto dokumentu atbilstību publiskā iepirkuma tiesiskajam regulējumam.

11. Pārvaldei savas kompetences ietvaros ir šādas tiesības:

11.1. piesaistīt ārpakalpojumu sniedzējus ārējos un iekšējos tiesību aktos noteiktajos gadījumos un kārtībā;

11.2. pārstāvēt Pašvaldību un Departamentu attiecībās ar valsts un pašvaldību institūcijām un privātpersonām;

11.3. pieprasīt, sniegt un saņemt no Departamenta struktūrvienībām, valsts un pašvaldību institūcijām un privātpersonām informāciju un dokumentus par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

11.4. sniegt atbildes uz privātpersonu iesniegumiem par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

11.5. sniegt konsultācijas un priekšlikumus par Pārvaldes kompetencē esošajiem jautājumiem;

11.6. organizēt un piedalīties koleģiālajās institūcijās (darba grupās, komisijās u. tml.), kā arī dažāda līmeņa pasākumos (semināros, konferencēs, apspriedēs u. tml.);

11.7. apsekot Pašvaldības administratīvās teritorijas robežās esošos nekustamos īpašumus, nepieciešamības gadījumā par to iepriekš informējot nekustamā īpašuma īpašnieku, valdītāju, nomnieku vai apsaimniekotāju, Departamenta un Pārvaldes kompetencē esošo jautājumu risināšanai.

III. Pārvaldes struktūra un personāls
12. Pārvaldei ir šāda struktūra (pielikums):

12.1. Pārvaldes priekšnieks;
12.2. Pārvaldes priekšnieka vietnieks - Investīciju un attīstības projektu vadības nodaļas vadītājs;
12.3. Pārvaldes priekšnieka vietnieks - Ārējā finansējuma projektu administrēšanas nodaļas vadītājs;
12.4. Investīciju un attīstības projektu vadības nodaļa, kas veic šā reglamenta 6.1., 6.3., 7.1., 7.2., 7.4. - 7.6., 7.15., 7.18. - 7.24. un 9.1. punktā minētos uzdevumus;
12.5. Ārējā finansējuma projektu administrēšanas nodaļa, kas veic šā reglamenta 6.1., 7.4. un 9. punktā minētos uzdevumus;
12.6. Būvniecības un uzturēšanas projektu vadības nodaļa, kas veic šā reglamenta 6., 7.1., 7.2., 7.5., 7.6., 7.15.-7.16., 7.18. - 7.24. un 8. punktā minētos uzdevumus;
12.7. Tehniskās apsaimniekošanas atbalsta nodaļa, kas veic šā reglamenta 6.2., 6.4., 6.5., 7.3., 7.15., 8.2., 8.4., 8.5. un 8.7. punktā minētos uzdevumus;
12.8. Arhitektu nodaļa, kas veic šā reglamenta 6.1. - 6.4., 7.1., 7.2., 7.5., 7.6., 7.15., 7.18., 7.19. un 7.22. - 7.25. punktā minētos uzdevumus;
12.9. Juridiskā un iepirkumu nodaļa:
12.9.1. Iepirkumu sektors.
Juridiskā un iepirkumu nodaļa veic šā reglamenta 7.7. - 7.15., 7.17. un 10. punktā minētos uzdevumus.
Šā reglamenta 5. punktā minētos uzdevumus Pārvaldes struktūrvienības un darbinieki veic savas kompetences ietvaros un atbilstoši Pārvaldes priekšnieka norādījumiem.
13. Pārvaldes darbu plāno, organizē un vada Pārvaldes priekšnieks, kuru ieceļ amatā un atbrīvo no tā Departamenta direktors. Pārvaldes priekšnieka pienākumus, tiesības un atbildību nosaka šis reglaments un amata apraksts. Pārvaldes priekšnieks ir tieši pakļauts Departamenta direktoram.

14. Pārvaldes priekšnieks:

14.1. plāno, organizē un vada Pārvaldes darbu;

14.2. nodrošina Pārvaldes funkciju izpildi;

14.3. dod uzdevumus, rīkojumus un norādījumus Pārvaldes darbiniekiem, kā arī nosaka to pienākumu sadali;

14.4. bez īpaša pilnvarojuma pārstāv Pārvaldi;

14.5. rosina Departamenta direktoram pieņemt darbā un atbrīvot no tā Pārvaldes darbiniekus;

14.6. sniedz Departamenta direktoram priekšlikumus Pārvaldes darba organizācijas uzlabošanai, tai skaitā strukturālajām izmaiņām un nepieciešamajam cilvēkresursam Pārvaldē, Pārvaldes darbinieku kvalifikācijas paaugstināšanai, kā arī citus ar Pārvaldes darba organizācijas uzlabošanu saistītus priekšlikumus;

14.7. nodrošina Pārvaldes reglamenta aktualizēšanu un Pārvaldes darbinieku amatu aprakstu izstrādi.

15. Pārvaldes priekšniekam ir divi vietnieki: Pārvaldes priekšnieka vietnieks - Investīciju un attīstības projektu vadības nodaļas vadītājs un Pārvaldes priekšnieka vietnieks - Ārējā finansējuma projektu administrēšanas nodaļas vadītājs. Pārvaldes priekšnieka vietnieku amata pienākumus un tiesības nosaka šis reglaments un amata apraksts. Pārvaldes priekšnieka vietnieki ir tieši pakļauti Pārvaldes priekšniekam.

16. Pārvaldes priekšnieka pienākumus Pārvaldes priekšnieka prombūtnes laikā veic ar Departamenta direktora rīkojumu nozīmētais Pārvaldes priekšnieka vietnieks, bet Pārvaldes priekšnieka un Pārvaldes priekšnieka vietnieku vienlaicīgas prombūtnes laikā  -  ar Departamenta direktora rīkojumu nozīmēts Departamenta darbinieks.

17. Pārvaldes struktūrvienību darbu plāno, organizē un vada Pārvaldes struktūrvienību vadītāji. Pārvaldes struktūrvienību vadītāju pienākumus, tiesības un atbildību nosaka amata apraksts. Pārvaldes struktūrvienību vadītāji ir tieši pakļauti Pārvaldes priekšniekam.

18. Pārvaldes apakšstruktūrvienību darbu plāno, organizē un vada Pārvaldes apakšstruktūrvienību vadītāji. Pārvaldes apakšstruktūrvienību vadītāju pienākumus, tiesības un atbildību nosaka amata apraksts. Pārvaldes apakšstruktūrvienību vadītāji ir tieši pakļauti attiecīgās Pārvaldes struktūrvienības vadītājam.

19. Pārvaldes darbiniekus pieņem darbā un atbrīvo no tā Departamenta direktors. Pārvaldes darbinieku pienākumus, tiesības un atbildību nosaka amata apraksts.

IV. Noslēguma jautājumi
20. Pārvaldes darbības tiesiskumu nodrošina Pārvaldes priekšnieks.

21. Ar šā reglamenta spēkā stāšanos spēku zaudē Departamenta 12.09.2022. reglaments Nr. DI-22-5-rgs “Rīgas domes Īpašuma departamenta Būvniecības pārvaldes reglaments”.
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