RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS
IPASUMA DEPARTAMENTS

Riharda Vagnera iela 5, Riga, LV-1050, talrunis 67026138, e-pasts: di@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

29.09.2026. Nr. DI-26-2-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas IpaSuma departamenta
Administrativas parvaldes reglaments

Izdots saskanda ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu un
73. panta pirmas dalas 1. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Rigas valstspilsétas paSvaldibas IpaSuma departamenta Administrativa parvalde
(turpmak - Parvalde) ir Rigas valstspilsétas pa$valdibas IpaSuma departamenta (turpmak
- Departaments) struktiirvieniba, kas tiesi paklauta Departamenta direktoram.

2. Parvaldes mérkis ir nodro§inat nepieciesamo informacijas tehnologiju un geotelpiskas
informacijas sisttmu vadibu un atbalstu, Rigas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak -
Pasvaldiba) nekustama ipaSuma uzskaiti, ar Departamenta darbibas nodroSinasanu
saistito ligumu (iznemot ar biivniecibu un nekustama Ipasuma nomu saistito ligumu)
izpildes kontroli (iznemot ligumu izpildes finanSu kontroli), ka ari saimnieciskas,
ugunsdroSibas un elektrodro§ibas sist€mas organizé€Sanu un darbibu un savas
kompetences ietvaros un sadarbiba ar Departamenta Direktora biroju darba aizsardzibas
sisteémas uzturésanu.

3. Parvalde sava darbiba sadarbojas ar Departamenta struktiirvienibam, valsts un
pasvaldibu institiicijam un privatpersonam, ka ari ievero tai saistoSos ar¢jos un ieksejos
tiesibu aktus un So reglamentu.

I1. Parvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas

4. Parvaldei ir $adas funkcijas:

4.1. Departamenta darbibai un PaSvaldibas nekustama 1paSuma parvaldibai
nepiecieSamo informacijas tehnologiju un geotelpiskas informacijas sistému
vadibas un atbalsta nodroSinasana;

4.2. Pasvaldibas nekustama Tpasuma vienotas un strukturétas uzskaites nodroSinasana;
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Pasvaldibas nekustama 1paSuma (iznemot nomas objektu) nodoSanas un
parnemsanas izpildes nodroSinasana;

ar Departamenta darbibas nodro§inasanu saistito ligumu (iznemot ar biivniecibu un
nekustama TpaSuma nomu saistito ligumu) izpildes kontroles (iznemot ligumu
1zpildes finanSu kontroles) nodroSinasana;

saimnieciskas, ugunsdro§ibas un elektrodroSibas sist€mas organiz€Sanas un
darbibas nodrosinasana;

savas kompetences ietvaros un sadarbiba ar Departamenta Direktora biroju darba
aizsardzibas sistémas uzturéSanas nodro§inasana.

Sa reglamenta 4. punkta mingto funkciju izpildes nodroSinaSanai, Parvalde savas
kompetences ietvaros veic §adus uzdevumus:

5.1.
5.2.
5.3.

54.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

nodro$ina nozares politikas veidoSanu un isteno$anu;

nodroSina argjo un ieksgjo tiesibu aktu izstradi un aktualizéSanu;

nodroSina Departamenta struktiirvienibu sagatavotas publiskojamas informacijas,
tostarp publisko pakalpojumu informacijas, izvietoSanu un aktualizéSanu
Pasvaldibas un Departamenta timeklvietng;

nodroSina informacijas sagatavoSanu PaSvaldibas un Departamenta gramatvedibas
gada sleéguma procediiru nodrosinasanai, ka ar1 lidzdarbojas inventarizacijas darba
grupas;

nodroSina informacijas ievadiSanu un aktualizéSanu nepiecieSamajas informacijas
sist€émas un vietnes;

nodroSina arpakalpojumu sniedz&ju piesaisti argjos un ieks€jos tiesibu aktos
noteiktajos gadijumos un kartiba, ka ari Saja sakara noslégto ligumu izpildes
kontroli (izpemot ligumu izpildes finansu kontroli);

nodroSina parzina esoSo un ar funkciju izpildes nodroSinaSanu saistito lietu
sakartoSanu, uzglabasanu un nodosanu arhiva;

péc pieprasijuma nodroSina pieprasijuma sniedz€jus, tostarp auditorus un
revidentus, ar nepiecieSamo informaciju un dokumentiem, sniedz tiem
paskaidrojumus un nodrosina to ieteikumu izpildi;

nodroS§ina Pasvaldibas un Departamenta parstavibu dota pilnvarojuma ietvaros
attiecibas ar valsts un pasvaldibu institiicijam un privatpersonam,;

nodroSina Pasvaldibas un Departamenta parstavibu dota pilnvarojuma ietvaros
tiesas, ka ari dalibu tiesvedibas stratégijas saskanosSana lietas, kas parsniedz
Parvaldes kompetenci;

argjos un ieksgjos tiesibu aktos noteiktajos gadijumos zino Rigas domes komitejas
un komisijas, ka ar1 Rigas domes sédés par Parvaldes kompetencé esoSajiem
jautajumiem;

nodroSina informacijas un dokumentu pieprasiSanu un sniegSanu Departamenta
struktlrvienibam, valsts un paSvaldibu institlicijam un privatpersonam par
Parvaldes kompetencé esoSajiem jautajumiem;

nodroSina atbilzu sniegSanu uz privatpersonu iesniegumiem par Parvaldes
kompetence esoSajiem jautajumiem;

nodroSina konsultaciju un priekSlikumu sniegSanu par Parvaldes kompetence
esoSajiem jautdjumiem, tai skaita par nepiecieSamajiem grozijumiem argjos un
iekS€jos tiesibu aktos, ka ar1 skaidrojumu pieprasiSanu no kompetentam
institlicijam par tiesibu normu piemerosanu;

nodroSina citu nepiecieSamo darbibu veikSanu un dokumentu sagatavosanu.
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6. Sa reglamenta 4.1. un 4.2. punkta minétas funkcijas izpildes nodro§inasanai, Parvalde
veic $§adus uzdevumus:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

veic Rigas domes Vienotas informacijas sist€émas apaksSsist€tmas “NEKIP” un

“LIGUMI 2” informacijas resursu parzina pienakumus;

organiz€ un kontrolé Pasvaldibas nekustama 1paSuma uzskaites veidoSanu vienota

un strukturéta sisteéma - Rigas domes Vienotas informacijas sistémas apak§sisteéma

“NEKIP” modult “PNIP”:

6.2.1. datu analizes vajadzibam veic PaSvaldibas nekustama ipasuma datu
klasificeSanu un uztur nekustamo ipaSumu, par kuriem ir pienemti Rigas
domes 1émumi, datu bazi;

6.2.2. ievada un aktualizé Parvalde sagatavoto aktu un rikojumu datus par
Pasvaldibas nekustamo 1paSumu uzskaiti Departamenta pamatlidzeklu
sastava, ka ar1 informaciju par to valditdjiem, apsaimniekotajiem,
lietotajiem un parvalditajiem,;

6.2.3. apmaca Departamenta darbiniekus datu iegiiSanas, ievades un apstrades
jautajumos;

veido un uztur Departamenta geotelpiskas informacijas vidi atbilstosi

pieejamajiem geotelpiskas informacijas resursiem;

nodro$ina informacijas tehnologiju un geotelpiskas informacijas sistému projektu

vadibu Departamenta;

nodroSina Departamenta telpas eso$o informacijas tehnologiju resursu uzskaiti,

nodoSanu - pienemsanu lietotajiem;

nodroSina centralizéti iepérkamo informacijas un komunikacijas tehnologiju

resursu organizesanu;

sniedz atbalstu Departamenta struktiirvienibam liela apjoma datu apstrades,

analizes un statistikas sagatavoSanas jautajumos, ka ari citos jautajumos

informacijas tehnologiju joma;

lidzdarbojas Departamenta publisko iepirkumu gada plana sagatavoSana.

7. Sa reglamenta 4.3. punkta minétas funkcijas izpildes nodro$inasanai, Parvalde veic
Sadus uzdevumus:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

veic nekustama IpaSuma (izpemot nomas objektu) nodoSanas un parnpemsanas
izpildi atbilstoSi argjiem un iek$gjiem tiesibu aktiem - tiesu nolémumiem, Rigas
domes Iémumiem, Rigas domes priekSsédétaja un Departamenta direktora
rikojumiem un citiem argjiem un ieks€jiem tiesibu aktiem;

nodro§ina PasSvaldibas nekustama 1paSuma uzpemSanu un izslégSanu no
Departamenta pamatlidzeklu sastava, ka ar1 pamatlidzeklu sastava esosa
Pasvaldibas nekustama 1pasuma datu precizéSanu,

veic tiesibu aktiem atbilstoSu Departamenta pamatlidzeklu sastava esosa
nekustama TpasSuma uzskaites vispar&ju uzraudzibu;

sniedz informaciju par PaSvaldibas nekustama ipaSuma atraSanos Departamenta
pamatlidzeklu sastava PaSvaldibas, PaSvaldibas institiciju un Departamenta
kompetentajam amatpersonam (darbiniekiem) un ar&jos tiesibu aktos noteiktajos
gadijumos tresajam personam.

8. Sa reglamenta 4.4. punkta minétas funkcijas izpildes nodrosinasanai, Parvalde veic
Sadus uzdevumus:
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10.

11.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

veic ar Departamenta darbibas nodroSinaSanu saistito ligumu (iznemot ar
biuvniecibu un nekustama ipasuma nomu saistito Iigumu) izpildes kontroli
(iznemot ligumu izpildes finansu kontroli);

veic informacijas apmainu starp Departamentu un juridiskam un fiziskam
personam saistiba ar Departamenta darbibas nodroSinasanu saistito ligumu
(iznemot ar buvniecibu un nekustama ipaSuma nomu saistito ligumu) izpildes
kontroli (iznemot ligumu izpildes finanSu kontroli), tai skaita administrativa
procesa jautajumos;

nodroSina ar Departamenta darbibas nodro$inasanu saistito ligumu (iznemot ar
btuivniecibu un nekustama 1paSuma nomu saistito ligumu) izpildes kontroles
(iznemot Iigumu izpildes finansu kontroles) administré$anas metodologijas
1zstradi;

lidzdarbojas Departamenta publisko iepirkumu gada plana sagatavoSanas un
tiesiskuma, ka ari aktualiz€Sanas un izpildes kontroles nodroSinasana, sniedzot
informaciju un veicot darbibas saskana ar Departamenta FinanSu planoSanas
parvaldes uzdevumiem un noradijumiem.

Sa reglamenta 4.5. punktad minétas funkcijas izpildes nodroSinasanai, Parvalde veic
Sadus uzdevumus:

9.1.
9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

lidzdarbojas Departamenta publisko iepirkumu gada plana sagatavosana,
nodroSina Departamenta saimnieciskas darbibas nodroSinasanai nepiecieSamo
tehnisko specifikaciju (darba uzdevumu) sagatavoSanu publisko iepirkumu
dokumentacijai;

nodroS§ina Departamenta struktirvienibas ar to funkciju izpildes nodroSinasanai
nepiecieSamajam precém (iznemot Pasvaldibas agentiiras “Rigas digitala
agentlira” nodro$inatas preces) un pakalpojumiem;

nodro§ina centraliz€ti iepérkamo precu un pakalpojumu (iznemot centralizeti
iepérkamo informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu) organizésanu;

veic Departamenta saimnieciskas darbibas nodroSinasanas ligumu izpildes
administréSanu, ka ar1 organiz€ un koordin€ sadarbibu ar ligumu izpilditajiem;
koordiné Departamenta autovaditaju darbu un transportlidzeklu lietoSanu un
uzturéSanu, tai skaitd nodroSina Departamenta darbinieku dienesta braucienus un
Departamenta korespondences piegadi citam Pasvaldibas struktiirvienibam,;
organiz€ Departamenta darba telpu uzturé€Sanu un apsaimniekoSanu, darba vietu
1ekartosanu;

sadarbiba ar Departamenta Biivniecibas parvaldi piedalas nepiecieSamo
Departamenta telpu remontdarbu apzinasana un planoSana;

nodroSina Departamenta telpas eso$a inventara un saimniecisko pamatlidzeklu
uzskaiti, nodoSanu - pienemsanu lietotajiem;

9.10. parvalda ugunsdro$ibas un elektrodros$ibas sist€émas organizéSanu un darbibu.

Sa reglamenta 4.6. punkta minétas funkcijas izpildes nodroSinasanai, Parvalde savas
kompetences ietvaros un sadarbiba ar Departamenta Direktora biroju nodroSina darba
aizsardzibas sist€émas uzturéSanu atbilstosi aréjiem un iek§&jiem tiesibu aktiem.

Parvaldei savas kompetences ietvaros ir $adas tiesibas:
11.1. piesaistit arpakalpojumu sniedz€jus ar€jos un ieks€jos tiesibu aktos noteiktajos

gadijumos un kartiba;
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12.

13.

14.

11.2. parstavét PaSvaldibu un Departamentu attiecibas ar valsts un pasvaldibu
institlicijam un privatpersonam,;

11.3. pieprasit, sniegt un sanemt no Departamenta struktiirvienibam, valsts un
paSvaldibu institicijam un privatpersonam informaciju un dokumentus par
Parvaldes kompetence esosajiem jautajumiem;

11.4.sniegt atbildes uz privatpersonu iesniegumiem par Parvaldes kompetencé
esoSajiem jautajumiem,;

11.5. sniegt konsultacijas un priekSlikumus par Parvaldes kompetencé esoSajiem
jautajumiem;

11.6. organiz&t un piedalities kolegialajas institlicijas (darba grupas, komisijas u. tml.),
ka arT dazada limena pasakumos (seminaros, konferences, apspriedés u. tml.).

II1. Parvaldes struktura un personals

Parvaldei ir §ada struktiira (pielikums):

12.1. Parvaldes prieksSnieks;

12.2. Parvaldes priekSnieka vietnieks - Informacijas vadibas nodalas vaditajs;

12.3. Galvenais specialists - jurists, kas veic $a reglamenta 8. punkta minétos
uzdevumus;

12.4. Informacijas vadibas nodala, kas veic §a reglamenta 6. punkta minétos
uzdevumus;

12.5. IpaSuma uzskaites nodala, kas veic §3 reglamenta 7. punkta minétos uzdevumus;

12.6. ApsaimniekoSanas nodala, kas veic §a reglamenta 9. un 10. punkta minétos
uzdevumus.

Sa reglamenta 5. punkta minétos uzdevumus Parvaldes struktiirvienibas un darbinieki

veic savas kompetences ietvaros un atbilstosi Parvaldes priekSnieka noradijumiem.

Parvaldes darbu plano, organizé un vada Parvaldes prieksnieks, kuru iecel amata un
atbrivo no ta Departamenta direktors. Parvaldes priekSnieka pienakumus, tiesibas un
atbildibu nosaka $is reglaments un amata apraksts. Parvaldes priekSnieks ir tiesi
paklauts Departamenta direktoram.

Parvaldes priekS$nieks:

14.1. plano, organize un vada Parvaldes darbu;

14.2. nodroSina Parvaldes funkciju izpildi;

14.3. dod uzdevumus, rikojumus un noradijumus Parvaldes darbiniekiem, ka arT nosaka
to pienakumu sadali;

14.4. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Parvaldi;

14.5. rosina Departamenta direktoram pienemt darba un atbrivot no ta Parvaldes
darbiniekus;

14.6. sniedz Departamenta direktoram priekSlikumus Parvaldes darba organizacijas
uzlaboSanai, tai skaitd strukturalajam izmainpam un nepiecieSamajam
cilvekresursam Parvalde, Parvaldes darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanai, ka
arT citus ar Parvaldes darba organizacijas uzlaboSanu saistitus priekslikumus;

14.7. nodrosina Parvaldes reglamenta aktualiz€Sanu un Parvaldes darbinieku amatu
aprakstu izstradi.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Parvaldes priekSniekam ir viens vietnieks: Parvaldes priekSnieka vietnieks -
Informacijas vadibas nodalas vaditajs. Parvaldes priekSnieka vietnieka pienakumus,
tiesibas un atbildibu nosaka S§is reglaments un amata apraksts. Parvaldes prieksSnieka
vietnieks ir tiesi paklauts Parvaldes priekSniekam.

Parvaldes priekSnieka pienakumus Parvaldes priekSnieka prombiitnes laika veic
Parvaldes priekSnieka vietnieks, bet Parvaldes priekSnieka un Parvaldes priekSnieka
vietnieka vienlaicigas prombiitnes laika - ar Departamenta direktora rikojumu noziméts
Departamenta darbinieks.

Parvaldes struktiirvienibu darbu plano, organizé un vada Parvaldes struktirvienibu
vaditaji. Parvaldes struktiirvienibu vaditaju pienakumus, tiesibas un atbildibu nosaka
amata apraksts. Parvaldes struktirvienibu vaditaji ir tieSi paklauti Parvaldes
priekSniekam.

Parvaldes darbiniekus pienem darba un atbrivo no ta Departamenta direktors. Parvaldes
darbinieku pienakumus, tiesibas un atbildibu nosaka amata apraksts.

IV. Nosleguma jautajumi
Parvaldes darbibas tiesiskumu nodroSina Parvaldes priekSnieks.
Ar $a reglamenta speka stasanos speéku zaudé Departamenta 15.05.2024. reglaments Nr.

DI-24-5-rgs “Rigas valstspilsétas pasvaldibas IpaSuma departamenta Administrativas
parvaldes reglaments”.

Rigas valstspilsétas paSvaldibas Ipasuma
departamenta direktors V.Ozolin$
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