RIGAS DOMES IPASUMA DEPARTAMENTS

Riharda Vagnera iela 5, Riga, LV-1050, talrunis 67026138, e-pasts: di@riga.lv

REGLAMENTS

Riga
06.07.2021. Nr.DI-21-2-rgs

Rigas domes Ipasuma departamenta
FinanSu planoSanas parvaldes
reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu un
73.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Rigas domes Ipasuma departamenta Finan$u plano3anas parvalde (turpmak — Parvalde)
ir Rigas domes IpaSuma departamenta (turpmak — Departaments) struktiirvieniba, kas
tieSi paklauta Departamenta direktoram.

2. Parvaldes meérkis ir nodro$inat Departamenta finanSu resursu plano$anu un vadibu.

3. Parvalde sava darbiba sadarbojas ar Departamenta struktGrvienibam, valsts un
padvaldibu institiicijam un privatpersonam, ka arf ievéro tai saisto$os argjos un ieks$¢jos
tiesibu aktus un $o reglamentu.

II. Parvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas

4. Parvaldei ir $adas funkcijas:

4.1. Departamenta finanSu resursu planoSana un vadiba un parskata gada sléguma
procediru nodroS§inasana;

4.2. Departamenta publisko iepirkumu planoSana;

4.3. Departamenta valdijjuma esoSa nekustama 1ipaSuma buvniecibas projektu
realizacijas finanSu uzskaites un analizes nodroSinasana;

4.4. Departamenta iepémumu un izdevumu ligumu un visparigo vieno$anos izpildes
finanSu uzskaite;

4.5. Elektronisko maksajuma pieprasijuma dokumentu aprites organiz&sana.

5. Sa reglamenta 4.punkta minéto funkciju izpildes nodroSinasanai, Parvalde savas
kompetences ietvaros veic $adus uzdevumus:
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nodroSina nozares politikas veidoSanu un isteno$anu;

nodroSina ar€jo un iek$€jo tiesibu aktu izstradi un aktualizésanu;

nodroSina informacijas sagatavoSanu tas ievietoSanai un aktualizéSanai Rigas
pils€tas pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) un Departamenta majas lapa;
nodroSina informacijas ievadiSanu un aktualiz€Sanu $adas informacijas sistémas:
“RDLIS”, “KAVIS”, “LIGUMI”, “BUDZIS”, “ACTO ERP”, Rigas domes
Kreditoru rékinu aprites platforma un Rigas domes Debitoru rékinu aprites
platforma;

nodroSina arpakalpojumu sniedz&€ju piesaisti ar&jos un iek$jos tiesibu aktos
noteiktajos gadijumos un kartiba, ka ar1 3aja sakara noslégto ligumu izpildes
kontroli;

nodroSina parzina esoSo un ar funkciju izpildes nodro$inasanu saistito lietu
sakartoSanu, uzglabasanu un nodosanu arhiva;

nodrosina auditorus un revidentus ar nepiecie$amo informaciju un dokumentiem,
sniedz tiem paskaidrojumus un nodrosina to ieteikumu izpildi;

nodroSina PaSvaldibas un Departamenta parstavibu attiecibas ar valsts un
paSvaldibu institicijam un privatpersonam;

nodroSina Pasvaldibas un Departamenta parstavibu tiesas, ka ari dalibu tiesvedibas
stratégijas saskanosana lietas, kas parsniedz Parvaldes kompetenci;

ar¢jos un iekS¢jos tiesibu aktos noteiktajos gadijumos zino Rigas domes komitejas
un komisijas par Parvaldes kompetencé eso$ajiem jautajumiem;

nodroSina informacijas un dokumentu pieprasiS8anu un sniegS8anu Departamenta
struktirvienibam, valsts un paSvaldibu institicijam un privatpersonam par
Parvaldes kompetencé esos$ajiem jautajumiem;

nodroSina atbilzu sniegSanu uz privatpersonu iesniegumiem par Parvaldes
kompetencé esosajiem jautajumiem;

nodroSina konsultaciju un priek$likumu sniegS8anu par Parvaldes kompetencé
esoSajiem jautdjumiem, tai skaitd par nepiecieSamajiem grozijumiem ar&jos un
iek$€jos tiesibu aktos, ka ar1 skaidrojumu pieprasiSanu no kompetentam
institlicijam par tiesibu normu piemérosanu;

ieks¢jos tiesibu aktos noteiktajos gadijumos organizé un koordiné sadarbibu starp
Departamentu un Rigas domes FinanSu departamentu Departamenta budZeta un
finanSu vadibas un gramatvedibas uzskaites organizé$anas jautajumos;

veic citas nepiecieSamas darbibas un sagatavo nepiecieS$amo dokumentu projektus.

Sa reglamenta 4.1.punkta miné&tas funkcijas izpildes nodro$inasanai, Parvalde veic $adus
uzdevumus:
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metodiski vada Departamenta darbu Departamenta finansu resursu plano$anas un
vadibas jautajumos;

apkopo un izskata no Departamenta struktlirvienibam sanemto informaciju par
planotajiem ien@mumiem un izdevumiem;

sagatavo Departamenta budZeta un budZeta tamju, ka arf to grozijumu projektus;
veic Departamenta finanSu resursu uzskaiti, izlietojuma izvértéjumu atbilstosi
apstiprinatajiem Departamenta budZeta programmu finansé$anas planiem un
noslégtajiem ligumiem;

sagatavo parskatus par Departamenta budZzeta izpildi;

nodroSina Departamenta parskata gada sléguma procediiras;



6.7.
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ar€jos un ick3¢jos tiesibu aktos noteiktajos gadijumos organizé Departamenta
gramatvedibas uzskaites kontu inventarizaciju, izveido darba grupas, komisijas,
projektu grupas, to darba iesaistot Departamenta darbiniekus;

organiz€ vadibas zinojuma sagatavosanu Departamenta taksacijas gada parskatam;
sniedz ar Departamenta budZetu un finansém saistito informaciju Departamenta
kompetentajam amatpersonam (darbiniekiem) un argjos tiesibu aktos noteiktajos
gadijumos treSajam personam.

Sa reglamenta 4.2.punkta minétas funkcijas izpildes nodro3inasanai, Parvalde veic $adus
uzdevumus:
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7.3.

nodroSina informacijas par planotajiem publiskajiem iepirkumiem pieprasisanu no
Departamenta struktarvienibam un no Departamenta struktirvienibam sanemtas
informacijas par planotajiem publiskajiem iepirkumiem apkoposanu, izvért&jot tas
atbilstibu publisko iepirkumu tiesiskajam reguléjumam un, nepiecieSamibas
gadijuma, labojot to;

sadarbiba ar  atbildigajam  Departamenta  struktirvienibam, nodro$ina
Departamenta publisko iepirkumu gada plana sagatavo$anu un atbilstibu publisko
iepirkumu tiesiskajam regul&jumam, ka ari aktualiz&é$anu un izpildes kontroli;
sadarbiba ar atbildigajam Departamenta struktarvienibam, nodrosina informacijas
par Departamenta planotajiem publiskajiem iepirkumiem publicésanu un
publicétas informacijas aktualizéSanu.

Sa reglamenta 4.3.punkta minétas funkcijas izpildes nodro$inasanai, Parvalde veic $adus

uzdevumus:

8.1. ar¢jo finan3u avotu finanséto Departamenta valdijuma eso$a nekustama Tpa$uma
buvniecibas projektu gadijuma, piedalas projektu pieteikumu finandu dalas
izstrade;

8.2. nodroSina Departamenta valdijuma eso$a nekustama ipaSuma bivniecibas projektu
izpildes finanSu uzskaiti, kontroli un analizi, tai skaita parskatu snieg$anu;

8.3. veic centraliz€to Departamenta valdijuma eso$a nekustama ipaSuma buvniecibas
projektu maksajumu pieprasijumu dokumentu sagatavoSanu un iesnieg$anu
apmaksai;

8.4. nodroSina Departamenta valdijuma eso$a nekustama ipaSuma biivniecibas projektu
izmaksu pienemsSanu, nodo$anu un Kapitalizaciju;

8.5. sagatavo informaciju statistisko parskatu iesniegSanai lepirkumu uzraudzibas

birojam par noslégtajiem publisko iepirkumu Iigumiem.

Sa reglamenta 4.4.punkta min&tas funkcijas izpildes nodro$inasanai, Parvalde veic $adus

uzdevumus:

9.1. veic ienémumu un izdevumu ligumu un visparigo vieno3anos izpildes finanu
uzskaiti, kontroli un analizi;

9.2. izraksta atgadinajumus un rékinus par ligumu maksajumiem, aprékinatajiem
procentiem un ligumsodiem:;

9.3. administré sanemtos ligumu maksajumus, aprékinatos procentus un ligumsodus;

9.4. veido, uztur un aktualiz€ ligumu debitoru sarakstu ligumu paradu piedzinai;

9.5. sagatavo atzinumus par ienémumu un izdevumu ligumu un visparigo vieno$anos

saistibu izpildi;
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12,

13.

14.

9.6. iekS€jos tiesibu aktos noteiktajos gadijumos veic ligumu norékinu kartibas
saskanoSanu;

9.7. nodro$ina iepémumu un izdevumu ligumu savstarp&jo norékinu salidzinasanu;

9.8. veic atseviSku debitoru prasibu atglistamibas novértéSanu un klasificésanu.

Sa reglamenta 4.5.punktd minétas funkcijas izpildes nodroSinasanai, Parvalde veic
uzdevumus saskana ar Departamentam saisto3ajiem gramatvedibas dokumentu apriti
regul€joSajiem tiesibu aktiem.

Parvaldei savas kompetences ietvaros ir $adas tiesibas:

11.1. piesaistit arpakalpojumu sniedz&us ar&jos un ick3gjos tiesibu aktos noteiktajos
gadijumos un kartiba;

11.2. parstavet PaSvaldibu un Departamentu attiecibas ar valsts un pagvaldibu
institicijam un privatpersonam;

11.3. pieprasit un sniegt informaciju un dokumentus Departamenta struktiirvienibam,
valsts un padvaldibu institlicijam un privatpersonam par Parvaldes kompetencé
esoSajiem jautajumiem;

11.4.sniegt atbildes uz privatpersonu iesniegumiem par Parvaldes kompetencé
esoSajiem jautajumiem;

11.5. sniegt konsultacijas un priek$likumus par Parvaldes kompetencé esosajiem
jautajumiem;

11.6. piedalities dazada limena pasakumos (apspriedés, sanaksmés, sédés, tik$anas,
darba grupas, komisijas, seminaros, konferencés u.tml.).

III. Parvaldes struktiira un personals

Parvaldei ir $ada struktira (Pielikums):

12.1. Parvaldes priekSnieks;

12.2. Eksperts finanSu planoSanas un kontroles jautdjumos, kas veic $a reglamenta
6.punkta minétos uzdevumus;

12.3. Maksajumu kontroles nodala, kas veic §a reglamenta 9. un 10.punkta miné&tos
uzdevumus;

12.4. Buvniecibas izmaksu planoSanas un kontroles nodala, kas veic $a reglamenta
8.punkta minétos uzdevumus.

Sa reglamenta S.punkta minétos uzdevumus Parvaldes struktdrvienibas veic savas

kompetences ietvaros un atbilstosi Parvaldes priek$nieka noradijumiem.

Parvaldes darbu plano, organiz€ un vada Parvaldes priek$nieks, kuru iece] amata un
atbrivo no ta Departamenta direktors. Parvaldes priek$nieka pienakumus, tiesibas un
atbildibu nosaka Sis reglaments un amata apraksts. Parvaldes priek3nieks ir tiesi
paklauts Departamenta direktoram.

Parvaldes prieksnieks:

14.1. plano, organiz€ un vada Parvaldes darbu;

14.2. nodro$ina Parvaldes funkciju izpildi;

14.3. dod uzdevumus, rikojumus un noradijumus Parvaldes darbiniekiem, ka ari nosaka
to pienakumu sadali;

14.4. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Parvaldi;
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14.5.rosina Departamenta direktoram pienemt darba un atbrivot no ta Parvaldes
darbiniekus;

14.6. sniedz Departamenta direktoram priek$likumus Parvaldes darba organizacijas
uzlabo$anai, tai skaita strukturalajam izmainam un nepiecieSamajam
cilveékresursam Parvalde, Parvaldes darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanai, ka
ari citus ar Parvaldes darbibu saistitus priek$likumus;

14.7. nodroSina Parvaldes reglamenta aktualizé$anu un Parvaldes darbinieku amatu
aprakstu izstradi.

15. Parvaldes prickSnieks isteno funkcionalo paklautibu $a reglamenta 7.punkta minéto
uzdevumu ietvaros par Departamenta Administrativas parvaldes galveno specialistu —
juristu. Parvaldes priek3nieks, Tstenojot $aja punkta noteikto funkcionalo paklautibu, ir
tiesigs dot darba uzdevumus, rikojumus un noradijumus Departamenta Administrativas
parvaldes galvenajam specialistam — juristam.

16. Parvaldes priekSniekam ir viens vietnieks: Parvaldes prieksnieka vietnieks -
Buvniecibas izmaksu planosanas un kontroles nodalas vaditajs (turpmak — Parvaldes
priekSnieka vietnieks). Parvaldes priek$nieka vietnieka pienakumus, tiesibas un
atbildibu nosaka amata apraksts. Parvaldes priek$nieka vietnieks ir tie$i paklauts
Parvaldes priek$niekam.

17. Parvaldes priekSnieka pienakumus Parvaldes priek$nieka prombitnes laika veic
Parvaldes priekSnieka vietnieks, bet Parvaldes priek$nieka un Parvaldes priek$nieka
vietnieka vienlaicigas prombiitnes laika — ar Departamenta direktora rikojumu noziméts
Departamenta darbinieks.

18. Parvaldes struktirvienibu darbu plano, organizé un vada Parvaldes struktirvienibu
vaditaji. Parvaldes struktirvienibu vaditaju pienakumus, tiesibas un atbildibu nosaka
amata apraksts. Parvaldes struktirvienibu vaditdji ir tie$i paklauti Parvaldes
priek$niekam.

19. Parvaldes darbiniekus pienem darba un atbrivo no ta Departamenta direktors. Parvaldes
darbinieku pienakumus, tiesibas un atbildibu nosaka amata apraksts.

IV. Nosléguma jautajumi /

20. Parvaldes darbibas tiesiskumu nodro$ina Parvaldes priek3nieks.

Z -
Departamenta direktora p.i. ( V4 / V. Ozolins
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