RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS CENTRALA
ADMINISTRACIJA

Ratslaukums 1, Riga, LV-1050, talrunis 67012222, e-pasts: rvpp.ca@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

01.02.2023. Nr. RDCA-23-14-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas Datu aizsardzibas un
informacijas tehnologiju drosibas centra reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72. panta pirmas dalas
2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas
Datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju dros§ibas centra (turpmak — Centrs)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

2. Centrs ir Rigas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) Centralas
administracijas struktiirvieniba, kas paklauta PaSvaldibas Centralas administracijas
vaditajam.

3. Centrs saraksté izmanto Rigas pils€tas izpilddirektora noteikta parauga veidlapu.
Parakstit dokumentus uz Centra veidlapas ir tiesigs Centra vaditajs.

4. Centra darbinieki PaSvaldibas administracija nodroSina datu aizsardzibas
specialista kompetenci.

II. Centra uzdevumi un tiesibas

5. Centrs veic $adus uzdevumus:

5.1.  neatkarigi uzrauga PaSvaldibas administracijas un  PaSvaldibas
kapitalsabiedribu personas datu aizsardzibu un informacijas tehnologiju (turpmak — IT)
drosibu un atbilstibu normativo aktu prasibam,;
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5.2. sniedz Rigas domes deputatiem un Pasvaldibas administracijas darbiniekiem,
pec atseviSka pieprasijuma PaSvaldibas kapitalsabiedribu datu aizsardzibas specialistiem,
konsultacijas personas datu aizsardzibas un IT droSibas joma, kuras nepiecieSamas darba
uzdevumu risinasanai;

5.3. koordiné Pasvaldibas administracijas parzina esosas IT infrastruktiiras droSibas
parvaldibu;

5.4. piedalas ar Rigas domes vai Rigas domes pastavigo komiteju lémumiem, Rigas
domes priekSsédetaja, Rigas pils€tas izpilddirektora un Rigas pilsétas izpilddirektora
vietnieka (turpmak visi kopa — Rigas domes vadiba), Pasvaldibas Centralas administracijas
vaditaja un PaSvaldibas Centralas administracijas vaditaja vietnieka (turpmak kopa —
Pasvaldibas Centralas administracijas vadiba) rikojumiem izveidotu komisiju un darba
grupu darba, ja to darba kartiba ieklauts jautajums, kas saistits ar personas datu aizsardzibu
un IT drosibu;

5.5. sadarbiba ar Pagvaldibas agentiru “Rigas digitala agentiira”, ka ari, ja
nepiecieSams, sadarbiba ar attiecigo PaSvaldibas administracijas iestadi izstrada
Pasvaldibas tiesibu aktu, PaSvaldibas Centralas administracijas vadibas rikojumu un
1ek$€jo normativo aktu projektus jautajumos, kas ir Centra kompetencg;

5.6. péc pieprasijuma piedalas PaSvaldibas vienotas IT atbalsta sistémas un tas
attistibas virzienu veidoSanas jautajumu risinaSana saistiba ar personas datu aizsardzibu un
IT drosibu;

5.7. uzrauga un sniedz konsultacijas Pasvaldibas administracijas darbiniekiem, kuri
izskata un pasi veic parbaudes savas iestades saistiba ar fiziskas personas (datu subjekta)
stidzibu par iesp&jamu personas datu aizsardzibas parkapumu;

5.8. veic parbaudes, pamatojoties uz siidzibu par PaSvaldibas administracijas
sniegto atbildi par $1 reglamenta 5.7. apakSpunkta veikto parbaudi, un atbilstosa termina
informe personu (datu subjektu) par parbaudes rezultatu;

5.9. pamatojoties uz siidzibu, veic parbaudes PaSvaldibas administracija par
iespejamu personas datu aizsardzibas parkapumu Pasvaldibas administracija (ja tas saistits
ar vairakam PaSvaldibas administracijas iestadém vai Pasvaldibu kopuma);

5.10. péc savas iniciativas veic parbaudes Centra kompetences jomas;

5.11. sadarbojas ar PaSvaldibas administracijas iestadém izglitojoSu pasakumu
organiz€Sana personas datu aizsardzibas un IT drosSibas joma;

5.12. péc savas iniciativas veic Pasvaldibas administracijas parvaldiba esoSo
informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu ielausanas testus un konfiguracijas
parbaudi;

5.13. sniedz metodisko palidzibu PaSvaldibas administracijas iestadém par
informacijas resursu klasifikaciju, ievérojot informacijas sist€ému drosibas politiku;

5.14. koordiné PaSvaldibas administracijas iestaZzu parzina esoSo informacijas
sisttmu un IT dro§ibas incidentu analizi, IT infrastruktiiras un informacijas sistému riska
analizi;

5.15. konsulteé peéc pieprasijuma Pasvaldibas administracijas iestades par
novértejuma par ietekmi uz datu aizsardzibu veikSanu;

5.16. uztur Pasvaldibas administracijas Personas datu apstrades darbibu registru,
ieklaujot taja Pasvaldibas administracijas sniegto informaciju;

5.17. atbilstos$i savai kompetencei sadarbojas ar Datu valsts inspekciju, taja skaita
saistiba ar ieprieks$€ju apspriesanos, ka ar1 sadarbojas ar citam valsts iestadém, taja skaita
tiesibsargajoSam institlicijam, nevalstiskam organizacijam un plassazinas lidzekliem;
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5.18. koordin€ atbilzu sagatavoSanu uz personas (datu subjekta) pieprasijumu
personas datu aizsardzibas joma, ja pieprasijums adres€ts PaSvaldibas administracijai
kopuma.

6. Centram ir tiesibas:

6.1. pieprasit un sanemt no PaSvaldibas administracijas un PaSvaldibas
kapitalsabiedribam jebkuru Centra uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus, ka arT paskaidrojumus no PaSvaldibas administracijas un kapitalsabiedribu
iestazu darbiniekiem. Pieprasita informacija, dokumenti un paskaidrojumi iesniedzami
Centram ta noteiktaja kartiba un termina;

6.2. veikt parbaudes PaSvaldibas administracija un Pasvaldibas kapitalsabiedribas;

6.3. savu uzdevumu veikSanai pieklit attiecigajam informacijas sisttmam un
informacijas un komunikacijas tehnologiju resursiem;

6.4. sniegt rekomendacijas PaSvaldibas administracijai un PaSvaldibas
kapitalsabiedribam personas datu aizsardzibas un IT droSibas joma;

6.5. pieklit jebkuram telpam, iericém un informacijas sisttmam, kas saistitas ar
personas datu apstradi, aizsardzibu un IT drosibu;

6.6. atbilstosi Centra kompetencei sadarboties ar PaSvaldibas administraciju un
Pasvaldibas kapitalsabiedribam, valsts parvaldes iestadém un citam pasvaldibam, ka ari
piedalities starptautisko organizaciju un Eiropas Savienibas institiiciju rikotajas aktivitates
un pasakumos;

6.7. pieaicinat Pasvaldibas administracijas darbiniekus Centram noteikto uzdevumu
veikSanai.

II1. Centra vadiba un darba organizacija

7. Centru vada Centra vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja reglamenta un
amata aprakstd. Centra vaditajs ir paklauts PasSvaldibas Centralas administracijas
vaditajam. Centra vaditdju pienem darba un atlaiz no darba PaSvaldibas Centralas
administracijas vaditajs.

8. Centra vaditajs nosaka Centra darbinieku pienakumu sadali un organizé Centram
noteikto uzdevumu izpildi.

9. Centra vaditajs ir atbildigs par Centram noteikto uzdevumu un Pasvaldibas
Centralas administracijas vadibas rikojumu izpildi.

10. Centra vaditaja prombitnes laika Centra darbu vada ar Pasvaldibas Centralas
administracijas vaditaja rikojumu noteikts Centra darbinieks.

11. Centra vaditajam ir tiesibas piedalities Rigas domes vai Rigas domes komitejas
séde, ja darba kartiba ieklauts jautajums, kas saistits ar personas datu aizsardzibu un IT

drosibu.

12. Centra darbinieku kompetence ir noteikta $aja reglamenta, PaSvaldibas iekS$€jos
normativajos aktos un amata aprakstos. Centra darbinieki ir paklauti Centra vaditajam.
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13. Centra darbinieki pilda citus Centra vaditaja noteiktus lidziga rakstura Centra
kompetencg ietilpstoSus uzdevumus.

14. Centra darbinieki ir atbildigi par noteikto uzdevumu un Centra vaditaja
rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

15. Centra darbiniekus pienem darba un atlaiz no darba PaSvaldibas Centralas
administracijas vaditajs.

16. Uzdevumu izpildei Centra darbinieki sadarbojas ar citiem Pasvaldibas
administracijas un PaSvaldibas kapitalsabiedribu darbiniekiem (taja skaita amatpersonam),
ka ari valsts parvaldes iestadém, citam paSvaldibam un starptautiskam organizacijam
personas datu aizsardzibas un IT droSibas joma.

17. Centra darbiniekiem ir pienakums paaugstinat savu kvalifikaciju, taja skaita
piedaloties kursos, seminaros un konferences, lai pilnveidotu kompetenci personas datu
aizsardzibas, IT droSibas vai citos darbam nepiecieSamos jautajumos.

18. Ja Centra darbinieks ir sanémis tieSu uzdevumu no Rigas domes vadibas vai
Pasvaldibas Centralas administracijas vadibas, vins par to nekav€joties rakstveida informée

Centra vaditaju.

19. Centra darbinieki, kas veic personas datu aizsardzibas uzraudzibas funkcijas,
nedrikst sanemt nekadus noradijumus attieciba uz savu pienakumu izpildi.

20. Pasvaldiba nodroSina Centru ar resursiem, kas nepiecieSami, lai veiktu Centra
uzdevumus un lai Centra darbinieki uzturétu specialas zinasanas.

21. Centra darbiniekiem ir pienakums ievérot konfidencialitati saistiba ar savu
uzdevumu pildiSanu saskana ar normativajiem aktiem.

22.  Atzit par speku zaudgjusu 2023.gada 30.janvara reglamentu
Nr. RDCA-23-12- rgs.

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas
administracijas vaditajs J.Lange

Strazdin$ 67105867
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