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RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBA

Ratslaukums 1, Riga, LV-1050, talrunis 67012222, 67026131, e-pasts: riga@riga.lv

REGLAMENTS
Riga
05.09.2024. Nr. RD-24-198-dv

Rigas pilsetas izpilddirektora biroja reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72.panta pirmas dalas
2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas pilsétas izpilddirektora biroja (turpmak — Birojs)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

2. Birojs ir Rigas pilsétas pasSvaldibas (turpmak — paSvaldiba) Centralas
administracijas struktiirvieniba ar 1paSu statusu, tas ir tieSi paklauts Rigas pilsétas
izpilddirektoram.

3. Birojs sarakst€ izmanto Rigas pilsétas izpilddirektora noteikta parauga veidlapu.
Dokumentus uz Biroja veidlapas ir tiesigs parakstit Biroja vaditajs.

I1. Biroja uzdevumi un tiesibas

4. Birojs veic $adus uzdevumus:

4.1. organize un plano Rigas pilsétas izpilddirektora darbu;

4.2. nodroSina ieteikumu sagatavoSanu Rigas pilsétas izpilddirektora viedokla
formul@Sanai un lémuma pienemsanai konkréta jautajuma, taja skaita:

4.2.1. par Rigas domes izdoto saisto$o noteikumu un citu normativo aktu izpildi;

4.2.2. par uzdevumu doSanu pasvaldibas iestazu, struktiirvienibu vaditajiem;

4.2.3. par priekSlikumu sagatavoSanu Rigas domei paSvaldibas iestazu vaditaju
1ecelSanai un atbrivoSanail no amata;

4.2.4. par priekSlikumu sagatavoSanu Rigas domei par pasvaldibas iestazu un
pasvaldibas kapitalsabiedribu izveidoSanu, reorganizé€Sanu un likvidéSanu;

4.2.5. par ricibu ar pasvaldibas mantu un finansu resursiem Rigas domes noteiktaja
kartiba un ietvaros;

4.3. pec Rigas pilsétas izpilddirektora noradijuma nodroSina paSvaldibas darbinieku
ricibas atbilstibas kontroli;
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4.4. nodroSina sadarbibu ar plaSsazinas lidzekliem un informé€ tos par Rigas pilsétas
izpilddirektora viedokli Zurnalistus interes€joSajos jautajumos, ka ari izplata plassazinas
lidzekliem Rigas pilsétas izpilddirektora sniegto informaciju;

4.5. nodroSina Rigas pilsétas izpilddirektora doto uzdevumu izpildes kontroli;

4.6. nodroSina Rigas pilsétas izpilddirektoram adresétas korespondences
1zskatiSanu;

4.7. atbilstosi Biroja kompetencei konsulté sabiedribas parstavjus un citu institiiciju
specialistus savas atbildibas joma;

4.8. organizé pasvaldibas departamentu, agentiiru, iestazu un Centralas
administracijas strukttirvienibu mérku defin€$anu gadam, uzrauga to izpildi;

4.9. koording sadarbibu starp paSvaldibas iestadém, struktOrvienibam un
kapitalsabiedribam;

4.10. veic citus Rigas pilsétas izpilddirektora uzdevumus.

5. Birojam ir tiesibas:

5.1. pieprasit un sanemt no paSvaldibas struktiirvienibam un iestadém, ka ar1 lugt
biedribam, nodibinajumiem un kapitalsabiedribam Biroja kompetencé esoSo uzdevumu
veikSanai nepiecieSamo informaciju un dokumentus, ka ari skaidrojumus no mingto
institliciju amatpersonam iesp&jami 1saka laika;

5.2. dot uzdevumus paSvaldibas struktiirvienibam un iestadém, sadarboties ar
biedribam, nodibinajumiem un kapitalsabiedribam, lai nodroSinatu Biroja kompetence
esoSo uzdevumu izpildi;

5.3. pieprasit Rigas pilsétas izpilddirektoram parakstiSanai sagatavoto dokumentu
autoriem nodroSinat dokumentu juridisko kvalitati un to satura atbilstibu rezoliicija
noteiktajiem uzdevumiem;

5.4. iesniegt priekSlikumus pasvaldibas darba uzlaboSanai;

5.5. sadarboties ar pasvaldibas administracijas iestadém un struktiirvienibam Biroja
darbinieku kvalifikacijas paaugstinaSanas un juridiskas izglitoSanas jautajumos.

I11. Biroja vadiba, struktiira un darba organizacija
6. Biroju vada Biroja vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja reglamenta un
amata apraksta. Biroja vaditajs ir tieSi paklauts Rigas pilsétas izpilddirektoram. Biroja

vaditaju pienem darba un atbrivo no darba Rigas pilsétas izpilddirektors.

7. Biroja vaditaja prombiitnes laika Biroja darbu vada ar Rigas pilsétas
izpilddirektora rikojumu noteikts Biroja darbinieks.

8. Biroja organizatorisko struktiiru, ka ar1 Biroja darbinieku amatu un algu sarakstu
apstiprina Rigas pilsétas izpilddirektors.

9. Biroja vaditajs nosaka Biroja darbinieku pienakumu sadali un organizé Birojam
noteikto uzdevumu izpildi.

10. Biroja darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Rigas pilsétas
izpilddirektors.
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11. Biroja personalsastavu veido:

11.1. Biroja vaditajs;

11.2. Rigas pilsétas izpilddirektora padomnieki;

11.3. Rigas pilsetas izpilddirektora paligi;

11.4. citi darbinieki, kas tieSi nodroSina Rigas pilsé€tas izpilddirektora darbu.

12. Biroja informativo, personalvadibas, tehnisko un saimniecisko nodroSinajumu
veic pasvaldibas Centralas administracijas strukttirvienibas atbilstosi savai kompetencei.

IV. Biroja darbinieku tiesibas un pienakumi
13. Biroja darbinieku pienakumi un kvalifikacijas prasibas tiek noteiktas amata
aprakstos, kurus apstiprina Biroja vaditajs. Biroja vaditaja amata aprakstu apstiprina Rigas

pilsétas izpilddirektors.

14. Biroja darbinieki saskana ar So reglamentu pilda citus Rigas pilsétas
izpilddirektora un Biroja vaditaja noteiktus ietilpstosus lidziga rakstura uzdevumus.

15. Uzdevumu izpildé Biroja darbinieki sadarbojas ar citam paSvaldibas
administracijas iestadém un struktiirvienibam.

V. Nosleguma jautajums

16. Atzit par speku zaud€uSu Rigas pilsétas izpilddirektora p.i. 15.07.2020.
reglamentu Nr. RD-20-9-rgi “Rigas pilsétas izpildddirektora biroja reglaments”.

Rigas pilsétas izpilddirektora biroja vaditaja E.Trautmane
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