RIGAS DOMES FINANSU DEPARTAMENTS

Kungu iela 7/9, Riga, LV-1050, talrunis 67026134; 67026133, e-pasts: fd@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

28.03.2023. Nr. DF-23-1-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas FinanSu departamenta
Pasvaldibas ienémumu parvaldes reglaments

Grozijumi ar Finansu departamenta 08.07.2024. reglamentu Nr.1-rgs;

Finansu departamenta 26.08.2024. reglamentu Nr.3-rgs.

I. Visparigie noteikumi

1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasvaldibas Finansu departamenta (turpmak —
Departaments) Pasvaldibas ienémumu parvaldes (turpmak — Ienémumu parvalde)
funkcijas, uzdevumus un darba organizaciju.

2. lenémumu parvalde ir Departamenta struktiirvieniba, kas tieSi paklauta Departamenta
direktoram.

3. Sava darbiba len€mumu parvalde ievéro Latvijas Republika speka esoSos argjos un tai
saistoSos 1ek$€jos normativos aktus.

I1. Ienémumu parvaldes funkcijas un uzdevumi

4. lenémumu parvalde pilda §adas funkcijas:

4.1.

4.2.
4.3.
4.4.
4.5.

4.6.

nekustama 1pasuma nodokla (turpmak — nodoklis) maksataju konsultéSana par
Departamenta Nekustama i1paSuma nodokla parvaldes (turpmak — Nodokla
parvalde) un Ien€mumu parvaldes kompetence esoSiem jautajumiem;

nodokla maksataju iesniegumu un citu dokumentu pienemsana;

timeklvietnes https://pip.riga.lv satura izveido$ana un parvaldiba,

skaidrojoSu atbilzu sagatavo$ana uz nodoklu maksataju iesniegumiem, ka ari
informativu vestulu un izzinu par nodoklu nomaksu un nodoklu paradu
neesamibu sagatavosana;

Nodokla parvaldes izdoto administrativo aktu tiesiskuma parbaude, pamatojoties
uz sanemtajam nodokla maksataju iesniegumiem;

nodokla administréSanas nodros$inasana mantoSanas procesa, maksatnespéjas
procesa, tiesiskas aizsardzibas procesa, reorganizacijas un likvidacijas procesa;
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4.7. nodokla maksataju iesniegumu izskatiSana un I€émumu projektu par nodokla
samaksas terminu pagarinasanu un nokavéto nodokla maksajumu labpratigu
izpildi sagatavosana;

4.8. nodokla maksajumu uzskaite, kontrole un analize;

4.9. nokavéto nodokla maksajumu un izpildes izdevumu piedzina;

4.9.! nodokla paradu un parmaksu dzesana;

4.10.nodevas par taristu un atpitnieku uzpemSanu Riga (turpmak — nodeva)
administréSana — nodevas maksataju registréSanas un parskatu par uznemto
atpitnieku un tiiristu skaitu un maksajamo nodevu iesniegSanas kontrole, ka ar1
nesamaksatas nodevas maksajumu piedzina;

4.11. nekustama 1paSuma lietoSanas mérku noteikSana un maina;

4.12. Pasvaldibas intereSu parstaviba tiesvedibas Nodokla parvaldes un Ienémumu
parvaldes kompetences jautajumos par Pasvaldibas institiiciju un amatpersonu
prettiesisku ricibu (Iémumu), ar kuru aizskartas fizisko vai juridisko personu
tiesibas, maksatnesp€jas procesos un citas lietas, saskana ar len€mumu parvaldes
prieksnieka dotajiem darba uzdevumiem;

4.13. prieksSlikumu un projektu sagatavosana ar Nodokla parvaldes un Ienémumu
parvaldes kompetenci saistito normativo aktu pilnveidoSanai PaSvaldibas

intereses.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Finansu departamenta 08.07.2024. reglamentu Nr.1-rgs)

5. Lai nodrosinatu funkciju izpildi, [enémumu parvalde veic §adus uzdevumus:
5.1. Nodoklu maksataju apkalpoSanas nodala:

5.1.1. pienem nodokla maksataju iesniegumus un citus dokumentus;
5.1.2. sniedz konsultacijas nodokla maksatajiem par Nodokla parvaldes un
lenémumu parvaldes kompetencé ietilpstoSiem jautajumiem klatiené, pa
bezmaksas informativo talruni un ar e-pasta starpniecibu;
5.1.3. sagatavo skaidrojoSas atbildes uz nodokla maksataju iesniegumiem
nodokla administré$anas jautajumos, iznemot paradu atgiSanas jautajumos;
5.1.4. sagatavo izzinas un informativas véstules par nodokla nomaksu un
nodokla paradu neesamibu;
5.1.5. nodroSina korespondences adresu un pilnvaroto personu datu ievadiSanu
un parbaudi nekustama Tpasuma nodokla administréSanas informativaja sistéma
(turpmak — NINAIS);
5.1.6. izstrada komunikacijas planu un nodroSina ta izpildi, Sagatavo
informativus materialus un infografikas nodokla administréSanas jautajumos;
5.1.7. sagatavo un ievieto aktualo informaciju timeklvietné https://pip.riga.lv, ka
ari sagatavo priekslikumus timeklvietnes https://pip.riga.lv pilnveidei;
5.1.8. atbild par automatisko atgadinajumu nosttiSanas procesu,
5.1.9. izstrada un aktualizé Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes
iesniegumu veidlapas;
5.1.10. aktualizé un wuzrauga Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes
pakalpojumu aprakstus https://latvija.gov.Iv/;
5.1.11. sniedz priekslikumus NINAIS pilnveidoSanai, ar nodokla administréSanu
saistito normativo aktu pilnveidoSanai, ka arT priekSlikumus nodokla aprékinasanas
metodikas izveidei un pilnveidoSanai,

5.1.12. veic citus ar [en€mumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Finansu departamenta 08.07.2024. reglamentu Nr.1-rgs)
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5.2. Nekustama 1paSuma nodokla nomaksas veicinaSanas un kontroles nodala:
5.2.1. veic maksajumu ieskaitiSanu un piesaistiSanu atbilstosi noteiktajam
maksajuma mérkim,;
5.2.1.1 veic analizi par neidentific€tajiem un kliidaini ieskaititajiem maksajumiem;
5.2.2. izskata nodokla maksataju iesniegumus, sagatavo atbildes v€stules un
lémumus par nodokla maksajumu korigéSanu, parmaksato nodoklu summu
atmaksasanu un parmaksu parcelSanu;
5.2.3. sagatavo l1@émumu projektus par nodokla parmaksu dz€$anu, nodroSina So
lémumu izpildi;
5.2.4. sagatavo parskatus par PaSvaldibas budzeta iemaksato nodokli un
piedzinas procesa pasta izdevumiem;
5.2.5. aprékina un atmaksa nepareizi piedzito nodokli un nokavéjuma naudu;
5.2.6. sagatavo lémumu projektus par nodokla samaksas termina pagarinasanu,
lémumu projektus par nodokla samaksas termina pagarinajuma atcelSanu, kontrolé
So [emumu izpildi;
5.2.7. inform& nodokla maksatajus par nodokla maksajumu paradiem, bridina
par paradu piedzinu bezstrida kartiba, informe par iesp&ju rakstveida vienoties par
nokavéto nodokla maksajumu samaksas grafiku;
5.2.8. sagatavo lémumu-izpildrikojumu projektus par nokavéto nodokla
maksajumu piedzinu bezstrida kartiba, par nokavéto nodokla maksajumu piedzinas
bezstrida kartiba apturéSanu un atcelSanu, kontrole So [emumu izpildi;
5.2.9. sagatavo lémumu projektus par nokaveto nodokla maksajumu labpratigu
izpildi, par lémumu par nokavéto nodokla maksajumu labpratigu izpildi atcelSanu
neizpilditaja dala un kontrole o lemumu izpildi;
5.2.10. veic nokavéto nodokla maksajumu analizi un paradu klasifikaciju;
5.2.11. nodroSina komunikaciju ar nodokla maksatajiem un zverinatiem tiesu
1zpilditajiem nokaveto nodokla maksajumu atgiSanas joma;
5.2.12. kontrol€ piedzinas procesa izmaksu atgiiSanas procesu;
5.2.13. sagatavo priekSlikumus NINAIS pilnveidosanai nodokla maksajumu
uzskaites un paradu piedzinas procesu joma, ka ari priekslikumus ar nodokla
administréSanu saistito normativo aktu un metodikas izveidei un pilnveidoSanai
nodokla maksajumu uzskaites un paradu piedzinas procesu jautajumos;

5.2.14. veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Finansu departamenta 08.07.2024. reglamentu Nr.1-rgs)

5.3. Juridiska nodala:
5.3.1. sadarbiba ar Nodokla parvaldes un Ilenémumu parvaldes struktiirvienibam
izstrada priekSlikumus normativo aktu pilnveidoSanai, sniedz atzinumus par
normativo aktu projektiem;
5.3.2. sagatavo normativo aktu projektus Nodokla parvaldes un Ienémumu
parvaldes kompetences jautajumos;
5.3.3. parstav Departamenta intereses normativo aktu projektu saskanoSanas
procesos Pasvaldiba, valsts un pasvaldibu institiicijas;
5.3.4. konsulte Nodokla parvaldes un Ienémumu parvaldes darbiniekus Nodokla
parvaldes un Ienémumu parvaldes kompetencé esosajos jautajumos;
5.3.5. sniedz atzinumus ar nodokla administréSanu saistitos jautajumos;
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5.3.6. veic Nodokla parvaldes un Ien€mumu parvaldes struktiirvienibu
sagatavoto administrativo aktu projektu un citu lémumu projektu tiesiskuma
parbaudi;

5.3.7. savas kompetences ietvaros vada apmacibas Nodokla parvaldes un
Ien@mumu parvaldes struktiirvienibu darbiniekiem;

5.3.8. koording un vada Nodokla parvaldes un len€émumu parvaldes amatpersonu
un specialistu (juristu, konsultantu u.c.) konsiliju Nodokla parvaldes un Iepeémumu
parvaldes kompetencé esoSo problémjautajumu identific€Sanai un risindjumu
noteikSanai;

5.3.9. sagatavo prasibas pieteikumus, paskaidrojumus par pieteikumiem,
apelacijas siidzibas, blakus stdzibas, kasacijas siidzibas un citus procesualos
dokumentus;

5.3.10. vac pieradijjumus lieta, analiz€ lietas materialus, piedalas tiesas s&des,
sniedz mutiskus paskaidrojumus tiesas;

5.3.11. apkopo informaciju par siidzibu izskatiSanas rezultatiem un tiesvedibas
procesiem, analiz€ tos un sniedz priekSlikumus Ienémumu parvaldes vadibai par
nepiecieSamajam izmainam nodokla administréSana un lietoSanas mérku
noteikSana;

5.3.12. izskata nodokla maksataju stidzibas un sagatavo lémumu projektus par
nodokla aprékina/parrékina, soda un nokavéjuma naudas aprékina apstrideésanu;
5.3.13. mantoSanas procesa ietvaros: sagatavo un uz atseviska pilnvarojuma
pamata iesniedz zv€rinatam notaram adres€tus iesniegumus par mantojuma
izsludinasanu un mantinieku uzaicinasanu, aizgadnibas tiesibu nodibinaSanu
mantojumam, kontrol& mantojuma izsludinasanu, piesaka kreditoru prasijumus,
nodroSina sazinu ar zverinatiem notariem mantojuma lietu jautajumos, aizstaj
mantojuma masu ar tiesibu parnéméju un registré to ka nodokla maksataju,

administré bezmantinieku mantas procesu;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Finansu departamenta 26.08.2024. reglamentu Nr.3-rgs)

5.3.14. parstav PaSvaldibas ka nodoklu administracijas (kreditora) intereses
maksatnespéjas procesos, tiesiskas aizsardzibas procesos, reorganizacijas un
likvidacijas procesos, ka ari veic nodokla administréSanu iepriekSminétajos
procesos;

5.3.15. sagatavo l@émumu projektus par Pasvaldibai piekritigo nodoklu paradu
dzeSanu, nodroSina So [émumu izpildi;

5.3.16. registré un wuztur NINAIS datus par maksatnesp&jas procesa
administratoriem un mantojuma masas aizgadniem;

5.3.17. veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar Finansu departamenta 08.07.2024. reglamentu Nr.1-rgs)

5.4. Tirisma nodevas administréSanas nodala:
5.4.1. veic nodevas maksataju apzinasanu, kontrolg registrésanos ka nodevas
maksatajam,;
5.4.2. kontrole parskatu par uznemto atpiitnieku un tiiristu skaitu un maksajamo
nodevu iesniegSanu;
5.4.3. 1isteno administrativo procesu par neregistréSanos ka nodevas maksatajam
un parskatu par uznemto atpiitnieku un tiristu skaitu un maksajamo nodevu
neiesniegSanu vai neiesniegSanu noteiktaja termina;
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5.4.4. kontrolg ienakoSo nodevas un kavéjumu naudas maksajumu piesaistiSanu
atbilstoSajai tiiristu mitnei;

5.4.5. informé nodevas maksataju par paradu, bridina par parada piedzinu
bezstrida kartiba;

5.4.6. sagatavo lémumu projektus par paradu piedzinu bezstrida kartiba, ka ari
nodrosina So 1émumu izpildi;

5.4.7. analizé datus un sagatavo atskaites par nodevas maksatajiem un nodevas
iekasésanu;

5.4.8. sniedz atbildes uz personu iesniegumiem par jautdjumiem, kas saistiti ar
nodevu;

5.4.9. sagatavo priekSlikumus informativo sist€ému, kas nodroSina nodevas
administréSanu, ka ari e-pakalpojuma “Pasvaldibas nodeva par atpiitnicku un
turistu uznemsanu” (EP233) darbibas pilnveidoSanai;

5.4.10. sagatavo priekslikumus ar nodevas administréSanu saistito normativo aktu
pilnveidoSanai un kontroles procediiru uzlaboSanai;

5.4.11. inform& Nodokla parvaldi par telpu grupam, kuras tiek veikta tiiristu un
atpiitnieku uznemsana par maksu;

5.4.12. veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

5.5. Nekustama 1pasuma lietoSanas mérku noteikSanas nodala:
5.5.1. sagatavo lémumu projektus par nekustama ipasuma lietoSanas mérkiem,;
5.5.2. sniedz atbildes uz fizisko un juridisko personu, valsts un Iestazu un
organizaciju iesniegumiem nekustama ipasuma lietoSanas mérku jautajumos;
5.5.3. konsulte par nekustama TpaSuma lietoSanas mérku jautajumiem,;
5.5.4. apkopo un analiz€ datus par Rigas administrativaja teritorija esoSajam
zemes vienibam noteiktajiem nekustama ipasuma lietoSanas mérkiem,;
5.5.5. izstrada priekSlikumus nekustama ipasuma lietoSanas mérku noteikSanas
un mainas procesa efektivitates un kvalitates nodroSinasanai;
5.5.6. izstrada priekSlikumus sadarbibas uzlaboSanai ar Iestadém lietoSanas
mérku noteikSanai un mainai nepiecieSamas informacijas sanemsanai,
5.5.7. uztur NINAIS informaciju par noteiktajiem nekustama ipasuma lietoSanas
meérkiem;
5.5.8. sagatavo izzinu projektus par nekustama ipaSuma lietoSanas meérkiem
privatizacijas vertibas noteikSanai;
5.5.9. piedalas priekslikumu izstradaSana ar nekustama ipaSuma lietoSanas
mérku noteikSanu saistito normativo aktu pilnveidoSanai;
5.5.10. sniedz priekslikumus NINAIS pilnveidoSanai, ka ari priekslikumus
nekustama 1paSuma lietoSanas meérku noteikSanas metodikas izveidei un
pilnveidoSanai;
5.5.11. veic citus ar lenémumu parvaldes funkciju izpildi saistitos uzdevumus.

I1I. Ienémumu parvaldes tiesibas
6. len@mumu parvaldei ir $adas tiesibas:

6.1.argjos un ieks&jos normativajos aktos noteiktajos gadijumos pieprasit un sanemt
no PaSvaldibas administracijas, ka ari citam valsts un Pasvaldibas iestadém,
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fiziskam un juridiskam personam informaciju un dokumentus, kas nepiecieSami
[en@mumu parvaldes funkciju un uzdevumu veiksSanai;

6.2.uzaicinat nodokla un nodevas maksatajus, nekustama ipasuma Ipasniekus,
tiesiskos valditajus, lietotajus un nomniekus ierasties len€émumu parvaldg;

6.3. apsekot nekustamos Tpasumus;

6.4. apsekot (p€c IpaSuma atrasanas vietas, juridiskas adreses, faktiskas dzivesvietas
val tiristu izmitinaSanas vietas) nodokla paradniekus un personas, kas Riga veic
tiristu un atpitnieku izmitinaSanu par maksu, bet nav registréjusies ka nodevas
maksataji;

6.5.1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

IV. Ienémumu parvaldes vadiba

7. len@mumu parvaldes darbu organizé un vada len€émumu parvaldes priekSnieks, kura
kompetence ir noteikta S$aja reglamentd un amata aprakstd. len€émumu parvaldes
priekSnieks ir tieSi paklauts Departamenta direktoram. Ienémumu parvaldes
prieks$nieku pienem darba un atlaiz no darba Departamenta direktors.

8. Ien@mumu parvaldes prieksSnieks:
8.1.koording Ien€mumu parvaldes sadarbibu ar Nodokla parvaldi;
8.2.plano un organiz€ lenémumu parvaldes darbu, nosaka darbinieku pienakumu
sadali saskana ar So reglamentu un amata aprakstiem;

8.3.1r atbildigs par len€mumu parvaldes funkciju, len€émumu parvaldes struktiirvienibu
uzdevumu un augstakstavoSu amatpersonu rikojumu savlaicigu un kvalitativu
izpildi;

8.4.1esniedz priekslikumus Departamenta direktoram vai ta pilnvarotajai personai par
Ien€émumu parvaldes darbinieku pienemSanu un atbrivoSanu no darba, to
kvalifikacijas un profesionala limena paaugstinaSanu;

8.5.1zstrada, aktualizé un iesniedz Departamenta direktoram vai ta pilnvarotajai
personai apstiprinasanai lenémumu parvaldes darbinieku amatu aprakstus;

8.6.saskana ar Departamenta direktora pilnvarojumu parstav Departamenta viedokli
Departamenta kompetence esoSajos jautajumos;

8.7.koordin€ Ienémumu parvaldes sadarbibu ar Pasvaldibas administraciju;

8.8.saskana ar Departamenta direktora pilnvarojumu Ienémumu parvaldes
kompetences ietvaros paraksta Departamenta dokumentus.

9. lenémumu parvaldes priekSnieka prombiitnes laika Ien@émumu parvaldes priekSnieka
pienakumus pilda ar Departamenta direktora vai ta pilnvarotas personas rikojumu
noziméts darbinieks.

10.Ien@émumu parvaldes darbiniekus pienem darba un atlaiz no darba Departamenta
direktors vai ta pilnvarota persona.

11.Ien@mumu parvaldes darbinieki ir tiesi paklauti lenémumu parvaldes priekSniekam, ja
amata apraksta nav noteikts citadi.
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V Nosléguma jautajumi

12. Reglaments stajas speka 2023.gada 1.jiinija.

Rigas domes Finansu departamenta direktors U.Rakstin$

Viluma 67037919
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