RIGAS DOME
Ratslaukums 1, Riga, LV-1539, talrunis 67012222, e-pasts: riga@riga.lv

NOLIKUMS
Riga

2022. gada 14. decembri Nr. RD-22-218-no
(prot. Nr. 78, 3. §)

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas nolikums

Grozijumi ar: RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no (stajas spéka 01.09.2023.);
RD 03.07.2024. nolikumu Nr. RD-24-450-n0 (stajas speka 01.09.2024.);
RD 30.07.2025. nolikumu Nr. RD-25-6-no (stajas speka 01.09.2025.)

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 16. panta otro dalu,
28. pantu un Pasvaldibu likuma 10. panta

pirmas dalas 8. punktu
(RD 30.08.2023. nolikuma Nr. RD-23-340-no
redakcija)

I. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka Rigas valstspils€tas paSvaldibas Centralas administracijas
(turpmak — Centrala administracija) funkcijas, uzdevumus un darba organizaciju.

2. Centrala administracija ir Rigas valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — paSvaldiba)
iestade — centrala parvalde, kas nodroSina Rigas domes un Rigas domes komiteju
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka arT veic citas §1 nolikuma 5. punkta minétas

funkcijas.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stdjas spéka
01.09.2023.)

3. Centrala administracija var lietot zZimogu ar Rigas pils€tas gerbona att€lu un pilnu
Centralas administracijas nosaukumu, un tai var biit norékinu konti kreditiestades.

4. Kontroli par Centralo administraciju isteno Rigas domes FinanSu un administracijas
lietu komiteja.
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I1. Centralas administracijas funkcijas, uzdevumi un tiesibas

5. Centralajai administracijai ir $adas funkcijas:

5.1. Rigas domes, tas komiteju un uz likuma pamata izveidoto komisiju, ka art Rigas
domes vadibas organizatoriskais un tehniskais atbalsts;

5.2. vienotas dokumentu un arhivu parvaldibas planoSana, izstrade, ievieSana un
kontrole;

5.3. ieksgjas kontroles un civilas aizsardzibas sist€émas izveide un darbibas uzraudziba,
labas parvaldibas principa ievieSana;

5.4. personas datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju droSibas atbilstibas
normativo aktu prasibam uzraudziba;

5.5. personalvadibas politikas planoSana, ievieSana un uzraudziba, vienotu
personalvadibas procesu noteikSana un ievieSana;

5.6. komunikacijas starp pasvaldibu un sabiedribu politikas planoSana, ievieSana un
uzraudziba;

5.7. (svitrots ar RD 30.07.2025. nolikumu Nr. RD-25-6-no, stdjas spéka 01.09.2025.)

5.8. paSvaldibas kapitala dalu vienota parvaldiba kapitalsabiedribas, kuras pasvaldibai
pieder kapitala dalas, ar Rigas domes lémumu iegiitas paSvaldibas lidzdalibas biedribas un
nodibinajumos koordinacija;

5.9. Rigas domes lémumu un pasvaldibas vadibas rikojumu, iek§€jo normativo aktu un
citu juridiska rakstura dokumentu juridiska analize, tiesiskuma papildparbaude un
sagatavoSana;

5.10. publisko iepirkumu un iepirkumu procediiru centralizéta parvaldiba;

5.11. (svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas speka 01.09.2023.)

5.12. (svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka 01.09.2023.)

5.13. (svitrots ar RD 03.07.2024. nolikumu Nr. RD-24-450-no; stdjas spéka 01.09.2024.)

5.14. informacijas un komunikacijas tehnologiju tehniskais atbalsts;

5.15. (svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas speka 01.09.2023.)

5.16. vienotas sisttmas vadiba civilas aizsardzibas, katastrofu parvaldiSanas un
viedpilsétu infrastruktiiras uzraudzibas joma;

5.17. citas normativajos aktos noteiktas funkcijas.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka
01.09.2023.)

6. Lai nodroSinatu §1 nolikuma 5. punkta minéto funkciju izpildi, Centrala
administracija veic $adus galvenos uzdevumus:

6.1. sagatavo un organiz€ Rigas domes un Rigas domes komiteju sédes, organizé un
nodroSina vienotu dokumentu un arhivu parvaldibu paSvaldibas administracija, Rigas domes
un pasvaldibas vadibas 1@émumu, ar&jo un iek$€jo normativo aktu projektu redakcionalo
noformésanu, izdoto saisto$o noteikumu virzibu normativajos aktos noteikta kartiba, organize
seviSko lietvedibu pasvaldibas administracija;

6.2. nodroSina Rigas domes s€Zu un citu institiiciju organizétu pasakumu tehnisko
atbalstu, tieSraides un ierakstus, uzstada un uztur parvaldiba esoSo informacijas un
komunikacijas tehnologiju biroja tehniku, ka ari novers tas darbibas problémas;

6.3. veic revizijas paSvaldibas kapitalsabiedribas un kapitalsabiedribas, kuras
paSvaldibas dala pamatkapitala parsniedz 50 procentus, kontrolé Iidzeklu izlietoSanas
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likumibu un lietderibu. Veic iek$€jos auditus paSvaldibas administracijas iestades, institlicijas
un agentiiras, parbauda un noverteé ieksgjas kontroles sisttmu un sniedz ieteikumus tas
pilnveidosanai;

6.4. nodroSina pasvaldibas korupcijas novérsanas sist€émas vienotu parvaldibu, iegist,
apkopo un analiz€ informaciju par institiciju darbibu intereSu konflikta un korupcijas
noverSanas joma, izmekle disciplinarlietas par darbinieku parkapumiem, izverté kait€juma
atlidzinajuma lieta esoSos apstaklus gadijumos, kad Rigas dome pienémusi [émumu atlidzinat
kaitejumu vai ir stajies spéka tiesas nolémums lietd par kait€§juma atlidzinaSanu, veic
parbaudes paSvaldibas institiicijas un kapitalsabiedribas par to darbibu korupcijas noveérSanas
joma;

6.5. veic personala planoSanu, piesaisti, atlasi un nodroSina personala dokumentu
parvaldibu, organizé konkursus uz vakantajiem amatiem, veicina vienveidigu
personalvadibas politikas IstenoSanu;

6.6. izmantojot paSvaldibas timeklvietnes un socialo tiklu iesp€jas un sadarbiba ar
plaSsazinas lidzekliem informé par pasvaldibas darbu, tai skaita nodroSina nepiecieSamas
publikacijas pasvaldibas timeklvietng, izzina sabiedribas vert€jumu par pasvaldibas darbibu
kopuma un atseviskas jomas, ka ar1 piedalas paSvaldibas sabiedrisko pasakumu organizé$ana;

6.7. (svitrots ar RD 30.07.2025. nolikumu Nr. RD-25-6-no, stajas speka 01.09.2025.)

6.8. nodrosina atbalstu pasvaldibas nozaru politikas veidosana un 1stenosana, realizgjot
kapitalsabiedribu parvaldibu, veicina vienotas korporativas prakses ievieSanu un realizaciju
kapitalsabiedribas;

6.9. nodroSina tiesibu normu un juridiskas tehnikas vienotu pieméroSanu Rigas domes
lémumu, pasvaldibas iek$€jo normativo aktu un citu juridiska rakstura dokumentu projektos,
izverte to atbilstibu normativo aktu prasibam, sagatavo dazadus juridiska rakstura dokumentu
projektus, veicina sp€ka esoSo normativo aktu vienveidigu pieméroSanu pasvaldibas
administracijas iestades;

6.10. veic iepirkumus un iepirkumu procediiras, ka ar1 plano un veic centraliz€tos
iepirkumus, veicina vienotu praksi publisko iepirkumu normativo aktu piemérosana;

6.11. (svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka 01.09.2023.)

6.12. (svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka 01.09.2023.)

6.13. (svitrots ar RD 03.07.2024. nolikumu Nr. RD-24-450-no; stajas spéka 01.09.2024.)

6.14. organiz€ un nodroSina nomato vai valdijuma esoSo &ku un telpu
apsaimniekoSanu, nodroS$ina tajas esoSo tehnisko iekartu ekspluataciju, nodrosina pasvaldibas
reprezentacijas pasakumu norisi, ka ar1 pamatlidzeklu un mazvertiga inventara uzskaiti un
saglabaSanu,

6.15. (svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka 01.09.2023.)

6.16. nodroSina personas datu aizsardzibas specialista funkciju paSvaldiba, sniedz
konsultacijas personas datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju drosibas joma, izskata
un veic parbaudes saistiba ar fiziskas personas stidzibu par personas datu aizsardzibas
parkapumu pasvaldibas administracija, piedalas paSvaldibas vienotas informacijas
tehnologiju atbalsta sist€mas un tas attistibas virzienu veidoSanas jautajumu risinasana,
veicina vienotu praksi personas datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju drosibas
normativo aktu piemé&ro$ana, koordiné informacijas tehnologiju infrastruktiiras dro$ibas
parvaldibu paSvaldibas administracija;

6.17. izstrada, ievie§ un uztur paSvaldibas civilas aizsardzibas sistemu, tai
nepiecieSamos planosanas dokumentus un normativos aktus, iegiist informaciju un veic risku
novertésanu, izstrada risku scenarijus, matricas un risku kartes, nosaka preventivos, gatavibas,
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reagéSanas un seku likvidéSanas pasakumus, organizé un veic preventivus pasakumus
katastrofu draudu mazinasanai un novérSanai, koordin€ valsts un pasvaldibas institiiciju
sadarbibu civilas aizsardzibas sistémas un katastrofu parvaldibas joma;

6.18. piedalas Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas domes priekSsédétaja un Rigas
domes priekSsédetaja vietnieku darba organizéSana un planosana, sagatavo ieteikumus Rigas
pilsétas izpilddirektora, Rigas domes prick$sédétaja un Rigas domes pricksseédétaja vietnieku
viedokla formul€Sanai par dazadiem vinu kompetences jautajumiem, kontrolé pie Rigas
pilsétas izpilddirektora, Rigas domes priekssédétaja, Rigas domes prieksseédetaja vietniekiem
notikuSajas operativajas sanaksmés pienemto l€mumu izpildi, nodroSina sadarbibu ar
plassazinas lidzekliem un inform& tos par Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas domes prieks$sédetaja vietnieku viedokli, ka ari izplata plaSsazinas
lidzekliem attiecigo amatpersonu sniegto informaciju;

6.19. atbilstoSi kompetencei izstrada attistibas planosanas dokumentus un tiesibu aktu
projektus, ka ari sniedz atzinumus par citu valsts parvaldes un pasvaldibas iestazu
izstradatajiem attistibas planoSanas dokumentiem un tiesibu aktu projektiem;

6.20. veic citus normativajos aktos noteiktos uzdevumus.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka
01.09.2023.)

7. Centralas administracijas tiesibas:

7.1. iesaistit paSvaldibas kompetence esoSo jautajumu risinaSana paSvaldibas iestazu
parstavjus, ka arT nevalstisko organizaciju parstavjus, izveidot darba grupas un organizét
starpinstitiiciju sanaksmes;

7.2. netraucéti apmeklét citas paSvaldibas iestades, ka ar1 pieprasit un sanemt visu
uzdevumu veikSanai nepiecieSamo informaciju un dokumentus.

II1. Centralas administracijas vadiba, struktiira un tiesiskuma uzraudziba

8. Centralas administracijas vaditajs:

8.1. organizé iestades funkciju izpildi, nodroSina iestades darba nepartrauktibu,
lietderibu un tiesiskumu;

8.2. nosaka iestades ieks¢jo struktiiru;

8.3. atbild par iestades budzeta likumigu un lietderigu izmantoSanu;

8.4. nodroSina personalvadibas 1stenoSanu;

8.5. bez 1pasa pilnvarojuma parstav iestadi valsts, citu paSvaldibu un arvalstu
institlicijas, ja normativie akti nenosaka citu parstavibas kartibu;

8.6. normativajos aktos noteiktaja kartiba slédz publisko vai privato tiesibu ligumus;

8.7. rikojas ar iestades riciba esoSo mantu un finansu lidzekliem;

8.8. veic citas normativajos aktos noteiktas funkcijas un uzdevumus.

9. (Svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-n0; stdjas spéka 01.09.2023.)
10. Centralas administracijas struktiirvienibu vaditajiem var biit vietnieki.

11. Centrala administracija reizi gada sniedz Rigas domes Finansu un administracijas
lietu komitejai parskatu par funkciju pildiSanu un Iidzeklu izmantoSanu. Centralas
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administracijas gada parskats par lidzeklu izmantoSanu ir paSvaldibas konsolidéta gada
parskata sastavdala.

12. Centralas administracijas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu vai izdoto
sakotn€jo administrativo aktu var apstridét Centralas administracijas vaditajam, ja ar€ja
normativaja akta nav noteikts citadi.

13. (Svitrots ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stdjas spéka 01.09.2023.)

14. Centralas administracijas vaditaja faktisko ricibu un izdoto sakotn&jo
administrativo aktu var apstridét Rigas pils€tas izpilddirektoram, ja argja normativaja akta

nav noteikts citadi.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka
01.09.2023.)

IV. Centralas administracijas manta un finanséSana
15. Centralas administracijas budZets ir pasvaldibas budzeta sastavdala.

16. Centralas administracijas finansu lidzeklus veido:

16.1. pasvaldibas budzeta dotacija;

16.2. Centralas administracijas ien€mumi par sniegtajiem maksas pakalpojumiem;

16.3. citi ien@mumi.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar RD 30.08.2023. nolikumu Nr. RD-23-340-no; stajas spéka
01.09.2023.)

V. Nosleguma jautajumi
17. Centralaja administracija ieklautas struktiirvienibas izverteé savus reglamentus un
sagatavo tajos paSvaldibas nolikumam un Sim nolikumam atbilstoSus grozijumus vai jaunu
reglamentu projektus.
18. Lidz Centralas administracijas struktiirvienibu reglamentu grozijumu vai jaunu
reglamentu speka stasanas dienai, bet ne ilgak ka lidz 2023. gada 31. janvarim, piem&rojami
lidz §1 nolikuma spéka stasanas dienai izdotie reglamenti, ciktal tie nav pretruna ar ar¢jiem

normativajiem aktiem un $o nolikumu.

19. Centralas administracijas Personala nodala Iidz 2023. gada 31. janvarim organizé
nepiecieSamo izmainu veikSanu darba tiesisko attiecibu dokumentos.

Rigas domes priekSsedetajs M. Stakis
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