RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS
CENTRALA ADMINISTRACIJA

Ratslaukums 1, Riga, LV-1050, talrunis 67012222, e-pasts: rvpp.ca@riga.lv
REGLAMENTS
Riga
24.02.2025. Nr. RDCA-25-2-rgs

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas Komunikacijas
parvaldes reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu
I. Visparigie jautajumi
1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba)
Centralas administracijas Komunikacijas parvaldes (turpmak — Parvalde) uzdevumus,

struktiiru un darba organizaciju.

2. Parvalde ir PaSvaldibas Centralas administracijas struktiirvieniba, kas paklauta
Pasvaldibas Centralas administracijas vaditajam.

3. Parvalde sarakst€ izmanto Rigas pils€tas izpilddirektora noteikta parauga veidlapu.
Parakstit dokumentus uz Parvaldes veidlapas ir tiesigs Parvaldes vaditajs un Parvaldes
vaditaja vietnieks.

4. Parvalde savus uzdevumus veic, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadém, kas
nodroSina Parvaldi ar pieprasito informaciju tada apjoma un kartiba, kada noteikta
Pagvaldibas iek$€jos normativajos aktos.

I1. Parvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas

5. Parvaldei ir §adas funkcijas:
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5.1. nodroS§inat komunikaciju starp Pasvaldibu un sabiedribu, izmantojot Pasvaldibas
oficialas timeklvietnes un socialo tiklu iesp€jas, un sadarbiba ar plaSsazinas lidzekliem
informét par PaSvaldibas darbu;

5.2. izzinat sabiedribas vert€jumu par Pasvaldibas darbibu kopuma un atseviskas
jomas;

5.3. piedalities PaSvaldibas ieks€jas komunikacijas vadiSana un istenoSana;

5.4. uzraudzit Pasvaldibas kop€jo vizualo identitati;

5.5. veidot PaSvaldibas te€lu sadarbiba ar Pasvaldibas Centralas administracijas
strukttirvienibam un citam PaSvaldibas iestadém;

5.6. veidot komunikacijas kampanas par PaSvaldibas kompetencé esoSajam
aktualitatem.

6. Parvalde veic §adus uzdevumus:

6.1. sagatavo, izplata un skaidro plaSsazinas lidzekliem Pasvaldibas oficialo viedokli
un informaciju;

6.2. apzina plaSsazinas lidzeklu pieprasijumu péc konkrétas informacijas un veic
nepiecieSamos pasakumus §1s informacijas iegiSanai un sniegsanai;

6.3. nodroSina PaSvaldibas iestazu argjo komunikaciju, sniedz padomus,
priek$likumus un konsulté PasSvaldibas iestazu vaditajus ar sabiedribas informé&Sanu
saistitajos jautajumos;

6.4. konsulté Rigas domes priekSsédetaju, Rigas domes priekSsedetaja vietniekus,
Rigas domes komiteju priek$sédétajus, Rigas domes komiteju priek$sédetaju vietniekus,
Rigas pilsétas izpilddirektoru un PaSvaldibas iestazu vaditajus un darbiniekus
komunikacijas joma;

6.5. ja konstat€ta konkrétas Pasvaldibas iestades ricibas vai darbibas neatbilstiba
normativajos aktos noteiktajai informacijas aprites kartibai, zino par to Rigas pilsétas
izpilddirektoram un PaSvaldibas Centralas administracijas vaditajam un nepiecieSamibas
gadijuma sagatavo ieteikumus Pasvaldibas iestazu darba uzlaboSanai informacijas aprites un
komunikacijas jautajumos;

6.6. izmantojot PaSvaldibas oficialo timeklvietni un citas timeklvietnes, ka ar1
Pagvaldibas socialo tiklu kontus un sadarbiba ar plaSsazinas lidzekliem informé sabiedribu
par Pasvaldibas aktualitateém, pienemtajiem [€mumiem un to izpildi, skaidro jaunu l€émumu
pienemsSanas nepiecieSamibu;

6.7. organiz€ un vada Rigas domes priekssédetaja, Rigas domes priekSsedetaja
vietnieku, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas domes komiteju priekSsédeétaju, Pasvaldibas
Centralas administracijas un PaSvaldibas departamentu preses konferences un citus
plassazinas Iidzekliem paredz€tus pasakumus, ka ar1 videosarunas tieSsaistes reZima;

6.8. organiz€ Zurnalistu tikSanas un intervijas ar PaSvaldibas amatpersonam,;

6.9. izverte plassazinas lidzeklos atspoguloto informaciju par Pasvaldibas darbibu un
nepiecieSamibas gadijuma pieprasa kliidainas vai neprecizas informacijas laboSanu;

6.10. normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartiba vai péc Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas domes priekSsédeétaja vietnieku, Rigas pils€tas izpilddirektora,
Pagvaldibas Centralas administracijas vaditaja noradijuma nodroSina PaSvaldibas normativo
aktu un sludinajumu publicéSanu laikrakstos un Pasvaldibas oficialaja timeklvietne, ka arf,
pamatojoties uz Pasvaldibas iestades vestuli, publicé dazada veida sludinajumus laikrakstos,
socialajos tiklos un PaSvaldibas oficialaja timeklvietng;
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6.11. Rigas domes priekSsédétaja vai Rigas pilsétas izpilddirektora uzdevuma
sagatavo oficialos apsveikumus, pazinojumus, runas un uzrunas;

6.12. Pasvaldibas oficialaja timeklvietng veic jaunu sadalu veidoSanu vai likvidéSanu
un nodroSina informacijas ievadiSanu sadalas “Pasvaldiba”, “Pilséta”, “Jaunumi”,
“Kontakti”, ka ar1 to apakSsadalas; atbild par PasSvaldibas oficialas timeklvietnes satura
uzturéSanu, aktualiz€Sanu un planoSanu atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam un
aktualitatém Pasvaldiba un sabiedriba;

6.13. sadarbojas ar PaSvaldibas iestadém jautajumos, kas attiecas uz Pasvaldibas
informacijas izvietoSanu PaSvaldibas oficialaja timeklvietn€ un iek$€jo komunikaciju;

6.14. pienem lémumus par PaSvaldibas oficialaja timeklvietn€, socialajos tiklos un
citas timeklvietn€s izvietojamas informacijas publicéSanas veidu un vizualo risinajumu;
sniedz ieteikumus un noradijumus Pasvaldibas iestazu parstavjiem par iesniedzamas
informacijas veidu publicéSanai Pasvaldibas oficialaja timeklvietné un citas timeklvietnés,
nodroSinot vienotu principu ievieSanu,

6.15. organizé materialu tulkoSanu PaSvaldibas oficialas timeklvietnes sadalas, kas
tieck veidotas sveSvalodas; sadarbojas ar komunikacijas nodalam un interneta resursu
redakcijam citas valsts un pasvaldibu institiicijas Latvija un arvalstis;

6.16. organiz€ preses izdevumu abonéSanu Rigas domes priek§sédétajam, Rigas
domes priekSseédetaja vietniekiem, Rigas domes deputatu frakcijam, Rigas pilsétas
izpilddirektoram, Rigas pils€tas izpilddirektora vietniekam, Rigas domes komitejam un
Pasvaldibas Centralas administracijas struktiirvienibam;

6.17. aktualizé PaSvaldibas talrunu katalogu PaSvaldibas oficialaja timeklvietné
atbilstosi Pasvaldibas iestazu iesniegtajai informacijai,

6.18. nepiecieSamibas gadijuma nodroSina Rigas domes séZu, Rigas domes komiteju
sézu, Rigas domes prickssédétaja, Rigas domes priekSsédetaja vietnieku, Rigas domes
komiteju priekSsédeétaju, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas pilsétas izpilddirektora
vietnieka, PaSvaldibas Centralas administracijas un PaSvaldibas departamentu preses
konferencu filmésanu;

6.19. nodroSina audiovizualos un fotopakalpojumus Rigas domes priekSsédéetaja
biroja, Rigas domes priekSsédétaja vietnieku biroju, Rigas domes komiteju un deputatu,
Rigas pilsétas izpilddirektora biroja, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieka, Pasvaldibas
Centralas administracijas struktirvienibu un Pasvaldibas departamentu publicitates un
komunikacijas vajadzibam;

6.20. nodrosina Pasvaldibas fotoarhiva uzturéSanu;

6.21. Rigas domes priekSsedetaja, Rigas pilsetas izpilddirektora vai Pasvaldibas
Centralas administracijas vaditaja uzdevuma sadarbiba ar PaSvaldibas Centralas
administracijas NodroSinajuma parvaldi (ja nepiecieSams, arT ar citam PaSvaldibas Centralas
administracijas struktiirvienibam) piedalas PaSvaldibas sabiedrisko pasakumu organizésana,

6.22. nepiecieSamibas gadijuma PasSvaldibas Centralas administracijas vaditaja
uzdevuma piedalas iepirkuma proceduiras Parvaldes uzdevumu istenosanai;

6.23. koording plassazinas lidzeklu parstavju akreditaciju darbam Rigas domé;

6.24. izstrada Pasvaldibas informativos un vizualos materialus sabiedribas
informé&Sanai par Pasvaldibas darbu un tas kompetencé esoSajiem jautajumiem,;

6.25. sadarbiba ar PaSvaldibas Centralas administracijas Cilvekresursu parvaldi
koordiné ieks€jo komunikaciju Pasvaldibas Centralaja administracija, ka ari piedalas
Pasvaldibas darba devéja t€la veidoSana;
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6.26. atbild par PaSvaldibas korporativa vizuala t€la vadibu PaSvaldiba,
nepiecieSamibas gadijuma izstradajot vadlinijas;

6.27. veido PaSvaldibas t€lu sadarbiba ar PaSvaldibas Centralas administracijas
struktirvienibam un citam PaSvaldibas iestadém;

6.28. parrauga Pasvaldibas reprezentativo materialu (suveniru) katalogu;

6.29. koordin€ krizes komunikaciju Pasvaldiba, nepiecieSamibas gadijuma izstradajot
papildu regulgjumu;

6.30. plano un organizé PaSvaldibas argjas komunikacijas kampanas par Pasvaldibas
kompetence esoSajiem jautajumiem;

6.31. veido regularu sadarbibu ar Pasvaldibas departamentu vadibu un darbiniekiem,
ka ar1 Rigas domes komiteju vadibu, kopigi planojot un saskanojot komunikaciju par
Pasvaldibas departamentu kompetences jautajumiem, ka arT lielakajiem projektiem atbilstosi
ieprieks izstradatam komunikacijas gada planam un ikdienas aktualitateém;

6.32. koordin€ sadarbibu komunikacijas joma ar Pasvaldibas iestadém;

6.33. izverte esoSos un ievie§ jaunus Pasvaldibas ieks€jas komunikacijas kanalus un
instrumentus, lai nodro§inatu auditorijas sasniedzamibu un informé&Sanu; sniedz
ierosinajumus PaSvaldibas iekS€jas komunikacijas kanalu un instrumentu uzlaboSanai un
attistiSanai;

6.34. informé PaSvaldibas darbiniekus par stratégiski svarigakajam PaSvaldibas
aktualitatéem, administrativas vadibas procesiem, pienemtajiem l€émumiem un to izpildi,
skaidro jaunu [émumu pienemsanas nepiecieSamibu;

6.35. piedalas krizes iek$€jas komunikacijas koordinéSana un vadiSana PaSvaldiba,
nepiecieSamibas gadijuma Rigas pilsétas izpilddirektora uzdevuma izstrada krizes iekS$gjas
komunikacijas stratégijas vadlinijas vai planu;

6.36. konsulte PasSvaldibas iestazu vadibu par Pasvaldibas iek$gjas komunikacijas
kanalos izplatamas administrativas vai stratégiskas vadibas informacijas piemérotako
izplatiSanas veidu un vizualo risinajumu;

6.37. Rigas pilsétas izpilddirektora vai PaSvaldibas Centralas administracijas vaditaja
uzdevuma, sadarbiba ar Pasvaldibas Centralas administracijas Cilvékresursu parvaldi un
Parvaldes nodalam sniedz atbalstu Pasvaldibas darbiniekiem paredzétu pasakumu
organizeésana;

6.38. izstrada un isteno ieks€jas komunikacijas pasakumus Pasvaldibas kolektivam
saskana ar komunikacijas gada planu un budzetu;

6.39. koording sadarbibu iek$€jas komunikacijas joma ar Pasvaldibas departamentu
atbildigajiem darbiniekiem, Pasvaldibas iestadém:;

6.40. Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja uzdevuma veic citus uzdevumus.

7. Parvaldet ir tiesibas:

7.1. pieprasit un sanemt no Pasvaldibas iestadém Parvaldes darbam nepiecieSamo
informaciju, ka ari iepazities ar PaSvaldibas iestazu riciba esosSajiem Parvaldes darbam
nepiecieSamajiem dokumentiem;

7.2. piedalities Pasvaldibas iekS$€jo normativo aktu par Pasvaldibas informacijas
apriti un komunikacijas jautajumiem izstradasana;

7.3. nepiecieSamibas gadijuma informé&t Pasvaldibas iestades par Pasvaldibas oficialo
nostaju konkrétos jautajumos;
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7.4. nepiecieSamibas gadijuma noradit uz Pasvaldibas iestades izplatitas informacijas
neatbilstibu faktiskajai situacijai, PaSvaldibas oficialajam viedoklim vai PaSvaldibas
1ekS€jiem normativajiem aktiem, kas nosaka informacijas aprites kartibu;

7.5. uzstaties ar pazinojumiem plassazinas Iidzeklos saskana ar Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas domes priekSseédétaja vietnieku, Rigas pils€tas izpilddirektora, Rigas
pilsetas izpilddirektora vietnieka vai Rigas domes komiteju priek§sedetaju pilnvarojumu;

7.6. iesniegt PaSvaldibas Centralas administracijas vaditdjam priekSlikumus par
Parvaldes darba uzlaboSanu;

7.7. sniegt PaSvaldibas iestazu vaditajiem ieteikumus un noradijumus par interviju
sniegSanu plasSsazinas Iidzekliem, nodroSinot vienotu argjas komunikacijas principu
ieveroSanu Pasvaldiba.

II1. Parvaldes vadiba un struktiira

8. Parvaldi vada Parvaldes vaditajs, kura kompetence ir noteikta Saja reglamenta un
amata apraksta. Parvaldes vaditaju pienem darba un atlaiz no darba PaSvaldibas Centralas
administracijas vaditajs. Parvaldes vaditajs ir paklauts Pasvaldibas Centralas administracijas
vaditajam.

9. Parvaldes vaditaja prombiitnes laika parvaldes darbu vada Parvaldes vaditaja
vietnieks — Argjas komunikacijas nodalas vaditajs. Parvaldes vaditaja vietniecka — Argjas
komunikacijas nodalas vaditaja prombiitnes laika Parvaldes darbu vada ar Pasvaldibas
Centralas administracijas vaditaja rikojumu noteikts Parvaldes darbinieks.

10. Parvaldes struktiiru veido Argjas komunikacijas nodala un Marketinga nodala.

11. Parvaldes nodalas vada to vaditaji, kuru kompetence ir noteikta $aja reglamenta
un amata aprakstos. Nodalu vaditaji ir paklauti Parvaldes vaditajam.

12. Parvaldes nodalu vaditaji nosaka attiecigas nodalas darbinieku pienakumu sadali
un organiz€ nodalai noteikto uzdevumu izpildi.

13. Parvaldes nodalu vaditaji ir atbildigi par attiecigajai nodalai noteikto uzdevumu
un Parvaldes vaditaja rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

14. Parvaldes nodalu darbinieki ir paklauti attiecigas nodalas vaditajam.

15. Parvaldes darbiniekus, saskanojot ar Parvaldes vaditaju, pienem darba un atlaiz
no darba Pasvaldibas Centralas administracijas vaditajs.

IV. Parvaldes darbinieku tiesibas un pienakumi
16. Parvaldes darbinieku amata pienakumi ir noteikti amata apraksta.

17. Parvaldes darbinieki saskana ar So reglamentu pilda citus Parvaldes vaditaja
noteiktus lidziga rakstura un kvalifikacijas uzdevumus.
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18. Uzdevumu izpildé Parvaldes darbinieki sadarbojas ar PaSvaldibas Centralas
administracijas struktiirvienibam, citam PaSvaldibas iestadém un amatpersonam, valsts
parvaldes iestadem un starptautiskajam organizacijam.

19. Parvaldes darbiniekiem ir tiesibas:

19.1. piedalities Rigas domes vadibas, komiteju un komisiju sédes, Rigas domes
sédes, ka ar1 Pasvaldibas departamentu operativajas sanaksmes un darba grupu sanaksmes;

19.2. darba pienakumu veikSanai izmantot visu Parvaldes riciba esoSo
materialtehnisko nodro$inajumu un informaciju;

19.3. iesniegt Parvaldes vaditajam priekslikumus par Parvaldes darba uzlaboSanu;

19.4. iesniegt Parvaldes vaditajam priekSlikumus par informacijas aprites un
sabiedrisko attiecibu uzlaboSanu Pasvaldibas iestades;

19.5. iesniegt Parvaldes vaditajam ieteikumus, ka PaSvaldibas iestades uzlabot darbu
ar plaSsazinas lidzekliem;

19.6. piedalities kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

V. Parvaldes nodalu uzdevumi

20. Ar€jas komunikacijas nodala:

20.1. veido un vada sistematiskas mediju attiecibas — sagatavo, izplata un skaidro
plaSsazinas lidzekliem PaSvaldibas oficialo viedokli un informaciju;

20.2. apzina plaSsazinas lidzeklu pieprasijumu péc konkrétas informacijas un veic
nepiecieSamos pasakumus §1s informacijas iegiSanai un sniegsanai;

20.3. sniedz padomus, priekSlikumus un konsulteé PaSvaldibas iestazu vaditajus ar
sabiedribas informé&sanu saistitajos jautajumos;

20.4. konsulté Rigas domes priekSseédetaju, Rigas domes priek$sédetaja vietniekus,
Rigas domes komiteju priekSsedétajus, Rigas domes komiteju priekSsedeétaju vietniekus,
Rigas pilsétas izpilddirektoru, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieku un PaSvaldibas
iestazu vaditajus un darbiniekus argjas komunikacijas joma, attistot PaSvaldibas viedoklu
lideru publicitati;

20.5. ja konstateta konkretas PaSvaldibas iestades ricibas vai darbibas neatbilstiba
normativajos aktos noteiktajai informacijas aprites kartibai, zino par to Rigas pilsétas
izpilddirektoram un Pasvaldibas Centralas administracijas vaditajam un nepiecieSamibas
gadijuma sagatavo ieteikumus PaSvaldibas iestaZu darba uzlaboSanai komunikacijas
jautajumos;

20.6. organiz€ zurnalistu tik§anas un intervijas ar PaSvaldibas amatpersonam,;

20.7. 1zverte plassazinas lidzeklos atspoguloto informaciju par PaSvaldibas darbibu
un nepiecieSamibas gadijuma pieprasa kliidainas vai neprecizas informacijas laboSanu;

20.8. normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartiba vai p&c Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas domes priekSsédetaja vietnieku, Rigas pilsétas izpilddirektora,
Pasvaldibas Centralas adminiStracijas vaditaja noradijuma, ka ari, pamatojoties uz
Pagvaldibas iestades véstuli, nodroSina dazada veida sludinajumu publicé$anu laikrakstos;

20.9. nepiecieSamibas gadijuma pieprasa un izveérte informaciju par PaSvaldibas
1testazu komunikacijas projektu planiem un iepirkumiem;

20.10. organizeé preses izdevumu abonéSanu Rigas domes priekSsédétajam, Rigas
domes priekSseédétaja vietniekiem, Rigas domes deputatu frakcijam, Rigas pilsétas
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izpilddirektoram, Rigas pils€tas izpilddirektora vietniekam, Rigas domes komitejam un
Pasvaldibas Centralas administracijas strukttrvienibam;

20.11. Rigas domes priekSsédetaja, Rigas pilsétas izpilddirektora vai PaSvaldibas
Centralas administracijas vaditdja uzdevuma sadarbiba ar Pasvaldibas Centralas
administracijas NodroSinajuma parvaldi (ja nepiecieSams, arT ar citam Pasvaldibas Centralas
administracijas struktiirvienibam) piedalas PaSvaldibas sabiedrisko pasakumu organizésana;

20.12. nodroSina PaSvaldibas publicitates monitoringu, ka ari nepiecieSamibas
gadijuma — ar&jas komunikacijas publicitates auditu;

20.13. piedalas krizes komunikacijas koordin€Sana un vadiSana aréjam auditorijam;

20.14. koording krizes komunikaciju PaSvaldiba sadarbiba ar Marketinga nodalu;

20.15. nepiecieSamibas gadijuma veido un Tsteno aréjas komunikacijas informativas
kampanas par Pasvaldibas kompetence esoSajiem jautajumiem,;

20.16. nepiecieSamibas gadijuma peéc Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja
noradijuma piedalas iepirkuma procediiras Parvaldes uzdevumu istenoSanai;

20.17. koording plassazinas Iidzeklu parstavju akreditaciju darbam Pasvaldiba;

20.18. koording€ sadarbibu argjas komunikacijas joma ar Pasvaldibas iestadem;

20.19. pienem lemumus par PaSvaldibas oficialaja timeklvietng, citas timeklvietnés
un socialajos tiklos izvietojamas informacijas public€Sanas veidu un vizualo risinajumu;

20.20. izmantojot Pasvaldibas oficialo timeklvietni un socialo tiklu kontus, informé
sabiedribu par PaSvaldibas aktualitatém, pienemtajiem lémumiem un to izpildi, skaidro
jaunu I[@émumu pienemsSanas nepiecieSamibu;

20.21. normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartiba vai pec Rigas domes
priekSsedétaja, Rigas domes priekSsédetaja vietnieku, Rigas pils€tas izpilddirektora,
Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja noradijuma, ka ari, pamatojoties uz
Pasvaldibas iestades véestuli, nodroSina PaSvaldibas normativo aktu un sludinajumu
publicésanu Pasvaldibas oficialaja timeklvietng, citas timeklvietn€s un socialajos tiklos;

20.22. Pasvaldibas oficialaja timeklvietn€ veic jaunu sadalu veidoSanu, noslépSanu
vai likvidéSanu un nodroSina informacijas ievadiSanu sadalas “PaSvaldiba”, ‘“Pilséta”,
“Jaunumi”, “Kontakti”, ka arT to apakSsadalas; atbild par Pasvaldibas oficialas timeklvietnes
satura uzturéSanu, aktualiz€Sanu un planoSanu atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam un
aktualitateém PaSvaldiba un sabiedriba;

20.23. izverte informacijas saturu un vizualo risindjumu citas PaSvaldibas
timeklvietnés;

20.24. sadarbojas ar PaSvaldibas Centralas administracijas struktiirvienibam un
Pasvaldibas iestadém jautajumos, kas attiecas uz PaSvaldibas informacijas izvietoSanu
Pagvaldibas oficialaja timeklvietn€ un socialajos tiklos;

20.25. sadarbiba ar Marketinga nodalu nodroSina Rigas domes priek§sédetaja, Rigas
domes priekSsédetaja vietnieku, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas pilsétas izpilddirektora
vietnieka un Rigas domes komiteju priekSsédétaju preses konferencu un citu plaSsazinas
lidzekliem paredz&tu pasakumu tieSraides, ka ar1 videosarunas tieSsaistes reZima;

20.26. organizé materialu tulkoSanu PaSvaldibas oficialas timeklvietnes sadalas un
citas timeklvietnés, kas tiek veidotas sveS§valodas; sadarbojas ar interneta resursu redakcijam
citas valsts un paSvaldibu institiicijas Latvija un arvalsts;

20.27. aktualizé PaSvaldibas talrunu katalogu PaSvaldibas oficialaja timeklvietné
atbilsto$i Pasvaldibas iestades iesniegtajai informacijai;

20.28. nepiecieSamibas gadijuma nodroSina Rigas domes s€zu, Rigas domes
komiteju sézu, Rigas domes priekSseédetaja, Rigas domes prieksSsédétaja vietnieku, Rigas
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domes komiteju priekSseédetaju, Rigas pilsetas izpilddirektora, Rigas pilsétas izpilddirektora
vietnieka un PaSvaldibas departamentu direktoru preses konferen¢u filmesanu;

20.29. nodrosina audiovizualos pakalpojumus un fotopakalpojumus Rigas domes
priekSsédetaja biroja, Rigas domes priekSsédétaja vietnieku biroju, Rigas domes komiteju
un deputatu, Rigas pils€tas izpilddirektora biroja, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieka,
Pasvaldibas Centralas administracijas strukttirvienibu un Parvaldes vajadzibam,;

20.30. analizé un monitoré PaSvaldibas socialo tiklu saturu, sasniedzamibas un
iesaistes raditajus, ka arT nepiecieSamibas gadijuma veic socialo tiklu satura auditu;

20.31. nodroSina Pasvaldibas fotoarhiva uzturéSanu;

20.32. Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja vai Parvaldes vaditaja
uzdevuma veic citus uzdevumus saistiba ar aréjo komunikaciju.

21. Marketinga nodala:

21.1. koordingé Pasvaldibas vienoto korporativo stilu, konsulte citas Pasvaldibas
Centralas administracijas struktiirvienibas un Pasvaldibas iestades ta ieveéroSanas
jautajumos;

21.2. Rigas pilsétas izpilddirektora vai Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja
uzdevuma izstrada Pasvaldibas dizaina stratégijas vadlinijas;

21.3. piedalas un nepiecieSamibas gadijuma koordin€ komunikacijas kampanu
veidoSanu par Pasvaldibas kompetences jautajumiem;

21.4. veido Pa3valdibas t€lu sadarbiba ar Argjas komunikacijas nodalu un
Pasvaldibas iestadem:;

21.5. parrauga Pasvaldibas reprezentativo materialu (suveniru) dizainu, atlasi un
katalogu, kas koplietoSanas forma ir pieejams PaSvaldibas iestadém;

21.6. sadarbiba ar Pasvaldibas Centralas administracijas NodroSinajuma parvaldi
organiz€ reprezentativo materialu iepirkuma procediru;

21.7. Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja un Parvaldes vaditaja uzdevuma
veic citus uzdevumus saistiba ar dizaina izstradi un uzraudzibu;

21.8. sadarbiba ar Argjas komunikacijas nodalu plano un izstrada Parvaldes gada
kampanu darba planu, budZetu un prioritates, ka art Pasvaldibas Centralas administracijas
vaditaja uzdevuma izstrada citus komunikacijas planus un stratégijas;

21.9. sadarbiba ar Ar&jas komunikacijas nodalu piedalas krizu komunikacijas vadiba
un citos komunikacijas projektos;

21.10. nepiecieSamibas gadijuma peéc Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja
noradijuma piesaista arpakalpojumu sniedzgjus un piedalas iepirkuma procediiras Parvaldes
uzdevumu 1stenoSanai;

21.11. Pasvaldibas Centralas administracijas vaditaja vai Parvaldes vaditaja
uzdevuma veic citus uzdevumus saistiba ar Pasvaldibas stratégisko komunikaciju;

21.12. sadarbiba ar PaSvaldibas nozaru iestadém piedalas radoSo konceptu izstrade
saskana ar Parvaldes apstiprinato gada planu un budzetu.

VI. Nosléguma jautajumi

22. Reglaments stajas spéka 2025. gada 1. marta
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23. Atzit par spéku zaud&jusu Pasvaldibas Centralas administracijas 2023. gada
12. decembra reglamentu Nr. RDCA-23-28-rgs “Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas
administracijas Komunikacijas parvaldes reglaments”.

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas
administracijas vaditaja p.1. J.Lange
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