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Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas Civilas aizsardzibas un
operativas informacijas parvaldes reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72. panta pirmas dalas
2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas administracijas
Civilas aizsardzibas un operativas informacijas parvaldes (turpmak — parvalde)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

2. Parvalde ir Rigas valstspilsétas paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Centralas
administracijas (turpmak — Centrala administracija) strukttirvieniba, kas paklauta Centralas
administracijas vaditajam.

3. Parvalde nodrosina civilas aizsardzibas metodisko vadibu Pasvaldiba un veicina
tas uzdevumu izpildi reglament€joso normativo aktu vienveidigu piemérosanu PaSvaldibas
administracijas iestades (turpmak — Institticijas).

4. Parvalde sarakst€ izmanto Rigas pils€tas izpilddirektora noteikta parauga
parvaldes veidlapu. Parakstit dokumentus uz parvaldes veidlapas ir tiesigs parvaldes

vaditajs un parvaldes vaditaja vietnieks.

I1. Parvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas
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5. Parvaldes funkcijas ir:

5.1. nodrosinat PaSvaldibas civilas aizsardzibas sist€émas uzturé€Sanu un ar to saistito
digitalizacijas iniciativu ievieSanu;

5.2. nodrosinat koordin€tu informacijas apriti starp parvaldi, Institticijam un
iedzivotajiem, valsts un paSvaldibas iestadém, uzpnémumiem, operativas darbibas
subjektiem un kritiskas infrastruktiiras TpaSniekiem vai tiesiskajiem valditajiem, ka art tas
analizi;

5.3. veikt risku uzraudzibu parvaldes kompetences jautajumos;

5.4. veikt kritiskas infrastruktiiras parraudzibas sistému uzraudzibu un vadibu;

5.5. veikt kritiskas infrastruktiiras uzturétaju sniegto datu apstradi;

5.6. veicinat Rigas iedzivotaju informétibu civilas aizsardzibas jautajumos,
sadarbojoties ar Rigas apkaimju biedribam.

6. Parvalde veic §adus uzdevumus:

6.1. nodroSina vienotu informacijas apriti Pasvaldiba par sabiedrisko kartibu un
sanitaro tiribu, satiksmes un satiksmes infrastruktiiras droSibu, valsts, pasSvaldibas un
nozaru kritisko infrastruktiiru, komunalajiem pakalpojumiem, administrativas teritorijas
uzturéSanu un labiekartoSanu, u. C.;

6.2. koording informacijas apstradi, tas ir, informacijas registréSanu, nodoSanu
sadarbibas partneriem turpmakai ricibai, informacijas iegtiSanu par sadarbibas partneru
ricibu (darbu izpildes laika grafikiem, faktisko darba izpildi, situacijas risinajumu u. tml.),
informacijas sniegSanu tas pieprasitajam;

6.3. sadarbojas un iesaista vienotaja informacijas aprites sisttma Pasvaldibas
pakalpojumu sniedz&jus, komunalo pakalpojumu sniedzgjus, kritiskas infrastruktiras
uzturétajus, uznémumus u. C.;

6.4. veic informacijas apkopoSanu un analizi;

6.5. uzrauga un vada kritiskas infrastruktiiras parraudzibas sist€mas, tai skaita
nodroSina sanemto datu digitalo apstradi;

6.6. analiz€ arkart§jus notikumus, izstrada prevencijas pasakumus un sagatavo
informaciju Rigas sadarbibas teritorijas civilas aizsardzibas komisijai (turpmak —
Komisija);

6.7. koording civilas aizsardzibas pasakumus;

6.8. piedalas valsts civilas aizsardzibas pasakumos;

6.9. arkartgjas situacijas veic nepiecieSamas informacijas apkopoSanu un
sniegSanu Komisijai, valsts un paSvaldibu iestadém, iedzivotajiem, uznemumiem,
operativas darbibas subjektiem un kritiskas infrastruktiiras paSniekiem vai tiesiskajiem
valditajiem;

6.10. veic katastrofu draudu, negadijumu un traumu giSanas agrino risku
noteikSanu un iedzivotaju agrino bridinasanu un iesaistiSanu So draudu mazinasanas
pasakumos;

6.11. sadarbojas ar Rigas valstspilsétas pasvaldibas agentiiru “Rigas digitala
agentlira”, ka arf citam valsts un pasvaldibu iestadém, uznémumiem, lai veidotu, uzturétu
un attistitu viedos informacijas un komunikaciju tehnologiju risinajumus (infrastruktiras,
aprikojuma vai programmatiiras izstradi, teste€Sanu) PaSvaldiba;

6.12. defin€ un novérté parvaldes darbibas riskus, ka arl nosaka risku novér$anas
pasakumus;
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6.13. atbilstosi parvaldes kompetencei parstav Pasvaldibas intereses tiesas, valsts
vai paSvaldibu iestades, ar1 starptautiskajas institticijas;

6.14. parvaldes kompetencé esoSajos jautajumos sniedz konsultacijas Pasvaldibas
darbiniekiem un amatpersonam vinu amata pienakumu izpildei;

6.15. Rigas domes priekssédétaja, Rigas pilsétas izpilddirektora, Centralas
administracijas vaditaja vai vinu vietnieku uzdevuma atbilstoSi parvaldes kompetencel
sagatavo atzinumu vai atbilZzu projektus uz iesaistito puSu iesniegumiem;

6.16. parvaldes kompetencé esosajos jautajumos izstrada normativo aktu projektus;

6.17. atbilstoSi parvaldes kompetencei nodroSina vienotas sist€émas metodisko
vadibu civilas aizsardzibas, katastrofu parvaldiSanas un viedpilsétu infrastruktiiras
uzraudzibas joma;

6.18. wveic citas darbibas parvaldes funkciju un uzdevumu istenosanai.

7. Parvaldei ir tiesibas:

7.1. ligt un sanemt no Institicijam jebkuru parvaldes uzdevumu veikSanai
nepieciesamo informaciju un dokumentus;

7.2. iesniegt priekSlikumus Institiiciju darba uzlaboSanai jautajumos, kas ietilpst
parvaldes kompetencg;

7.3. sadarboties ar Institiicijam PaSvaldibas darbinieku kvalifikacijas
paaugstinaSanai parvaldes kompetence esoSajos jautajumos;

7.4. sagatavot un iesniegt Rigas pils€tas izpilddirektoram un citam PaSvaldibas
amatpersonam un darbiniekiem informaciju par konstatétajiem trilkumiem un nepilnibam,
izteikt priekSlikumus vai ierosinagjumus darba organizacijas uzlaboSanai parvaldes
kompetencg eso$ajos jautajumos.

II1. Parvaldes vadiba un struktiira

8. Parvaldi vada parvaldes vaditajs, kura kompetence ir noteikta $aja reglamenta un
amata apraksta. Parvaldes vaditajs ir paklauts Centralas administracijas vaditajam.
Parvaldes vaditaju pienem darba un atbrivo no darba Centralas administracijas vaditajs.

9. Parvaldes vaditajam var but vietnieks, kura kompetence noteikta $aja reglamenta
un amata apraksta. Parvaldes vaditaja vietnieks ir paklauts Parvaldes vaditajam. Parvaldes
vaditaja vietnieku pienem darba un atbrivo no darba Centralas administracijas vaditajs.

10. Parvaldes vaditaja prombiitnes laika parvaldes darbu vada parvaldes vaditaja
vietnieks vai ar Centralas administracijas vaditaja rikojumu noteikts parvaldes darbinieks.

11. Parvaldes vaditajs nosaka parvaldes darbinieku pienakumu sadali, organize
parvaldei noteikto uzdevumu izpildi un ir atbildigs par parvaldes uzdevumu un
augstakstavoSu amatpersonu rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

12. Parvaldg ir $adas nodalas (turpmak art — nodala):

12.1. Civilas aizsardzibas nodala;

12.2. Operativas informacijas un kritiskas infrastruktiiras uzraudzibas nodala;
12.3. Procesu un risku uzraudzibas nodala.
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13. Nodalas vada nodalu vaditaji, kuru kompetence ir noteikta $aja reglamenta un
amata aprakstos. Nodalu vaditaji ir paklauti parvaldes vaditajam. Nodalu vaditajus pienem
darba un atbrivo no darba Centralas administracijas vaditajs.

14. Nodalu vaditaji nosaka attiecigas nodalas darbinieku pienakumu sadali,
organiz€ nodalai noteikto uzdevumu izpildi un ir atbildigi par attiecigajai nodalai noteikto
uzdevumu un augstakstavoSu amatpersonu rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

15. Nodalu darbinieki ir paklauti attiecigas nodalas vaditajam. Nodalu darbiniekus
pienem darba un atbrivo no darba Centralas administracijas vaditajs.

16. Nodalu vaditaju prombutnes laika attiecigas nodalas darbu vada ar Centralas
administracijas vaditaja rikojumu noteikts parvaldes darbinieks.

IV. Parvaldes darbinieku tiesibas un pienakumi
17. Parvaldes darbinieku amata pienakumi ir noteikti amata apraksta.

18. Parvaldes darbinieki saskana ar So reglamentu pilda citus parvaldes vaditaja un
parvaldes vaditaja vietnieka noteiktus Iidziga rakstura parvaldes kompetencé ietilpstoSus
uzdevumus.

19. Uzdevumu izpildei parvaldes darbinieki sadarbojas ar Institiiciju darbiniekiem.

20. Ja parvaldes darbinieks ir sanémis tieSu uzdevumu no Rigas domes
priekSsédetaja, Rigas pilsetas izpilddirektora, Centralas administracijas vaditaja vai vinu
vietniekiem, vins par to informé parvaldes vaditaju.

V. Parvaldes nodalu uzdevumi

21. Civilas aizsardzibas nodala:

21.1. veido un uztur civilas aizsardzibas sistému Pasvaldiba;

21.2. koording civilas aizsardzibas pasakumus Pasvaldiba;

21.3. nodrosina Institiciju metodisku vadibu civilas aizsardzibas joma;

21.4. veic Komisijas sekretariata funkciju;

21.5. piedalas valsts civilas aizsardzibas pasakumos, tai skaita civilas aizsardzibas
macibas;

21.6. organizé civilas aizsardzibas macibas Institliciju darbiniekiem un
amatpersonam;

21.7. arkart§jas situacijas veic nepiecieSamas informacijas apkopoSanu un
sniegSanu Komisijai, valsts un paSvaldibu iestadém, iedzivotajiem, uzn@mumiem,
operativas darbibas subjektiem un kritiskas infrastruktiiras 1pasniekiem vai tiesiskajiem
valditajiem;

21.8. veic arkartéju notikumu analizi, izstrada prevencijas pasakumus un sagatavo
informaciju Komisijai;
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21.9. izstrada Civilas aizsardzibas planu un citus Institiiciju amatpersonu normativo
aktu projektus parvaldes kompetences jautajumos;

21.10. izstrada un uztur apzinoSanas shémas gan Institiiciju darbinicku un
amatpersonu, gan pasvaldibas iedzivotaju, pasvaldiba izvietoto iestazu un uznémumu
apzinoSanai,

21.11. 1izstrada un uztur scenarijus PaSvaldibas kompetencé esoSo katastrofu
parvaldiSanai.

22. Operativas informacijas un kritiskas infrastruktiiras uzraudzibas nodala:

22.1. sadarbiba ar Rigas valstspilsétas pasvaldibas agentiru “Rigas digitala
agentiira” izveido un uztur informacijas sisttmu vienotai informacijas apstradei par
sabiedrisko karttbu un sanitaro tiribu, satiksmes un satiksmes infrastrukturas drosibu,
valsts, paSvaldibas un nozaru kritisko infrastruktiru, komunalajiem pakalpojumiem,
dzivojamo fondu, administrativas teritorijas uzturéSanu un labiekartoSanu, u. C.;

22.2. pienem un registré telefoniski sanemto informaciju, ka ari nodod ricibai
uzdevumus Institlicijam;

22.3. registré e-pasta, mobilo talrunu aplikacijas sanemto informaciju, ka ari nodod
ricibai uzdevumus Institiicijam;

22.4. sadarbojas ar Institiicijam un koordiné informacijas apstradi, tas Iir,
informacijas registrésanu, nodosSanu sadarbibas partneriem turpmakai ricibai, informacijas
legiisanu par sadarbibas partneru ricibu (darbu izpildes laika grafikiem, faktisko darba
izpildi, situacijas risinajumu u. tml.), informacijas sniegSanu tas pieprasitajam;

22.5. sadarbojas un iesaista vienotaja informacijas aprites sisttma komunalo
pakalpojumu sniedzgjus, kritiskas infrastruktiiras uzturétajus, uznp€mumus u. C. personas;

22.6. analiz€ un apkopo sanemto informaciju.

23. Procesu un risku uzraudzibas nodala:

23.1. uzrauga un vada kritiskas infrastruktiiras parraudzibas sist€mas, tai skaita
nodro$ina sanemto datu digitalo apstradi;

23.2. nosaka katastrofu draudus, negadijumu un traumu giiSanas agrinos riskus;

23.3. 1zveido sisttmu un veic iedzivotaju agrino bridinasanu un iesaistiSanu So
draudu mazinasanas pasakumos;

23.4. veido, uztur un attistita viedos informacijas un komunikacijas tehnologiju
risinagjumus (infrastruktiiras, aprikojuma vai programmatiiras izstradi, testéSanu u. C.)
parvaldes kompetence esoso jautajumu administréSanai;

23.5. defin€ un novérté parvaldes darbibas riskus, ka arT nosaka risku novérSanas
pasakumus.

Rigas valstspilsétas pasvaldibas Centralas

administracijas vaditajs J.Lange

Bormeistere 67026112
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