RIGAS VALSTSPILSETAS PASVALDIBA
Ratslaukums 1, Riga, LV-1539, talrunis 67012222, e-pasts: riga@riga.lv

REGLAMENTS
Riga

01.02.2022. Nr. RD-22-1-rgd

Rigas domes Komunikacijas parvaldes reglaments

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72. panta pirmas dalas
2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Rigas domes Komunikacijas parvaldes (turpmak — Parvalde)
uzdevumus, struktiiru un darba organizaciju.

2. Parvalde ir Rigas domes priekSsédétajam tieSi paklauta Rigas valstspilsétas
pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) struktiirvieniba ar ipasu statusu, kas nodroSina
komunikaciju starp Pasvaldibu un sabiedribu, izmantojot PaSvaldibas oficialas timeklvietnes
un socialo tiklu iesp&jas, un sadarbiba ar plaSsazinas lidzekliem informé par Pasvaldibas
darbu, izzina sabiedribas vertejumu par Pasvaldibas darbibu kopuma un atseviskas jomas,
ka art piedalas PaSvaldibas sabiedrisko pasakumu organizé$ana un iek$€jas komunikacijas
istenoSana.

3. Parvalde iek$¢ja un argja saraksteé izmanto Rigas pilsétas izpilddirektora
apstiprinatu veidlapu. Parakstit dokumentus uz nodalas veidlapas ir tiesigs Parvaldes
priekSnieks.

4. Sava darbiba Parvalde ievéro Latvijas Republika spéka esoSos normativos aktus,
Rigas domes priek$seédéetaja rikojumus, ka arT So reglamentu.

5. Parvalde savus uzdevumus veic, sadarbojoties ar PaSvaldibas struktiirvienibam un
iestadém (turpmak abas kopa — Pasvaldibas institiicijas), kas nodroSina Parvaldi ar
pieprasito informaciju tada apjoma un kartiba, kada noteikta PaSvaldibas ieksgjos
normativajos aktos.
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II. Parvaldes uzdevumi un tiesibas

6. Parvalde veic $adus uzdevumus:

6.1. sagatavo, izplata un skaidro plaSsazinas lidzekliem Pasvaldibas oficialo viedokli
un informaciju;

6.2. apzina plassazinas lidzeklu pieprasijjumu pe&c konkrétas informacijas un veic
nepiecieSamos pasakumus $is informacijas iegiiSanai un sniegSanai;

6.3. Rigas domes priekSseédetaja uzdevuma izstrada PaSvaldibas vienotas
komunikacijas stratégijas vadlinijas;

6.4. nodroSina Pasvaldibas institiiciju aréjo komunikaciju, sniedz padomus,
priekSlikumus un konsulté ar sabiedribas inform&Sanu saistitajos jautajumos Pasvaldibas
institiiciju vaditajus;

6.5. konsulté Rigas domes priekSseédetaju, Rigas domes priekSsédétaja vietniekus,
Rigas domes komiteju priekSsédetajus, Rigas domes komiteju priekSsedetaju vietniekus,
Rigas pilsétas izpilddirektoru, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieku un PaSvaldibas
institlciju vaditajus un darbiniekus komunikacijas joma;

6.6. ja konstatéta konkrétas PaSvaldibas institiicijas ricibas vai darbibas neatbilstiba
normativajos aktos noteiktajai informacijas aprites kartibai, zino par to Rigas domes
priekSsedétajam un nepiecieSamibas gadijuma sagatavo ieteikumus Pasvaldibas institiiciju
darba uzlaboSanai informacijas aprites un komunikacijas jautajumos;

6.7. izmantojot Pasvaldibas oficialo timeklvietni un citas timeklvietnes, ka ar1 Rigas
domes socialo tiklu kontus un sadarbiba ar plaSsazinas Iidzekliem informé sabiedribu par
Pasvaldibas aktualitatém, pienemtajiem 1€mumiem un to izpildi, skaidro jaunu lémumu
pienemsSanas nepiecieSamibu;

6.8. organiz€ un vada Rigas domes priekssédetaja, Rigas domes priekSsedetaja
vietnieku, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas pils€tas izpilddirektora vietnieka, Rigas
domes komiteju priekSsédetaju un Rigas domes departamentu preses konferences un citus
plassazinas Iidzekliem paredz&tus pasakumus, ka arT videosarunas tieSsaistes reZima;

6.9. organiz€ Zurnalistu tikSanas un intervijas ar PaSvaldibas amatpersonam,;

6.10. izverte plaSsazinas lidzeklos atspoguloto informaciju par PaSvaldibas darbibu
un nepiecieSamibas gadijuma pieprasa kliidainas vai neprecizas informacijas labosanu;

6.11. normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartitba p€c Rigas domes
priekSseédetaja, Rigas domes priekSsedetaja vietnieku, Rigas pils€tas izpilddirektora, Rigas
pilsétas izpilddirektora vietnieka noradijuma nodroSina Pasvaldibas normativo aktu un
sludingjumu publicéSanu laikrakstos un PaSvaldibas oficialaja timeklvietne, ka ari,
pamatojoties uz PaSvaldibas institiicijas véstuli, publicé dazada veida sludinajumus
laikrakstos, socialajos tiklos un Pasvaldibas oficialaja timeklvietng;

6.12. Rigas domes priekSseédetaja uzdevuma sagatavo oficialos apsveikumus,
pazinojumus, runas un uzrunas;

6.13. Pasvaldibas oficialaja timeklvietn€ veic jaunu sadalu veidoSanu, noslépSanu vai
likvidéSanu un nodroSina informacijas ievadiSanu sadalas ‘“Pasvaldiba”, “Pilséta”,
“Jaunumi”, “Kontakti”, ka arT to apakSsadalas. Atbild par PaSvaldibas oficialas
timekl]vietnes satura uzturéSanu, aktualiz€Sanu un planoSanu atbilstoSi normativajos aktos
noteiktajam un aktualitatéem PaSvaldiba un sabiedriba;
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6.14. sadarbojas ar Pasvaldibas institiicijam jautdjumos, kas attiecas uz Pasvaldibas
informacijas izvietoSanu PaSvaldibas oficialaja timeklvietn€ un iek$€jo komunikaciju;

6.15. pieprasa un izveérteé informaciju par PaSvaldibas institiciju komunikacijas
projektu planiem un iepirkumiem;

6.16. pienem lémumus par Pasvaldibas oficialaja timeklvietn€, socialajos tiklos un
citas timeklvietn€s izvietojamas informacijas public€Sanas veidu un vizualo risinajumu;
sniedz ieteikumus un noradijumus PaSvaldibas institliciju parstavjiem par iesniedzamas
informacijas veidu publicéSanai Pasvaldibas oficialaja timeklvietn€ un citas timeklvietnés,
nodroSinot vienotu principu ievieSanu. Péc Rigas domes priekSsédetaja pieprasijuma sniedz
ieteitkumus PaSvaldibas oficialas ttmeklvietnes un citu timeklvietnu uzlabojumiem;

6.17. organizé materialu tulkoSanu PaSvaldibas oficialas timeklvietnes sadalas, kas
tieck veidotas sveSvalodas; sadarbojas ar komunikacijas nodalam un interneta resursu
redakcijam citas valsts un pasvaldibu institiicijas Latvija un arvalstis;

6.18. organiz€ preses izdevumu abong&Sanu PaSvaldibas centralas administracijas
struktlirvientbam, kuru gramatvedibas uzskaiti veic Rigas domes Finansu departamenta
FinanSu uzskaites un parskatu parvalde;

6.19. aktualizé PaSvaldibas talrunu katalogu PaSvaldibas oficialaja timeklvietné
atbilstosi Pasvaldibas institliciju iesniegtajai informacijai;

6.20. nepiecieSamibas gadijuma nodroSina Rigas domes s€zu, Rigas domes komiteju
sézu, Rigas domes priekSsédetaja, Rigas domes priekSsédetaja vietnieku, Rigas domes
komiteju priekSsedeétaju, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas pilsétas izpilddirektora
vietnieka un Rigas domes departamentu preses konferencu filmésanu;

6.21. nodroSina audiovizualos un foto pakalpojumus Rigas domes priekSsedétaja
biroja, Rigas domes priekSsédétaja vietnieku biroju, Rigas domes komiteju un deputatu,
Rigas pilsétas izpilddirektora biroja, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieka, Pasvaldibas
centralas administracijas struktiirvienibu, Rigas domes Audita un revizijas parvaldes, Rigas
domes Iek$€jo parbauzu un korupcijas novérSanas nodalas, Rigas pilsétas dzimtsarakstu
nodalu, Rigas domes Administrativas komisijas, Rigas pils€tas zemes komisijas, Rigas
pilsétas VElesanu komisijas, Rigas domes Datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju
dros§ibas centra, ka ari Parvaldes un Rigas domes departamentu publicitates un
komunikacijas vajadzibam;

6.22. nodroS$ina Pasvaldibas fotoarhiva uzturé$anu;

6.23. Rigas domes priekSsédétaja uzdevuma sadarbiba ar Rigas domes Saimniecibas
parvaldi (ja nepiecieSams, arT ar citam PaSvaldibas centralas administracijas
struktiirvientbam un Rigas domes departamentiem) piedalas PaSvaldibas sabiedrisko
pasakumu organizéSana;

6.24. nepiecieSamibas gadijuma Rigas domes priek$sédétaja uzdevuma piedalas
iepirkuma proceduras Parvaldes uzdevumu istenoSanai;

6.25. koordin€ plassazinas lidzeklu parstavju akreditaciju darbam Rigas domg;

6.26. izstrada Pasvaldibas informativos un vizualos materialus sabiedribas
informé&Sanai par Pasvaldibas darbu un tas kompetencé esosajiem jautajumiem,;

6.27. koordin€ ieks€jo komunikaciju PaSvaldibas centralaja administracija un starp
Pagvaldibas centralo administraciju un Rigas domes departamentiem, ka ar1 piedalas
Pasvaldibas darba devéja t€la veidoSana;

6.28. atbild par PaSvaldibas korporativa vizuala t€la vadibu PaSvaldiba,
nepiecieSamibas gadijuma izstradajot vadlinijas;
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6.29. veido Pasvaldibas t€lu un reputaciju sadarbiba ar citam Pasvaldibas
Institlicijam;

6.30. koordin€ krizes komunikaciju Pasvaldiba, nepiecieSamibas gadijuma izstradajot
papildu regul&jumu;

6.31. plano un organizé PaSvaldibas argjas un iek$€jas komunikacijas kampanas par
Pasvaldibas kompetencé esoSajiem jautajumiem;

6.32. izverte un nepiecieSamibas gadijuma plano un izvieto maksas reklamu
sabiedribas informé&sanai par Pasvaldibas darbu un tas kompetences jautajumiem,;

6.33. veido regularu sadarbibu ar Rigas domes departamentu vadibu un darbiniekiem,
ka arT Rigas domes komiteju vadibu, kopigi planojot un saskanojot komunikaciju par Rigas
domes departamentu kompetences jautajumiem, ka ari lielakajiem projektiem atbilstosi
ieprieks izstradatam komunikacijas gada planam un ikdienas aktualitatém;

6.34. koording sadarbibu komunikacijas joma ar PaSvaldibas kapitalsabiedribam un
Pagvaldibas agentiiram ieks¢jas, ar¢jas, digitalas un stratégiskas komunikacijas jomas;

6.35. Rigas domes priek§sédetaja uzdevuma veic citus uzdevumus.

7. Parvaldei ir tiesibas:

7.1. pieprasit un sanemt no PasSvaldibas institticijam Parvaldes darbam nepiecieSamo
informaciju, ka ar1 iepazities ar Pasvaldibas institliciju riciba esoSajiem Parvaldes darbam
nepiecieSamajiem dokumentiem;

7.2. piedalities PaSvaldibas iek$€jo normativo aktu izstradasana par Pasvaldibas
informacijas apriti un komunikacijas jautajumiem;

7.3. nepiecieSamibas gadijuma informé&t PaSvaldibas institiicijas par Pasvaldibas
oficialo nostaju konkrétos jautajumos;

7.4. nepiecieSamibas gadijuma noradit uz PaSvaldibas institiiciju izplatitas
informacijas neatbilstibu faktiskajai situacijai, PaSvaldibas oficialajam viedoklim vai
Pasvaldibas iekS€jiem normativajiem aktiem, kas nosaka informacijas aprites kartibu;

7.5. uzstaties ar pazinojumiem plassazinas Iidzeklos saskana ar Rigas domes
priek$sédetaja, Rigas domes priekSsédétaja vietnieku, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas
pilsétas izpilddirektora vietnieka vai Rigas domes komiteju priek§sédetaju pilnvarojumu;

7.6. pec Rigas domes priekSsedétaja pieprasijuma sniegt atzinumus par informacijas
aprites un komunikacijas jautajumiem Pasvaldibas institiicijas;

7.7. iesniegt Rigas domes priekSsédétajam priekslikumus par Parvaldes darba
uzlaboSanu;

7.8. sniegt Pasvaldibas institliciju vaditajiem ieteikumus un noradijumus par interviju
sniegSanu plassazinas Iidzekliem, nodroSinot vienotu argjas komunikacijas principu
ieveroSanu Pasvaldiba.

I11. Parvaldes darba organizacija

8. Parvaldi vada Parvaldes priekSnieks, kuru pienem darba un atlaiz no darba Rigas
domes priekssedetajs. Parvaldes priekSnieks ir tiesi paklauts Rigas domes priek§sédetajam.

9. Parvaldes prieksSnieks atbild par Parvaldei noteikto uzdevumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi. Parvaldes priekSnieks strada saskana ar amata aprakstu, kuru apstiprina
Rigas domes priekssedetajs.
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10. Parvaldes priekSnieka prombiitnes laika parvaldes darbu vada Parvaldes
priekSnieka vietnicks — Argjas komunikacijas nodalas vaditajs. Parvaldes priekSnieka
vietnieka — Argjas komunikacijas nodalas vaditaja prombiitnes laika Parvaldes darbu vada
ar Rigas domes priekssédétaja rikojumu noteikts Parvaldes darbinieks.

11. Parvaldes struktiiru veido Argjas komunikacijas nodala, Iek$gjas komunikacijas
nodala, Digitalas komunikacijas nodala un Stratégiskas komunikacijas nodala.

12. Parvaldes nodalas vada to vaditaji, kuru kompetence ir noteikta Saja reglamenta
un amata aprakstos. Nodalu vaditaji ir tiesi paklauti Parvaldes priekSniekam.

13. Parvaldes nodalu vaditaji nosaka attiecigas nodalas darbinieku pienakumu sadali
un organiz€ nodalai noteikto uzdevumu izpildi.

14. Parvaldes nodalu vaditaji ir atbildigi par attiecigajai nodalai noteikto uzdevumu
un Parvaldes priekSnieka rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.

15. Parvaldes nodalu darbinieki ir tiesi paklauti attiecigas nodalas vaditajam.

16. Parvaldes darbiniekus, saskanojot ar Parvaldes prieksSnieku, pienem darba un
atlaiz no darba Rigas domes priekSsedetajs.

IV. Parvaldes darbinieku tiesibas un pienakumi

17. Parvaldes darbinieki strada saskana ar amata aprakstiem, kurus apstiprina
Parvaldes prieksnieks.

18. Parvaldes darbinieki saskana ar o reglamentu pilda citus Parvaldes priekSnieka
noteiktus 1idziga rakstura un kvalifikacijas uzdevumus.

19. Uzdevumu 1zpildei Parvaldes darbinieki sadarbojas ar citam PaSvaldibas
institlicijam un amatpersonam, valsts parvaldes iestadém un starptautiskajam organizacijam.

20. Ja Parvaldes darbinieks sané€mis tieSu uzdevumu no Rigas domes priekSsédetaja,
Rigas domes priekSsédetaja vietniekiem, Rigas pils€tas izpilddirektora vai Rigas pilsétas
izpilddirektora vietnieka, vin$ par to inform& Parvaldes prieksnieku.

21. Parvaldes darbiniekiem ir tiesibas:

21.1. piedalities Rigas domes vadibas, komiteju un komisiju séd€s, Rigas domes
sédes, ka arT Rigas domes departamentu operativajas sanaksmés un darba grupu sanaksmes;

21.2. darba pienakumu veikSanai izmantot visu Parvaldes riciba esoSo
materialtehnisko nodroSinajumu un informaciju;

21.3. iesniegt Parvaldes priekSniekam priekslikumus par Parvaldes darba uzlaboSanu;

21.4. iesniegt Parvaldes priekSniekam priekSlikumus par informacijas aprites un
sabiedrisko attiecibu uzlabosanu Pasvaldibas institiicijas;

21.5. iesniegt Parvaldes prieksSniekam ieteikumus, ka Pasvaldibas institiicijas uzlabot
darbu ar plassazinas lidzekliem;
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21.6. piedalities kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.
V. Parvaldes nodalu uzdevumi

22. Argjas komunikacijas nodala:

22.1. veido un vada sistematiskas mediju attiecibas — Sagatavo, izplata un skaidro
plaSsazinas lidzekliem PaSvaldibas oficialo viedokli un informaciju;

22.2. apzina plaSsazinas lidzeklu pieprasijumu péc konkrétas informacijas un veic
nepiecieSamos pasakumus $is informacijas iegiiSanai un sniegSanai;

22.3. Rigas domes priekSsédetaja uzdevuma izstrada PaSvaldibas vienotas argjas
komunikacijas stratégijas vadlinijas;

22.4. sniedz padomus, priekslikumus un konsulté Pasvaldibas iestazu vaditajus ar
sabiedribas informé&Sanu saistitajos jautajumos;

22.5. konsulteé Rigas domes priekSsédetaju, Rigas domes priekSsedeétaja vietniekus,
Rigas domes komiteju priekSsédétajus, Rigas domes komiteju priek$sédetaju vietniekus,
Rigas pilsétas izpilddirektoru, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieku un PaSvaldibas
institiiciju vaditajus un darbiniekus ar€jas komunikacijas joma, attistot Pasvaldibas viedoklu
lideru publicitati;

22.6. ja konstatéta konkrétas Pasvaldibas institiicijas ricibas vai darbibas neatbilstiba
normativajos aktos noteiktajai informacijas aprites kartibai, zino par to Rigas domes
priekSsedétajam un nepiecieSamibas gadijuma sagatavo ieteikumus Pasvaldibas institiiciju
darba uzlaboSanai informacijas aprites un komunikacijas jautajumos;

22.7. organiz€ Zurnalistu tik§anas un intervijas ar PaSvaldibas amatpersonam,;

22.8. 1zverte plassazinas lidzeklos atspoguloto informaciju par Pasvaldibas darbibu
un nepiecieSamibas gadijuma pieprasa kliidainas vai neprecizas informacijas laboSanu;

22.9. normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartiba péc Rigas domes
priekSseédetaja, Rigas domes priekSseédetaja vietnieku, Rigas pils€tas izpilddirektora, Rigas
pilsétas izpilddirektora vietnieka noradijuma, ka ar1, pamatojoties uz Pasvaldibas institiicijas
vestuli, publicé dazada veida sludinajumus laikrakstos;

22.10. Rigas domes priekSsédetaja uzdevuma sagatavo oficialos apsveikumus,
pazinojumus, runas un uzrunas;

22.11. nepiecieSamibas gadijuma pieprasa un izvert€ informaciju par Pasvaldibas
institiiciju komunikacijas projektu planiem un iepirkumiem;

22.12. organizé preses izdevumu abonéSanu PaSvaldibas centralas administracijas
struktiirvienibam, kuru gramatvedibas uzskaiti veic Rigas domes FinanSu departamenta
Finan$u uzskaites un parskatu parvalde;

22.13. Rigas domes priekssedetaja uzdevuma sadarbiba ar Rigas domes Saimniecibas
parvaldi (Ja nepiecieSams, ar1 ar citam PaSvaldibas centralas administracijas
struktlirvienibam) piedalas Pasvaldibas sabiedrisko pasakumu organizésana;

22.15. nodroSina PaSvaldibas publicitates monitoringu, ka ari nepiecieSamibas
gadijuma — ar&jas komunikacijas publicitates auditu;

22.16. piedalas krizes komunikacijas koordinéSana un vadiSana argjam auditorijam,
nepiecieSamibas gadijuma Rigas domes priekSsédétaja uzdevuma izstrada PaSvaldibas
krizes komunikacijas stratégijas vadlinijas aréjam auditorijam;

22.17. nepiecieSamibas gadijuma veido un Tsteno ar€jas komunikacijas sabiedrisko
attiecibu kampanas par Pasvaldibas kompetence esoSajiem jautajumiem;
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22.18. nepiecieSamibas gadijuma péc Rigas domes priekSsédétaja noradijuma
piedalas iepirkuma procediiras Parvaldes uzdevumu istenoSanai;

22.19. koording plassazinas lidzeklu parstavju akreditaciju darbam Pasvaldiba;

22.20. koordiné sadarbibu argjas komunikacijas joma ar PaSvaldibas
kapitalsabiedribam un Pasvaldibas agenttram;

22.21. Rigas domes priekSseédetaja uzdevuma veic citus uzdevumus saistiba ar ar€jo
komunikaciju.

23. Digitalas komunikacijas nodala:

23.1. 1izstrada un koordiné PaSvaldibas vienoto korporativo stilu, konsulté citas
struktiirvienibas ta iev€roSanas jautajumos un nepiecieSamibas gadijumos sasauc darba
grupu, lai risinatu aktualus ar korporativo stilu saistitus jautajumus;

23.2. Rigas domes priekSsédétaja uzdevuma izstrada PaSvaldibas digitalas
komunikacijas stratégijas vadlinijas;

23.3. pienem l@mumus par Pasvaldibas oficialaja timeklvietng, citas timeklvietnés un
socialajos tiklos izvietojamas informacijas public€Sanas veidu un vizualo risinajumu; sniedz
ieteikumus un noradijumus PasSvaldibas institliciju parstavjiem par iesniedzamas
informacijas veidu public€Sanai PaSvaldibas oficialaja timeklvietn€ un citas timeklvietnés,
nodro$inot vienotu principu ievieSanu. P&c Rigas domes priekSseédétaja pieprasijuma sniedz
ieteikumus Pasvaldibas oficialas timeklvietnes un citu timeklvietnu uzlabojumiem;

23.4. izmantojot Pasvaldibas oficialo timeklvietni, citas timeklvietnes un PaSvaldibas
socialo tiklu kontus, informé sabiedribu par PaSvaldibas aktualitatém, pienemtajiem
lémumiem un to izpildi, skaidro jaunu lémumu pienemsanas nepiecieSamibu;

23.5. nodroSina Rigas domes priekS$sédetaja, Rigas domes priek$sédetaja vietnieku,
Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieka un Rigas domes
komiteju priekSsédeétaju preses konferencu un citu plassazinas lidzekliem paredzeétu
pasakumu tieSraides, ka ar1 videosarunas tieSsaistes rezima;

23.6. normativajos aktos noteiktaja apjoma un karttba péc Rigas domes
prieks$sédetaja, Rigas domes priekSsédetaja vietnieku, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas
pilsétas izpilddirektora vietnieka noradijuma, ka ar1, pamatojoties uz Pasvaldibas institiicijas
vestuli, nodroSina PaSvaldibas normativo aktu un sludinajumu publicé€Sanu Pasvaldibas
oficialaja timeklvietng, citas timeklvietnés un socialajos tiklos;

23.7. Pasvaldibas oficialaja timekl]vietng veic jaunu sadalu veidoSanu, noslépsanu vai
likvidéeSanu un nodroSina informacijas ievadiSanu sadalas ‘“Pasvaldiba”, “Pils€ta”,
“Jaunumi”, “Kontakti”, ka arT to apakSsadalas. Atbild par PaSvaldibas oficialas
timeklvietnes satura uzturéSanu, aktualizé€Sanu un planoSanu atbilsto§i normativajos aktos
noteiktajam un aktualitatém PaSvaldiba un sabiedriba;

23.8. izverteé informacijas saturu un vizudlo risindjumu citas PaSvaldibas
timeklvietn&s un lemj par to turpmako saturu un vizualo noform&umu, ripéjoties par
vienotu saturisko un vizualo risinajumu Pasvaldibas timek]vietnés;

23.9. sadarbojas ar Pasvaldibas institiicijam jautajumos, kas attiecas uz Pasvaldibas
informacijas izvietoSanu PaSvaldibas oficialaja timeklvietng, citas timeklvietné€s un
socialajos tiklos;

23.10. organiz€ materialu tulkoSanu PaSvaldibas oficialas timeklvietnes sadalas un
citas timeklvietnés, kas tiek veidotas sveS§valodas; sadarbojas ar interneta resursu redakcijam
citas valsts un paSvaldibu institticijas Latvija un arvalstis;
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23.11. aktualizé PaSvaldibas talrunu katalogu PaSvaldibas oficialaja timek]vietné
atbilstosi Pasvaldibas institliciju iesniegtajai informacijai;

23.12. nepiecieSamibas gadijuma nodroSina Rigas domes s€zu, Rigas domes
komiteju s€zu, Rigas domes priekSsedétaja, Rigas domes priekSsedeétaja vietnieku, Rigas
domes komiteju prieksseédetaju, Rigas pilsétas izpilddirektora, Rigas pilsétas izpilddirektora
vietnieka un Rigas domes departamentu direktoru preses konferencu filmeésanu;

23.13. nodroSina audiovizualos un fotopakalpojumus Rigas domes priekSsedetaja
biroja, Rigas domes priekssédétaja vietnieku biroju, Rigas domes komiteju un deputatu,
Rigas pilsétas izpilddirektora biroja, Rigas pilsétas izpilddirektora vietnieka, Pasvaldibas
centralas administracijas struktiirvienibu, Rigas domes Audita un revizijas parvaldes, Rigas
domes Iek$gjo parbauzu un korupcijas novérSanas nodalas, Rigas pilsétas dzimtsarakstu
nodalu, Rigas domes Administrativas komisijas, Rigas pils€tas zemes komisijas, Rigas
pilsétas VElesanu komisijas, Rigas domes Datu aizsardzibas un informacijas tehnologiju
dros$ibas centra, ka arT Rigas domes departamentu un Parvaldes vajadzibam;

23.14. izstrada PaSvaldibas informativos un vizualos materialus sabiedribas
informé&Sanai par Pasvaldibas darbu un tas kompetence esoSajiem jautajumiem;

23.15. analiz€ un monitoré PasSvaldibas socialo tiklu saturu, sasniedzamibas un
iesaistes raditajus, ka arT nepiecieSamibas gadijuma veic socialo tiklu satura auditu;

23.16. piedalas krizes komunikacijas koordiné$ana un vadiSana digitalajos kanalos —
Pasvaldibas oficialaja timeklvietné un citds timeklvietneés un socialajos tiklos,
nepiecieSamibas gadijuma Rigas domes priekSsédetaja uzdevuma izstrada Pasvaldibas
krizes komunikacijas stratégijas vadlinijas digitalajos kanalos;

23.17. veido un Tsteno digitalas komunikacijas kampanas par Pasvaldibas
kompetencé esosajiem jautajumiem,

23.18. nepiecieSamibas gadijuma péc Rigas domes priekSsédétaja noradijuma
piedalas iepirkuma procediiras Parvaldes uzdevumu istenosanai,

23.19. koording sadarbibu digitalas komunikacijas joma ar PaSvaldibas
kapitalsabiedribam un agentiram;

23.20. nodrosSina Pasvaldibas fotoarhiva uzturésanu;

23.21. Rigas domes priekSsedétaja uzdevuma veic citus uzdevumus saistiba ar
digitalo komunikaciju.

24. Teksgjas komunikacijas nodala:

24.1. sadarbiba ar PaSvaldibas centralas administracijas struktiirvienibam un Rigas
domes departamentiem vada, atbalsta un stiprina stratégisku ieks$€jo komunikaciju
Pasvaldiba, nodroSinot vienotu sistemu ieks€jas komunikacijas vadibai PaSvaldiba;

24.2. piedalas Rigas domes vadibas stratégiskajas un operativajas sanaksmes, lai
nepiecieSamibas gadijuma identificétu, savlaicigi un mérktiecigi planotu ieks€jo
komunikaciju par planotajiem un pienemtajiem l€émumiem,;

24.3. izverte esoSos un ievie§ jaunus Pasvaldibas ieks$€jos komunikacijas kanalus un
instrumentus, lai nodroSinatu auditorijas sasniedzamibu un informéSanu. Sniedz
ierosinajumus PaSvaldibas iek$€jas komunikacijas kanalu un instrumentu uzlaboSanai un
attistiSanai;

24.4. inform& darbiniekus par stratégiski svarigakajam PasSvaldibas aktualitatém,
administrativas vadibas procesiem, pienemtajiem l€mumiem un to izpildi, skaidro jaunu
lémumu pienemsanas nepiecieSamibu;
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24.5. izstrada PaSvaldibas icks$€jas komunikacijas stratégijas vadlinijas, ka ari
1eksgejas komunikacijas gada planu un budzetu;

24.6. Rigas domes priekSsédetaja uzdevuma sadarbiba ar PaSvaldibas centralas
administracijas struktirvienibam un Rigas domes departamentiem piedalas PasSvaldibas
parmainu procesu vadiba un izstrada parmainu ieks€jas komunikacijas planu;

24.7. piedalas krizes ieks€jas komunikacijas koordinéSana un vadiSana PaSvaldiba,
nepiecieSamibas gadijuma Rigas domes priekSsédetaja uzdevuma izstrada krizes ieksgjas
komunikacijas stratégijas vadlinijas vai planu;

24.8. konsulteé Pasvaldibas centralas administracijas struktiirvienibu un Rigas domes
departamentu vadibu par PaSvaldibas iek$€jas komunikacijas kanalos izplatamas
administrativas vai stratégiskas vadibas informacijas piemé&rotako izplatiSanas veidu un
vizualo risinajumu;

24.9. sadarbiba ar citam PaSvaldibas struktiirvienibam piedalas Pasvaldibas ka darba
devéja, zimola, reputacijas un organizacijas kultiiras veidoSana, nostiprinaSana un
uzturésana;

24.10. Rigas domes priekSsedetaja uzdevuma sadarbiba ar Rigas domes Personala
nodalu (ja nepiecieSams, ar1 ar citam PaSvaldibas centralas administracijas
struktiirvienibam) sniedz PaSvaldibas darbiniekiem paredzétu pasakumu organizéSanas
atbalstu;

24.11. izstrada un 1steno iek$€jas komunikacijas kampanas saskana ar komunikacijas
gada planu un budZetu;

24.12. koording sadarbibu ieks€jas komunikacijas joma ar Rigas domes departamentu
atbildigajiem darbinickiem, kapitalsabiedribam un agentiiram;

24.13. analizé un monitoré PaSvaldibas ieksejas komunikacijas efektivitati un
rezultatus, nepiecieSamibas gadijuma veic iek$€jas komunikacijas auditu;

24.14. nepiecieSamibas gadijuma péc Rigas domes priekSsedétaja noradijuma
piedalas iepirkuma procediiras saistiba ar Parvaldes ieks€jas komunikacijas uzdevumu
istenoSanu;

24.15. Rigas domes priekSsedétaja uzdevuma veic citus uzdevumus saistiba ar
Pasvaldibas iek$€jo komunikaciju.

25. Stratégiskas komunikacijas nodala:

25.1. sadarbiba ar paréjam Parvaldes nodalam vada, atbalsta un stiprina stratégisko
komunikaciju PaSvaldiba, nodroSinot vienotu sistému stratégiskas komunikacijas vadibai
Pasvaldiba un tas institiicijas;

25.2. piedalas Rigas domes vadibas stratégiskajas un operativajas sanaksmes, lai
nepiecieSamibas gadijuma identific€tu, savlaicigi un mérktiecigi planotu komunikaciju par
planotajiem un pienemtajiem lémumiem PaSvaldibas ilgtermina mérku sasniegSanai;

25.3. sadarbiba ar paréjam Parvaldes nodalam plano un izstrada Parvaldes gada darba
planu, budzetu un prioritates, ka ar1 Rigas domes priekSseédetaja uzdevuma izstrada citus
ilgtermina un vid&ja termina komunikacijas planus un stratégijas;

25.4. identificé, plano un izstrada priekSlikumus Parvaldes un citu PaSvaldibas
institiciju darbinieku macibam strat€giskas, argjas, iek$€jas un digitalas komunikacijas
jautajumos;

25.5. konsulté Rigas domes priek§sédetaju, Rigas domes priekSsedetaja vietniekus,
Rigas domes komiteju priekSseédetajus, Rigas domes komiteju priekSsédetaju vietniekus,
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Rigas pilsétas izpilddirektoru, Rigas pils€tas izpilddirektora vietnieku un Pasvaldibas
institiciju vadibu strat€giskas komunikacijas joma;

25.6. plano, izverté un koordin€ PaSvaldibas dalibu korporativas socialas atbildibas
projektos un izstrada Pasvaldibas Kkorporativas socialas atbildibas stratégiju un
komunikacijas planus;

25.7. veido PaSvaldibas t€lu un reputaciju sadarbiba ar pargjam Parvaldes nodalam
un PaSvaldibas institiicijam;

25.8. koording krizes komunikaciju Pasvaldiba sadarbiba ar par§jam Parvaldes
nodalam, izstradajot krizes komunikacijas iek$€jo regulejumu;

25.9. koording PaSvaldibas integrétas komunikacijas projektus — integrétas
komunikacijas kampanas, stratégiski svarigus publiskus pasakumus un citus prioritarus
komunikacijas projektus PaSvaldibas ilgtermina strat€gisko mérku sasniegSanai,
nepiecieSamibas gadijuma piesaistot pargjo Parvaldes nodalu resursus un arpakalpojumus,
ka ar1 saskana ar komunikacijas gada planu un budZzetu;

25.10. identificeé un nodroSina attiecibu veidoSanu ar PaSvaldibai svarigam
meérkgrupam un ietekmes pusém ilgtermina l€mumu komunikacijas nepiecieSamibai;

25.11. 1zverte un nepiecieSamibas gadijuma nodroSina PaSvaldibas intereSu
parstavniecibas komunikaciju valsts un privataja sektora;

25.12. veic pé€tniecibu un sabiedriskas domas analizi par Pasvaldibas darba
komunikacijas efektivitati, sabiedribu interes€josSo t€mu dinamiku, PaSvaldibas prioritasu
publisko rezonansi un situacijas iespéjamo attistibu, ka art monitor€ procesus informativaja
telpa krizes situacijas;

25.13. nepiecieSamibas gadijuma péc Rigas domes priekSsédetaja noradijuma
piesaista arpakalpojumu sniedzgjus un piedalas iepirkuma procediiras Parvaldes uzdevumu
1stenoSanai;

25.14. Rigas domes priekSsedétaja uzdevuma veic citus uzdevumus saistiba ar
Pagvaldibas stratégisko komunikaciju.

VI. Nosléguma jautajums

26. Atzit par speku zaudgjusu Rigas domes priekssédetaja 2021. gada 15. marta
reglamentu Nr. RD-21-2-rgd “Rigas domes Komunikacijas parvaldes reglaments”.

Rigas domes priekssedetajs M. Stakis

Silina 67026104
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